
25 ñåíòÿáðÿ 2013 ãîäàÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÂÅÑÒÍÈÊ

ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»

¹39 (773)  îò 25 ñåíòÿáðÿ 2013 ã.

Ïðèëîæåíèå ê åæåíåäåëüíîé ãàçåòå «Êóðüåð Ïðèîíåæüÿ» ¹39 (773)  îò  25 ñåíòÿáðÿ 2013 ã.

Ð Å Ø Å Í È Å
îò 28 àâãóñòà 2013 ãîäà ¹73

Îá óòâåðæäåíèè  ïîâåñòêè äíÿ 13 î÷åðåäíîé ñåññèè
ìóíèöèïàëüíîãî Ñîâåòà

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÉ ÑÎÂÅÒ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß «ÑÅÂÅÐÎÎÍÅÆÑÊÎÅ»

òðåòüåãî ñîçûâà

Ìóíèöèïàëüíûé Ñîâåò  ð å ø à å ò:
Óòâåðäèòü ñëåäóþùóþ ïîâåñòêó äíÿ 13 î÷åðåäíîé ñåññèè

ìóíèöèïàëüíîãî Ñîâåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ñåâå-
ðîîíåæñêîå» òðåòüåãî ñîçûâà:

1. Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â ðåøåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîãî  Ñîâåòà ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå» îò 21 äåêàáðÿ 2012
ãîäà ¹ 21 «Î ìåñòíîì áþäæåòå íà 2013 ãîä» (â ðåäàêöèè
ðåøåíèÿ  îò 13.02.2013 ãîäà ¹33í, îò 03.04.2013 ãîäà ¹40í,
îò 17.04.2013 ãîäà ¹52í, îò 30.04.2013 ãîäà ¹54í, îò
29.05.2013 ¹61í, îò 26.06.2013 ã. ¹67í, îò 31.07.2013 ã.
¹69í).

Äîêëàä÷èê: Ïîíîìàðåâ Àíäðåé Âëàäèìèðîâè÷, âåäóùèé ñïå-
öèàëèñò àäìèíèñòðàöèè  ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ñåâå-
ðîîíåæñêîå».

2. Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé êî-
ìèññèè “ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ñåâåðîîíåæñêîå».

Ð Å Ø Å Í È Å
îò 28 àâãóñòà 2013 ãîäà ¹74í

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â ðåøåíèå ìóíèöèïàëüíîãî
 Ñîâåòà ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå» îò 21 äåêàáðÿ 2012 ãîäà ¹ 21

«Î ìåñòíîì áþäæåòå íà 2013 ãîä» (â ðåäàêöèè ðåøåíèÿ
 îò 13.02.2013 ãîäà ¹33í, îò 03.04.2013 ãîäà ¹40í,
îò 17.04.2013 ãîäà ¹52í, îò 30.04.2013 ãîäà ¹54í,

îò 29.05.2013 ¹61í, îò 26.06.2013 ã. ¹67í,
îò 31.07.2013 ã. ¹69í)

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÉ ÑÎÂÅÒ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß «ÑÅÂÅÐÎÎÍÅÆÑÊÎÅ»

òðåòüåãî ñîçûâà

Ìóíèöèïàëüíûé Ñîâåò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ñåâå-
ðîîíåæñêîå» ð å ø à å ò:

1.Âíåñòè â ðåøåíèå ìóíèöèïàëüíîãî Ñîâåòà ÌÎ «Ñåâåðîî-
íåæñêîå» îò 21 äåêàáðÿ 2012 ãîäà ¹ 21 «Î ìåñòíîì áþäæå-
òå íà 2013 ãîä» ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ:

1.1 Â àáçàöå ïåðâîì öèôðû «80056,6» çàìåíèòü öèôðàìè
«80574,5»;

1.2. Â àáçàöå âòîðîì öèôðû «84709,5» çàìåíèòü öèôðàìè
«85227,4»;

1.3. Ïðèëîæåíèå ¹ 6 «Èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöè-
òà áþäæåòà íà 2013 ãîä» èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè (ïðèëà-
ãàåòñÿ).

1.4. Ïðèëîæåíèå ¹ 7 «Ðàñïðåäåëåíèå ðàñõîäîâ áþäæåòà
ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå» íà 2013 ãîä» ïî ðàçäåëàì, ïîäðàçäå-

 Приложение 1 к решению
от 28.08.2013 №74н

ÏÎßÑÍÈÒÅËÜÍÀß ÇÀÏÈÑÊÀ
ê ðåøåíèþ ìóíèöèïàëüíîãî Ñîâåòà ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»  îò 28.08.2013
¹ 74í «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â ðåøåíèå ìóíèöèïàëü-
íîãî Ñîâåòà  ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå» îò 21 äåêàáðÿ 2012 ãîäà ¹ 21 «Î
ìåñòíîì áþäæåòå íà 2013 ãîä» (â ðåäàêöèè ðåøåíèÿ îò 13.02.2013 ã.
¹33í, îò 03.04.2013 ã. ¹40í, îò 17.04.2013 ã. ¹52í, îò 30.04.2013 ã.

¹54í, îò 29.05.2013 ã. ¹61í, îò 26.06.2013 ã. ¹67í,            îò
31.07.2013 ã. ¹69í)

Ðåøåíèå ïðåäóñìàòðèâàåò ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ è äîïîë-
íåíèÿ.

Èçìåíåíèå îñíîâíûõ ïàðàìåòðîâ ìåñòíîãî áþäæåòà.
Íàñòîÿùèì ðåøåíèåì óòâåðæäàåòñÿ áþäæåò ÌÎ «Ñåâåðî-

îíåæñêîå» ïî äîõîäàì â ñóììå 80574,5 òûñ. ðóáëåé, ïî ðàñõî-
äàì â ñóììå 85 227,4òûñ. ðóáëåé ñ äåôèöèòîì áþäæåòà ïîñåëå-
íèÿ â ñóììå 4652,9 òûñ. ðóáëåé.

1. Èçìåíåíèå äîõîäîâ îò áåçâîçìåçäíûõ ïîñòóïëåíèé.
1.1. Óâåëè÷åíû äîõîäû áþäæåòà çà ñ÷åò ïðî÷èõ áåçâîçìåçä-

íûõ ïåðå÷èñëåíèé íà 61,9 òûñ. ðóáëåé. Äàííûå ïîñòóïëåíèÿ
îòðàæåíû ïî êîäó áþäæåòíîé êëàññèôèêàöèè
00020705030100000180 «Ïðî÷èå áåçâîçìåçäíûå ïåðå÷èñëå-
íèÿ». Íà äàííóþ ñòàòüþ äîõîäà çà÷èñëåíû áåçâîçìåçäíûå
ïåðå÷èñëåíèÿ îò ïðåäïðèÿòèé, îðãàíèçàöèé, èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé.

2. Èçìåíåíèå íàëîãîâûõ è íåíàëîãîâûõ äîõîäîâ.
Íàñòîÿùèì ðåøåíèåì óâåëè÷åíû íàëîãîâûå è íåíàëîãîâûå

äîõîäû íà 456 òûñ. ðóáëåé, â òîì ÷èñëå:
- çåìåëüíûé íàëîã íà 374 òûñ. ðóáëåé, ñâÿçè ñ ïîñòóïëåíèåì

â áþäæåò ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå» ñâåðõ óòâåðæäåííîãî íà-
çíà÷åíèÿ (óâåëè÷åíèå êàäàñòðîâîé ñòîèìîñòè çåìëè).

- íà ëèöåâîé ñ÷åò ïîñòóïèëè äåíåæíûå ñðåäñòâà â ðàçìåðå
82 òûñ. ðóáëåé. Äàííûå ïîñòóïëåíèÿ îòðàæåíû ïî êîäó áþä-
æåòíîé êëàññèôèêàöèè 0001 11 09045 10 0000 120 «Ïðî÷èå
ïîñòóïëåíèÿ îò èñïîëüçîâàíèÿ èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîá-
ñòâåííîñòè ïîñåëåíèé (çà èñêëþ÷åíèåì èìóùåñòâà ìóíèöè-
ïàëüíûõ áþäæåòíûõ è àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé, à òàêæå èìó-
ùåñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óíèòàðíûõ ïðåäïðèÿòèé, â òîì ÷èñëå
êàçåííûõ)».

3. Èçìåíåíèå ðàñõîäîâ ìåñòíîãî áþäæåòà.
3.1. Ïðåäóñìîòðåíû àññèãíîâàíèÿ â ñóììå 60 òûñ. ðóáëåé ïî

ðàçäåëó 0100 «Îáùåãîñóäàðñòâåííûå âîïðîñû», ïîäðàçäåë 0104
«Ôóíêöèîíèðîâàíèå ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
âûñøèõ èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìåñòíûõ àäìèíèñòðàöèé»,
öåëåâûì ñòàòüÿì 0020000 «Ðóêîâîäñòâî è óïðàâëåíèå â ñôåðå
óñòàíîâëåííûõ ôóíêöèé îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ», 0020400 «Öåíòðàëüíûé àïïàðàò», âèäó ðàñõîäîâ
912 «Âûïîëíåíèå ôóíêöèé îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ», äëÿ îïëàòû øòðàôà ïî íåèñïîëíåíèþ ðåøåíèÿ Ïëåñåö-
êîãî ðàéîííîãî ñóäà î ïðåäîñòàâëåíèè êâàðòèð æèòåëÿì ïî-
ñåëêà Èêñà.

3.2. Óâåëè÷åíû ðàñõîäû ïî ðàçäåëó 1100 «Ôèçè÷åñêàÿ êóëü-
òóðà è ñïîðò», ïîäðàçäåëó 1102 «Ìàññîâûé ñïîðò», öåëåâîé
ñòàòüå 5129700 «Ìåðîïðèÿòèÿ â îáëàñòè çäðàâîîõðàíåíèÿ,

Äîêëàä÷èê: Åðìîëèíà Âèêòîðèÿ Ñåðãååâíà, êîíñóëüòàíò
(þðèñò) àäìèíèñòðàöèè  ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ñå-
âåðîîíåæñêîå».

3. Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïîëîæåíèå «Î ïðèñâîåíèè
çâàíèÿ «Ïî÷åòíûé ãðàæäàíèí ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå».

Äîêëàä÷èê: Êîøåëåâà Ëþäìèëà Âëàäèìèðîâíà, ïðåäñåäà-
òåëü êîìèññèè ïî ñîöèàëüíûì âîïðîñàì ìóíèöèïàëüíîãî Ñî-
âåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ñåâåðîîíåæñêîå».

4. Î âîçìîæíîñòè ïðèíÿòèÿ íà áàëàíñ ÌÎ «Ñåâåðîîíåæ-
ñêîå» ñ áàëàíñà ÔÊÓ ÎÈÓ ÎÓÕÄ-2 âûñîêîâîëüòíîé ëèíèè
10 êÂ Ñêàðëàõòà – Êóðëàåâêà; ïîäñòàíöèè ÊÒÏ 100/10 ¹3.

Äîêëàä÷èê: Ñòàðèöûí Þðèé Àëåêñååâè÷, ãëàâà àäìèíèñò-
ðàöèè  ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ñåâåðîîíåæñêîå».

Ïðåäñåäàòåëü ìóíèöèïàëüíîãî Ñîâåòà ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ «Ñåâåðîîíåæñêîå» Í.Â. Áðàóí

ëàì ôóíêöèîíàëüíîé êëàññèôèêàöèè ðàñõîäîâ áþäæåòîâ ÐÔ»
èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè (ïðèëàãàåòñÿ).

1.5. Ïðèëîæåíèå ¹ 8 «Âåäîìñòâåííàÿ ñòðóêòóðà ðàñõîäîâ
áþäæåòà ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå» íà 2013 ãîä» èçëîæèòü â
íîâîé ðåäàêöèè (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðåøåíèå â ãàçåòå «Êóðüåð
Ïðèîíåæüÿ».

3. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà îïóáëè-
êîâàíèÿ.

Ïðåäñåäàòåëü ìóíèöèïàëüíîãî Ñîâåòà
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ñåâåðîîíåæñêîå»

Í.Â.Áðàóí
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

«Ñåâåðîîíåæñêîå» Þ.À. Ñòàðèöûí

ñïîðòà, ôèçè÷åñêîé êóëüòóðû, òóðèçìà», âèäó ðàñõîäîâ 912
«Âûïîëíåíèå ôóíêöèé îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ»
â ñóììå 20 òûñ. ðóáëåé.

3.3. Óâåëè÷åíû àññèãíîâàíèÿ íà 41,9 òûñ. ðóáëåé ïî ðàçäå-
ëó 0800 «Êóëüòóðà è êèíåìàòîãðàôèÿ», ïîäðàçäåëó 0801 «Êóëü-
òóðà»,  öåëåâîé ñòàòüå 4409900 «Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè
ïîäâåäîìñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé», âèäó ðàñõîäîâ 701 «Âûïîë-
íåíèå ôóíêöèé êàçåííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè».

3.4. Ïðåäóñìîòðåíû àññèãíîâàíèÿ â ñóììå 200,7 òûñ. ðóá-
ëåé ïî ðàçäåëó 0400 « Íàöèîíàëüíàÿ ýêîíîìèêà», ïîäðàçäåëó
0412 «Äðóãèå âîïðîñû â îáëàñòè íàöèîíàëüíîé ýêîíîìèêå»,
5210000 «Ìåæáþäæåòíûå òðàíñôåðòû îáùåãî õàðàêòåðà»,
5210601 «Ìåæáþäæåòíûå òðàíñôåðòû áþäæåòà ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà èç áþäæåòîâ ïîñåëåíèé è ìåæáþäæåòíûå òðàíñ-
ôåðòû áþäæåòîâ ïîñåëåíèé â áþäæåòû ìóíèöèïàëüíûé ðàé-
îíîâ íà îñóùåñòâëåíèå ÷àñòè ïîëíîìî÷èé ïî ðåøåíèþ âîï-
ðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêëþ÷åííûìè
ñîãëàøåíèÿìè», âèäó ðàñõîäîâ 017 «Èíûå ìåæáþäæåòíûå
òðàíñôåðòû» ïðåäíàçíà÷åííûõ ïåðå÷èñëåíèþ â ðàéîííûé
áþäæåò íà ïåðåäà÷ó ìóíèöèïàëüíûì îáðàçîâàíèåì «Ñåâå-
ðîîíåæñêîå» ìóíèöèïàëüíîìó îáðàçîâàíèþ «Ïëåñåöêèé ðàé-
îí»  îñóùåñòâëåíèå ÷àñòè ïîëíîìî÷èé ïî ðàçðàáîòêå ïðîåê-
òà ãåíåðàëüíîãî ïëàíà è ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñò-
ðîéêè ïîñåëåíèÿ «Ñåâåðîîíåæñêîå» â ñîîòâåòñòâèè ñ çàê-
ëþ÷åííûì ñîãëàøåíèåì îò 09.01.2012 ¹8/51.

3.5. Óâåëè÷åíû àññèãíîâàíèÿ íà 195,3 òûñ. ðóáëåé ïî ðàç-
äåëó 0500 «Æèëèùíî-êîììóíàëüíîå õîçÿéñòâî», ïîäðàçäåëó
0503 «Áëàãîóñòðîéñòâî», öåëåâîé ñòàòüå 6000500 «Ïðî÷èå
ìåðîïðèÿòèÿ ïî áëàãîóñòðîéñòâó» âèäó ðàñõîäîâ 912 «Âûïîë-
íåíèå ôóíêöèé îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ» â ñâÿçè
ñ óâåëè÷åíèåì ðàñõîäîâ ïî âûâîçêå è óòèëèçàöèè ÒÁÎ.

4. Èçìåíåíèÿ ïî èñòî÷íèêàì ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà
ìåñòíîãî áþäæåòà.

Èçìåíåíèå äîõîäíîé è ðàñõîäíîé ÷àñòè áþäæåòà íå ïî-
âëå÷åò çà ñîáîé èçìåíåíèå äåôèöèòà áþäæåòà.

Â ïðèëîæåíèè ¹ 6 ê ïðîåêòó ðåøåíèÿ î áþäæåòå «Èñòî÷-
íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà ìåñòíîãî áþäæåòà» ïðèâå-
äåíû îòêîððåêòèðîâàííûå ñòðîêè ïî îñòàòêàì ñðåäñòâ áþä-
æåòà.

 Èçìåíåíèÿ ïî èñòî÷íèêàì ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà
áþäæåòà ïîêàçàíû â ïðèëîæåíèè ¹ 6 ê ïðîåêòó ðåøåíèÿ
«Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â ðåøåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîãî Ñîâåòà ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»         îò 21 äåêàáðÿ
2012 ãîäà ¹21 «Î ìåñòíîì áþäæåòå íà 2013 ãîä»

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»
Þ.À. Ñòàðèöûí

Ð Å Ø Å Í È Å

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÉ ÑÎÂÅÒ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß «ÑÅÂÅÐÎÎÍÅÆÑÊÎÅ»

òðåòüåãî ñîçûâà

îò 28 àâãóñòà 2013 ãîäà   ¹75í
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé êîìèññèè “ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ñåâåðîîíåæñêîå»

Â ñâÿçè ñ  âûõîäîì èç îòïóñêà ïî óõîäó çà ðåáåíêîì äî 3-õ
ëåò îñíîâíîãî ðàáîòíèêà Åðìîëèíîé Âèêòîðèè Ñåðãååâíû,
êîíñóëüòàíòà (þðèñòà) àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñ-
êîå» è óâîëüíåíèåì Øåâÿêîâîé Ñâåòëàíû Åâãåíüåâíû ìóíè-
öèïàëüíûé Ñîâåò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ñåâåðîî-
íåæñêîå» ð å ø à å ò:

1. Èñêëþ÷èòü èç ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîé êîìèññèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ñåâåðîîíåæñêîå» Øåâÿêîâó
Ñâåòëàíó Åâãåíüåâíó.

2. Âêëþ÷èòü â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé êîìèññèè ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ñåâåðîîíåæñêîå» Åðìîëèíó Âèêòî-
ðèþ Ñåðãååâíó, êîíñóëüòàíòà (þðèñòà) àäìèíèñòðàöèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ñåâåðîîíåæñêîå», - îòâåòñòâåí-
íûé ñåêðåòàðü  àäìèíèñòðàòèâíîé êîìèññèè ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ «Ñåâåðîîíåæñêîå».

3. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà åãî
îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ (îáíàðîäîâàíèÿ).

Ïðåäñåäàòåëü ìóíèöèïàëüíîãî Ñîâåòà ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ «Ñåâåðîîíåæñêîå» Í.Â.Áðàóí

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèèìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Ñåâåðîîíåæñêîå» Ñòàðèöûí Þ.À.

Ð Å Ø Å Í È Å
îò 28 àâãóñòà 2013 ãîäà   ¹76í

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïîëîæåíèå «Î ïðèñâîåíèè çâàíèÿ
«Ïî÷åòíûé ãðàæäàíèí ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÉ ÑÎÂÅÒ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß «ÑÅÂÅÐÎÎÍÅÆÑÊÎÅ»

òðåòüåãî ñîçûâà

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîòîêîëîì êîìèññèè äåïóòàòîâ ïî âîï-
ðîñàì ñîöèàëüíîé ïîëèòèêè è âîïðîñàì ýòèêè è ðåãëàìåíòà
ìóíèöèïàëüíûé Ñîâåò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ñåâå-
ðîîíåæñêîå» ð å ø à å ò:

Âíåñòè â Ïîëîæåíèå «Î ïðèñâîåíèè çâàíèÿ «Ïî÷åòíûé
ãðàæäàíèí ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå» ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1. Ïóíêò 2.3 ÷àñòè II èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè:
«Äîêóìåíòû ñäàþòñÿ â îáùåñòâåííóþ êîìèññèþ, ñîñòàâ

êîòîðîé óòâåðæäàåòñÿ ìóíèöèïàëüíûì Ñîâåòîì äî 01 àïðåëÿ
òåêóùåãî ãîäà. Îáùåñòâåííàÿ êîìèññèÿ, ðàññìîòðåâ ïðåä-
ñòàâëåííûå ìàòåðèàëû, íàïðàâëÿåò ðåêîìåíäàöèè ïðåäñå-
äàòåëþ ìóíèöèïàëüíîãî Ñîâåòà, êîòîðûé âíîñèò âîïðîñ î

ïðèñâîåíèè çâàíèÿ íà ðàññìîòðåíèå ñåññèè ìóíèöèïàëüíî-
ãî Ñîâåòà.»;

2. Ïóíêò 2.5 ÷àñòè II èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè:
«Êàíäèäàòóðû íà çâàíèå Ïî÷åòíûé ãðàæäàíèí ðàññìàòðè-

âàþòñÿ åæåãîäíî; åæåãîäíàÿ êâîòà äëÿ ïðèñâîåíèÿ çâàíèÿ
Ïî÷åòíûé ãðàæäàíèí íå áîëåå 4 ÷åëîâåê.».

3. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà åãî
îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ (îáíàðîäîâàíèÿ).

Ïðåäñåäàòåëü ìóíèöèïàëüíîãî Ñîâåòà ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ «Ñåâåðîîíåæñêîå» Í.Â.Áðàóí

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Ñåâåðîîíåæñêîå» Þ.À. Ñòàðèöûí

Ð Å Ø Å Í È Å
îò 28 àâãóñòà 2013 ãîäà ¹77

Î âîçìîæíîñòè ïðèíÿòèÿ íà áàëàíñ ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»
ñ áàëàíñà ÔÊÓ ÎÈÓ ÎÓÕÄ-2 âûñîêîâîëüòíîé ëèíèè

10 êÂ Ñêàðëàõòà – Êóðëàåâêà; ïîäñòàíöèè ÊÒÏ 100/10 ¹3

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÉ ÑÎÂÅÒ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß «ÑÅÂÅÐÎÎÍÅÆÑÊÎÅ»

òðåòüåãî ñîçûâà

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã.
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ïîñòàíîâëåíè-
åì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 13 èþíÿ 2006ã.
¹374 ìóíèöèïàëüíûé Ñîâåò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Ñåâåðîîíåæñêîå» ðåøàåò:

1. Íàïðàâèòü ïèñüìî â îòâåò íà îáðàùåíèå ãëàâû àäìèíè-
ñòðàöèè ÌÎ «Ïëåñåöêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ìîë÷àíîâà
À.À. î íåâîçìîæíîñòè ïðèíÿòèÿ íà áàëàíñ ÌÎ «Ñåâåðîî-
íåæñêîå» ñ áàëàíñà ÔÊÓ ÎÈÓ ÎÓÕÄ-2 âûñîêîâîëüòíîé ëè-
íèè 10 êÂ Ñêàðëàõòà – Êóðëàåâêà; ïîäñòàíöèè ÊÒÏ 100/10
¹3 â ñâÿçè ñ òåì, ÷òî äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âîçìîæíîñòè
ïðèíÿòèÿ èìóùåñòâà òðåáóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèå äîêóìåí-
òû. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøå-
íèÿ î ïåðåäà÷å èìóùåñòâà èç ôåäåðàëüíîé ñîáñòâåííîñòè â

ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü, óñòàíîâëåí Ïîñòàíîâëåíè-
åì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 13 èþíÿ 2006ã.
¹374.

2. Ïîñëå ïðåäîñòàâëåíèÿ â îòíîøåíèè óêàçàííîãî èìóùå-
ñòâà ïàêåòà äîêóìåíòîâ è âûïîëíåíèÿ ÓÔÑÈÍ Ðîññèè ïî
Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè îáÿçàòåëüñòâ ïî îáåñïå÷åíèþ ãðàæ-
äàí, çàðåãèñòðèðîâàííûõ â ä. Êàðìîçåðñêàÿ, ãîñóäàðñòâåí-
íûìè æèëèùíûìè ñåðòèôèêàòàìè ìóíèöèïàëüíûé Ñîâåò ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ñåâåðîîíåæñêîå» ãîòîâ ðàñ-
ñìîòðåòü âîïðîñ î âîçìîæíîñòè ïðèíÿòèÿ íà áàëàíñ âûøå-
óêàçàííûõ îáúåêòîâ.

3. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà åãî
ïðèíÿòèÿ.

Ïðåäñåäàòåëü ìóíèöèïàëüíîãî Ñîâåòà ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ «Ñåâåðîîíåæñêîå» Í.Â.Áðàóí

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß «ÑÅÂÅÐÎÎÍÅÆÑÊÎÅ»

ÏËÅÑÅÖÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ ÀÐÕÀÍÃÅËÜÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 19 ñåíòÿáðÿ 2013 ãîäà ¹ 144ïà

ï. Ñåâåðîîíåæñê
Î âíåñåíèè äîïîëíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû àäìèíèñòðàöèè

ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå» îò 05.08.2013 ãîäà ¹ 123ïà
«Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ãðàäî-
ñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ»

Ðàññìîòðåâ ïðîòåñò ïðîêóðàòóðû Ïëåñåöêîãî ðàéîíà îò
26.08.2013 ãîäà ¹ 1-602â-2013 íà ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îò 11.02.2013 ãîäà ¹ 45 "Îá
óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà "Ïîäãîòîâêà è
âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ" ñ öå-
ëüþ ïðèâåäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèå ñ ïîëîæåíèÿìè ï. 1 ñò. 46
Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ, ÷.6 ñò.14, ï. 6 è ï. 10 ñò.
11.2, ñò. 11.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ãîäà ¹
210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"

ï î ñ ò à í î â ë ÿ þ:
1. Âíåñòè äîïîëíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû àäìè-

íèñòðàöèè ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå" îò 05.08.2013 ãîäà
¹123ïà "Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïîäãîòîâêà è âû-
äà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ" ñëåäóþ-
ùåãî ñîäåðæàíèÿ:

1) Ðàçäåë 2.6. äîïîëíèòü ïóíêòîì 2.6.3. "Â ðàìêàõ ìåæâå-
äîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàïðàøèâàåò ñëåäó-
þùèå ñâåäåíèÿ:

-  Êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñòêå â ôåäåðàëü-
íîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè  "Êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà" ïî Àð-
õàíãåëüñêîé îáëàñòè.

- Ñâåäåíèÿ î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåí-
íîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Àðõàíãåëüñêîé
îáëàñòè.

Äàííûå äîêóìåíòû çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâëÿòü ïî ñîá-
ñòâåííîé èíèöèàòèâå".

2)   Ïóíêò 5.1. äîïîëíèòü ñëîâàìè:
"Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â

ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåí-
íûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñ-
íîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè
è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà  îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâ-
ëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé."

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåäñòâàõ
ìàññîâîé èíôîðìàöèè.

3.   Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»
Þ.À.Ñòàðèöûí

Ïðèëîæåíèå ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ ïîñòàíîâëåíèåì  ãëàâû àäìè-
íèñòðàöèè ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»

îò 5 àâãóñòà 2013 ãîäà ¹123ïà (â ðåä. îò 19.09.2013
ãîäà ¹ 144ïà)

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ãðàäî-

ñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ»
I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëü-
íûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ"

1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëü-
íûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ" (äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé

ðåãëàìåíò) îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé
(àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïî ïîäãîòîâêå è âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíûõ
ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòîðèè Ñåâåðîîíåæñêî-
ãî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ (ãðàäîñòðîèòåëüíûé äîêóìåíò, ðàç-
ðàáàòûâàåìûé ïðèìåíèòåëüíî ê çàñòðîåííûì òåððèòîðèÿì
èëè ïðåäíàçíà÷åííûì äëÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
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îáúåêòîâ çåìåëüíûì ó÷àñòêàì, èçãîòàâëèâàåìûé â ñîñòàâå ïðî-
åêòà ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè èëè â âèäå îòäåëüíîãî äîêóìåí-
òà, ÿâëÿþùèéñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïîäãîòîâêè ïðîåêòíîé äîêó-
ìåíòàöèè è âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî) (äàëåå -
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2.Íîðìàòèâíî ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïîäãîòîâêå
ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòî-
ðèè Ñåâåðîîíåæñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ïëåñåöêîãî ðàé-
îíà Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

- Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12 äåêàáðÿ 1993
ãîäà;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà ¹ 190-
ÔÇ "Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" (ñ
èçìåíåíèÿìè è äîïîëíåíèÿìè);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà ¹ 191-
ÔÇ "Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè" (ñ èçìåíåíèÿìè è äîïîëíåíèÿìè);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ã. ¹ 136-ÔÇ
"Çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" (ñ èçìåíåíèÿìè è
äîïîëíåíèÿìè);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ã. ¹ 137-ÔÇ
"Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè" (ñ èçìåíåíèÿìè è äîïîëíåíèÿìè);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ã. ¹131-ÔÇ
"Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" (ñ èçìåíåíèÿìè è äîïîëíåíèÿìè);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02 ìàÿ 2006 ã. ¹ 59-ÔÇ "Î
ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè";

- Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 29 äåêàáðÿ 2005 ã. ¹840 "Î ôîðìå ãðàäîñòðîèòåëüíîãî
ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà";

- Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ðåãèîíàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 11 àâãóñòà 2006 ã. ¹ 93 "Îá óòâåðæäåíèè
èíñòðóêöèè î ïîðÿäêå çàïîëíåíèÿ ôîðìû ãðàäîñòðîèòåëüíîãî
ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà";

- Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå".
Â íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå èñïîëüçóþòñÿ

ñëåäóþùèå îïðåäåëåíèÿ:
Ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà - ñàìîñòîÿ-

òåëüíûé ëèáî âõîäÿùèé â ñîñòàâ ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ òåððè-
òîðèè äîêóìåíò, ñîîòâåòñòâóþùèé òðåáîâàíèÿì ñò. 44 Ãðàäî-
ñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ÿâëÿþùåéñÿ
îáÿçàòåëüíûì îñíîâàíèåì äëÿ ïîäãîòîâêè ïðîåêòíîé äîêó-
ìåíòàöèè, âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâà è âûäà÷è
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ;

Îáúåêò êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà - çäàíèå, ñòðîåíèå,
ñîîðóæåíèå, îáúåêòû, ñòðîèòåëüñòâî êîòîðûõ íå çàâåðøåíî,
çà èñêëþ÷åíèåì âðåìåííûõ ïîñòðîåê, êèîñêîâ, íàâåñîâ è äðó-
ãèõ ïîäîáíûõ ïîñòðîåê;

Çàñòðîéùèê - ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, îáåñïå-
÷èâàþùåå íà ïðèíàäëåæàùåì åìó çåìåëüíîì ó÷àñòêå ñòðîè-
òåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå âûïîëíåíèå èíæåíåðíûõ
èçûñêàíèé, ïîäãîòîâêó ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè äëÿ èõ ñòðîè-
òåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè, êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà.

1.3.Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
1.3.1.Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó "Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ãðàäîñò-

ðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ" ïðåäîñòàâëÿåò àäìè-
íèñòðàöèÿ Ñåâåðîîíåæñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ïëåñåö-
êîãî ðàéîíà Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè.

1.4.Ñâåäåíèÿ î êîíå÷íîì ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
1.4.1.Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
- âûäà÷à çàÿâèòåëþ óòâåðæäåííîãî ñîîòâåòñòâóþùèì ïî-

ñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
"Ñåâåðîîíåæñêîå" ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà, ïðàâîîáëàäàòåëåì êîòîðîãî îí ÿâëÿåòñÿ;

- îòêàç â âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà.

1.4.2.Ïðîöåäóðà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè çàâåðøàåòñÿ ïóòåì
ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì îäíîãî èç ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

- ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (ïî ôîðìå,
óñòàíîâëåííîé Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè) è
ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
"Ñåâåðîîíåæñêîå"   î åãî óòâåðæäåíèè;

- óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

1.5.Ñâåäåíèÿ î ñòîèìîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà "Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ãðàäîñòðîè-
òåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ" ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àäìèíè-
ñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå"
áåñïëàòíî.

1.6.Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé, èìåþùèõ ïðàâî íà ïîëó÷åíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
1.6.1. Çàÿâèòåëÿìè, èìåþùèìè ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿþòñÿ:
- þðèäè÷åñêîå èëè ôèçè÷åñêîå ëèöî, îáåñïå÷èâàþùåå íà

ïðèíàäëåæàùåì åìó çåìåëüíîì ó÷àñòêå ñòðîèòåëüñòâî, ðå-
êîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà, à òàêæå âûïîëíåíèå èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé, ïîä-
ãîòîâêó ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè äëÿ èõ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîí-
ñòðóêöèè, êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà.

1.6.2. Îò èìåíè ôèçè÷åñêèõ ëèö çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò ïîäàâàòü:

- çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè (ðîäèòåëè, óñûíîâèòåëè, îïåêóíû)
íåñîâåðøåííîëåòíèõ â âîçðàñòå äî 18 ëåò;

- îïåêóíû íåäååñïîñîáíûõ ãðàæäàí;
- ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå â ñèëó ïîëíîìî÷èé, îñíîâàí-

íûõ íà äîâåðåííîñòè èëè äîãîâîðå.
1.6.3. Îò èìåíè þðèäè÷åñêèõ ëèö çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-

íèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò ïîäàâàòü;
- ëèöà, äåéñòâóþùèå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîì, èíûìè ïðà-

âîâûìè àêòàìè è ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè, áåç äîâåðåí-
íîñòè;

- ïðåäñòàâèòåëè â ñèëó ïîëíîìî÷èé, îñíîâàííûõ íà äîâå-
ðåííîñòè èëè äîãîâîðå.

II. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè "Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ"

2.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1.1. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè âûäàåòñÿ:
- íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè Ñåâåðîîíåæñêîãî ãî-

ðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ïëåñåöêîãî ðàéîíà Àðõàíãåëüñêîé îáëà-
ñòè ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè (äàëåå - ñïåöèàëèñò);

- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè, ýëåêòðîííî-
ãî èíôîðìèðîâàíèÿ;

- ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíè-
êàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå â ñåòè
Èíòåðíåò), ïóáëèêàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.

2.1.2. Çàÿâèòåëè, ïðåäñòàâèâøèå äîêóìåíòû â îáÿçàòåëüíîì
ïîðÿäêå èíôîðìèðóþòñÿ ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè:

- î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

- îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ è âîçìîæíî-

ñòè èõ ïîëó÷åíèÿ.
2.2.Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.2.1. Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè ïðè
ëè÷íîì êîíòàêòå ñ çàÿâèòåëÿìè, ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ
ïî÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿçè, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

2.2.2. Èíôîðìàöèÿ î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè èëè îá îòêàçå â åå ïðåäîñòàâëåíèè íà-
ïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ çàêàçíûì ïèñüìîì è äóáëèðóåòñÿ ïî
òåëåôîíó, óêàçàííûì â çàÿâëåíèè (ïðè íàëè÷èè ñîîòâåòñòâóþ-
ùèõ äàííûõ â çàÿâëåíèè).

2.2.3. Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ è âîçìîæíîñòè èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ
ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ è ïðè âîçîáíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå åå ïðèîñòàíîâëåíèÿ, à â ñëó÷àå
ñîêðàùåíèÿ ñðîêà - ïî óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè òåëåôîíó.

2.2.4. Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ çàÿâè-
òåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î ïðîõîæäåíèè
ïðîöåäóð ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ïîìî-
ùè òåëåôîíà èëè ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî ïîñåùåíèÿ.

2.2.5. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î ïðîõîæäåíèè ïðîöåäóð ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëåì óêàçûâà-
þòñÿ (íàçûâàþòñÿ) äàòà è âõîäÿùèé íîìåð, ïîëó÷åííûå ïðè
ïîäà÷å äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ î
òîì, íà êàêîì ýòàïå (â ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ êàêîé àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû) íàõîäèòñÿ ïðåäñòàâëåííûé èì ïàêåò äî-
êóìåíòîâ.

2.3.Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.3.1. Êîíñóëüòàöèè (ñïðàâêè) ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòîì àäìèíè-
ñòðàöèè Ñåâåðîîíåæñêîãî ïîñåëåíèÿ.

2.3.2. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðî-
ñàì:

- ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, êîìïëåêòíîñòè (äîñòàòî÷íîñòè) ïðåäñòàâ-
ëåííûõ äîêóìåíòîâ;

- èñòî÷íèêà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (îðãàí, îðãàíèçàöèÿ è èõ
ìåñòîíàõîæäåíèå);

- âðåìåíè ïðè¸ìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
- ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

2.3.3. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùå-
íèè, ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè.

2.4.Óñëîâèÿ è ñðîêè ïðèåìà è êîíñóëüòèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé
2.4.1. Ïðè¸ì è êîíñóëüòàöèè ãðàæäàí ïî âîïðîñàì ñâÿçàí-

íûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ â àäìèíèñòðàöèè Ñåâåðîîíåæñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ
ïî àäðåñó: Àðõàíãåëüñêàÿ îáëàñòü, Ïëåñåöêèé ðàéîí, ïîñåëîê
Ñåâåðîîíåæñê, 2-é ìèêðîðàéîí, äîì 9,  â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñëåäóþùèì ãðàôèêîì:

Ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã     08.30 - 17.00 (ïåðåðûâ 13.00-
14.00)

Ïÿòíèöà     08.30 - 14.30 (áåç ïåðåðûâà)

2.5. Îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.5.1. Ñðîêè âûïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-

öåäóð è äåéñòâèé:
1) ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ (1 ðàáî÷èé äåíü);
2) ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ (4 ðàáî÷èõ

äíÿ ïîñëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ);
3) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè (îòêàçå â ïðåäîñ-

òàâëåíèè) Óñëóãè (íå áîëåå 11 ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå îêîí÷àíèÿ
ðàññìîòðåíèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ);

4) âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè (3 ðàáî÷èõ äíÿ
ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè) Óñëóãè.

2.5.2. Îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ" íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 äíåé ñî äíÿ ïðè¸ìà çàÿâ-
ëåíèÿ.

2.5.3. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè  ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, íå äîëæíî ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.

2.6.Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.6.1. Â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü

íàïðàâëÿåò â àäìèíèñòðàöèþ Ñåâåðîîíåæñêîãî ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ çàÿâëåíèå î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ ïðèëîæåíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ (Ïðè-
ëîæåíèå ¹1):

- êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ
(ôèçè÷åñêîãî ëèöà), ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû þðèäè÷åñêîãî
ëèöà;

Â çàÿâëåíèè óêàçûâàþòñÿ ñëåäóþùèå îáÿçàòåëüíûå õàðàê-
òåðèñòèêè:

- àäðåñ äëÿ ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé;
- ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ, ïîäàâøåãî çàÿâëåíèå;
- êîíòàêòíûå íîìåðà òåëåôîíîâ.
2.6.2. Çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò îðèãèíàëû âûøåïåðå÷èñëåí-

íûõ äîêóìåíòîâ, èõ êîïèè, êîòîðûå ïîñëå ñëè÷åíèÿ ñïåöèàëè-
ñòîì è ïðîñòàâëåíèÿ íà êîïèè ïîäïèñè è äàòû âîçâðàùàåòñÿ
çàÿâèòåëþ. Â ñëó÷àå åñëè êîïèè äîêóìåíòîâ çàâåðåíû íîòà-
ðèàëüíî, îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ íå ïðèêëàäûâàþòñÿ.

Âûøåïåðå÷èñëåííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû
óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì çàÿâèòåëÿ ïðè íàëè÷èè íàäëåæàùå
îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ.

2.6.3. Â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ñïåöèà-
ëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
çàïðàøèâàåò ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:

-  Êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñòêå â ôåäåðàëüíîì
áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè  "Êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà" ïî Àðõàíãåëü-
ñêîé îáëàñòè.

- Ñâåäåíèÿ î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Àðõàíãåëüñêîé îá-
ëàñòè.

Äàííûå äîêóìåíòû çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâëÿòü
ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

2.7. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

2.7.1. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ
ìîæåò áûòü îòêàçàíî íà ñëåäóþùèõ îñíîâàíèÿõ:

- îòñóòñòâèå äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâè-
òåëÿ èëè åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ (ïðè îáðàùåíèè
íà ëè÷íîì ïðèåìå);

- îòñóòñòâèå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåä-
ñòàâèòåëÿ;

- ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, èìåþùèõ ïîä÷èñòêè, ïðèïèñêè,
èñïðàâëåíèÿ, íå ïîçâîëÿþùèå îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå;

- çàÿâëåíèå íå ñîäåðæèò ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà çàÿâè-
òåëÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö - íàèìåíîâàíèÿ îðãàíèçàöèè), ïî-
÷òîâîãî è/èëè ýëåêòðîííîãî àäðåñà ïîëüçîâàòåëÿ;

- òåêñò çàÿâëåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, â ýòîì ñëó÷àå
çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìî ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû îòêàçà
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, â ñëó÷àå åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé
àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

-â ñëó÷àå, åñëè â îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñîäåðæàòñÿ íåöåí-
çóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ.

-óñòàíîâëåíèå ôàêòà ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì íåäîñòî-
âåðíûõ ñâåäåíèé ïî ðåçóëüòàòàì çàïðîñîâ â îðãàíû è îðãàíè-
çàöèè, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ äîêóìåíòû, íåîáõî-
äèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.7.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü
ïðèîñòàíîâëåíî íà ñëåäóþùèõ îñíîâàíèÿõ:

- ïðè ïîñòóïëåíèè îò çàÿâèòåëÿ ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ î
ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íà îñíîâàíèè îïðåäåëåíèÿ èëè ðåøåíèÿ ñóäà.
2.8. Òðåáîâàíèÿ ê îáîðóäîâàíèþ ìåñò îêàçàíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè
2.8.1.Ïðèåì ãðàæäàí äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîãëàñíî ãðàôèêó ðàáîòû, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.4. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.8.2.Ïîìåùåíèÿ, âûäåëåííûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ýïèäåìè-
îëîãè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì.

2.8.3.Äëÿ îæèäàíèÿ ãðàæäàíàì îòâîäèòñÿ ñïåöèàëüíîå ìåñ-
òî, îáîðóäîâàííîå ñòóëüÿìè.

2.8.4.Ðàáî÷èå ìåñòà ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ðàññìîò-
ðåíèå îáðàùåíèé ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ñðåäñòâàìè âû÷èñ-
ëèòåëüíîé òåõíèêè è îðãòåõíèêîé, ïîçâîëÿþùèìè îðãàíèçî-
âàòü èñïîëíåíèå ôóíêöèè â ïîëíîì îáúåìå (âûäåëÿþòñÿ áóìà-
ãà, ðàñõîäíûå ìàòåðèàëû, êàíöåëÿðñêèå òîâàðû â êîëè÷åñòâå,
äîñòàòî÷íîì äëÿ èñïîëíåíèÿ ôóíêöèè ïî ðàññìîòðåíèþ îáðà-
ùåíèè ãðàæäàí).

2.8.5.Ìåñòà äëÿ ïðîâåäåíèÿ ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí îáîðó-
äóþòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè, îáåñïå÷èâàþòñÿ êàíöåëÿðñêèìè ïðè-
íàäëåæíîñòÿìè äëÿ íàïèñàíèÿ ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé, èí-
ôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè.

2.8.6.Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðå-
äóñìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåííî-
ãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ)

2.8.7.Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà èñïîëíåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, îáÿçàíû èìåòü ïðè ñåáå áåéäæèê (òàá-
ëè÷êè íà ðàáî÷èõ ìåñòàõ) ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷å-
ñòâà è çàíèìàåìîé äîëæíîñòè.

2.9. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà óñëóãè
Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
2.9.1. Ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëÿì èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ ðàçäåëîì 3 íàñòîÿ-
ùåãî ðåãëàìåíòà;

2.9.2. Îáåñïå÷åíèå çàÿâèòåëÿì âîçìîæíîñòè îáðàùåíèÿ
çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ;

2.9.3. Áåçâîçìåçäíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.
2.9.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
2.9.5. Îòñóòñòâèå ñëó÷àåâ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ ïðè ïðåäîñ-

òàâëåíèè óñëóãè;
2.9.6. Îòñóòñòâèå ñëó÷àåâ óäîâëåòâîðåíèÿ â äîñóäåáíîì,

ñóäåáíîì ïîðÿäêå çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåé, îñïàðèâàþùèõ äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îòâåòñòâåííîãî èñïîëíèòåëÿ, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî óñëóãó, è ðåøåíèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðà-
öèè, ïðåäîñòàâëÿþùåãî óñëóãó.

III. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû
3.1.Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðî-

öåäóð)  ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.1.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â

ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
- ïðè¸ì äîêóìåíòîâ;
- ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ;
- îôîðìëåíèå ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñò-

êà.
- âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ïðè ïðå-

äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ãðà-
äîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ" óêàçàíà â áëîê-
ñõåìå  (Ïðèëîæåíèå ¹3).

3.2. Ïðè¸ì äîêóìåíòîâ
3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ, äîâåðåííîãî ëèöà) â àäìèíèñòðàöèþ Ñåâåðîîíåæ-
ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ñ êîìïëåêòîì äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, óêàçàííûõ â ðàçäåëå 2.6.
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.2.2. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà ðàñ-
ñìîòðåíèå çàÿâëåíèé, óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ,
óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, óäîñ-
òîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.

3.2.3. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà ðàñ-
ñìîòðåíèå çàÿâëåíèé, ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ, â òîì
÷èñëå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ïðàâîîáëàäàòåëÿ äåéñòâî-
âàòü îò åãî èìåíè, ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî
ëèöà äåéñòâîâàòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà.

3.2.4. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà ðàñ-
ñìîòðåíèå çàÿâëåíèé, ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ
äîêóìåíòîâ èñõîäÿ èç ñîîòâåòñòâóþùåãî ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ,
ïðåäñòàâëÿåìûõ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.2.5. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà ðàñ-
ñìîòðåíèå çàÿâëåíèé, ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåí-
íûõ äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì.

3.2.6. Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ
äîêóìåíòîâ, íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðå-
áîâàíèÿì, óêàçàííûì â ðàçäåëå 2.6. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî-
÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î
íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, îáúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ
óñòðàíåíèþ:

- ïðè ñîãëàñèè Çàÿâèòåëÿ óñòðàíèòü ïðåïÿòñòâèÿ ñïåöèàëèñò,
óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé, âîçâðàùàåò
ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû;

- ïðè íåñîãëàñèè Çàÿâèòåëÿ óñòðàíèòü ïðåïÿòñòâèÿ ñïåöèà-
ëèñò, óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé, îáðàùà-
åò åãî âíèìàíèå, ÷òî óêàçàííîå îáñòîÿòåëüñòâî ìîæåò ïðå-
ïÿòñòâîâàòü ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.2.7.Ïðè îòñóòñòâèè ó çàÿâèòåëÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ
èëè íåïðàâèëüíîì åãî çàïîëíåíèè ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åí-
íûé íà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé, ïîìîãàåò çàÿâèòåëþ ñîá-
ñòâåííîðó÷íî çàïîëíèòü çàÿâëåíèå.

3.2.8.Ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ îò çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ôèê-
ñèðóåòñÿ ñïåöèàëèñòîì, óïîëíîìî÷åííûì íà ïðè¸ì çàÿâëåíèé,
ïóòåì âûïîëíåíèÿ ðåãèñòðàöèîííîé çàïèñè â êíèãå ó÷åòà âõî-
äÿùèõ äîêóìåíòîâ.

3.2.9.Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà ïðè-
¸ì çàÿâëåíèé, ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ äëÿ ïîäïèñè âòîðîé ýêçåì-
ïëÿð çàÿâëåíèÿ ñ óêàçàíèåì âðåìåíè è äàòû ïðè¸ìà äîêóìåí-
òîâ.

3.2.10.Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà ïðè-
¸ì çàÿâëåíèé, ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ ïðèëîæåíèåì ïàêåòà
äîêóìåíòîâ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè Ñåâåðîî-
íåæñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ, à ïîñëå ðàññìîòðåíèÿ -äëÿ
èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòó, â äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè êîòîðî-
ãî âõîäèò âûïîëíåíèå ñîîòâåòñòâóþùèõ ôóíêöèé.

3.3. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ.
3.3.1.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ðàññìîòðåíèÿ çà-

ÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå Ãëàâîé Ñåâåðîîíåæñêîãî ãîðîäñ-
êîãî ïîñåëåíèÿ (äàëåå - Ãëàâà ïîñåëåíèÿ) çàÿâëåíèÿ ñ ïàêåòîì
äîêóìåíòîâ, ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ.

3.3.2.Ãëàâà îòïèñûâàåò çàÿâëåíèå è ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ
ïàêåòîì äîêóìåíòîâ â ïîðÿäêå äåëîïðîèçâîäñòâà - ñïåöèàëèñ-
òó àäìèíèñòðàöèè.

3.3.3. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà äåëîï-
ðîèçâîäñòâî, ïåðåäàåò çàÿâëåíèå â ïîðÿäêå èñïîëíåíèÿ ñïå-
öèàëèñòó, óïîëíîìî÷åííîìó íà ïðîèçâîäñòâî ïî çàÿâëåíèþ.

3.3.4.Ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé íà ïðîèçâîäñòâî ïî çàÿâ-
ëåíèþ, ïðîâåðÿåò äåéñòâèòåëüíîñòü íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçà-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ.

3.3.5.Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ
äîêóìåíòîâ, íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðå-

áîâàíèÿì, óêàçàííûì â ðàçäåëå 2.6. è íàëè÷èè îñíîâàíèé,
óêàçàííûõ â ðàçäåëå 2.7. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé íà ïðîèçâîäñòâî ïî
çàÿâëåíèþ, ãîòîâèò ïðîåêò ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïåðå÷íåì îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïåðåäàåò åãî â ïî-
ðÿäêå äåëîïðîèçâîäñòâà Ãëàâå ïîñåëåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå è
ñîãëàñîâàíèå.

3.3.6.Ãëàâà ïîäïèñûâàåò ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïåðå÷íåì îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïåðåäàåò åãî â ïî-
ðÿäêå äåëîïðîèçâîäñòâà ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó, óïîë-
íîìî÷åííîìó íà ïðè¸ì çàÿâëåíèé.

3.3.7.Ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé íà ïðè¸ì çàÿâëåíèé,
íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïåðå÷íåì îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.3.8.Îáùèé ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âîç-
ìîæíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ìîæåò
ïðåâûøàòü 10-òè ðàáî÷èõ äíåé.

3.4.Îôîðìëåíèå ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà

3.4.1.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû îôîðìëåíèÿ ãðà-
äîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷å-
íèå ñïåöèàëèñòîì, óïîëíîìî÷åííûì íà ïðîèçâîäñòâî ïî çàÿâ-
ëåíèþ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêó-
ìåíòîâ ñ ïîðó÷åíèåì Ãëàâû ïîñåëåíèÿ.

3.4.2.Ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé íà ïðîèçâîäñòâî ïî çàÿâ-
ëåíèþ, ãîòîâèò:

- ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ôîðìîé óñòàíîâëåííîé Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ïðèëîæåíèå ¹2);

- ïðîåêò ðåøåíèÿ (ïîñòàíîâëåíèÿ) óòâåðæäàþùåãî ãðàäîñ-
òðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

Ïîäãîòîâëåííûå äîêóìåíòû â ïîðÿäêå äåëîïðîèçâîäñòâà ïå-
ðåäàþòñÿ íà ðàññìîòðåíèå è ñîãëàñîâàíèå Ãëàâå ïîñåëåíèÿ.

 Ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïîäãîòàâëèâà-
åòñÿ â 3-õ ýêçåìïëÿðàõ.

3.4.3.Ãëàâà ïîñåëåíèÿ óòâåðæäàåò ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ðåøåíèå (ïîñòàíîâëåíèå), óòâåðæäàþ-
ùåå åãî, è ïåðåäàåò â ïîðÿäêå äåëîïðîèçâîäñòâà ñïåöèàëèñòó,
óïîëíîìî÷åííîìó íà ïðîèçâîäñòâî ïî çàÿâëåíèþ.

3.4.4.Ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé íà ïðîèçâîäñòâî ïî çàÿâ-
ëåíèþ, ðåãèñòðèðóåò ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà â êíèãå ðåãèñòðàöèè ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ. Ïîñ-
ëå ðåãèñòðàöèè, îäèí ýêçåìïëÿð íà áóìàæíîì è ýëåêòðîííîì
íîñèòåëÿõ õðàíèòñÿ â àäìèíèñòðàöèè Ñåâåðîîíåæñêîãî ãî-
ðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ.

3.4.5.Â òå÷åíèå 7-ìè äíåé ñî äíÿ óòâåðæäåíèÿ êîïèÿ ãðàäî-
ñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íàïðàâëÿåòñÿ â àä-
ìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ïëåñåöêèé ðàéîí
äëÿ ðàçìåùåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå îáåñïå÷åíèÿ
ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ïëåñåöêèé ðàéîí.

3.4.6.Ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé íà ïðîèçâîäñòâî ïî çàÿâ-
ëåíèþ, íàïðàâëÿåò (âðó÷àåò ïîä ðîñïèñü) çàÿâèòåëþ äâà ýê-
çåìïëÿðà ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ðå-
øåíèå (ïîñòàíîâëåíèå) óòâåðæäàþùåå ãðàäîñòðîèòåëüíûé
ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.4.7.Îáùèé ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðîöåäóðû îôîðìëåíèÿ
ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íå ìîæåò ïðå-
âûøàòü 20-òè ðàáî÷èõ äíåé.

IV. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
4.1.Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè

äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøå-
íèé îñóùåñòâëÿåòñÿ Ãëàâîé Ñåâåðîîíåæñêîãî ãîðîäñêîãî ïî-
ñåëåíèÿ è åãî çàìåñòèòåëåì.

4.2.Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì èñïîëíåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëå-
íèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðå-
íèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4.Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëå-
íèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷å-
íèå âèíîâíûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.5. Ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå è ïðè¸ì
çàÿâëåíèé, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþ-
äåíèå ñðîêîâ è ïîðÿäêà ïðè¸ìà äîêóìåíòîâ, ñïåöèàëèñò, óïîë-
íîìî÷åííûé íà ïðîèçâîäñòâî ïî çàÿâëåíèþ íåñåò ïåðñîíàëü-
íóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ, îïðåäåëåíèå
èõ ïîäëèííîñòè è ñîîòâåòñòâèÿ óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì,
à òàêæå ñîáëþäåíèÿ ñðîêîâ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â åãî êîìïåòåíöèþ, êîòîðûå äîëæíû áûòü
óêàçàíû â ïðîåêòå äàííîãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

4.6.Âñå äîëæíîñòíûå ëèöà, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
äàííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà âûïîëíåíèå ñâîèõ îáÿçàííîñòåé è ñîáëþäåíèå ñðî-
êîâ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, óêàçàííûõ â Àä-
ìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå.

V. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøå-
íèé, îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
5.1.Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé èëè

áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿä-
êå.

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíî-
âàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è
ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà  îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâ-
ëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

5.2.Çàÿâèòåëè ìîãóò îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå
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ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 19 ñåíòÿáðÿ 2013 ãîäà ¹ 145ïà

ï. Ñåâåðîîíåæñê
Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèñâîåíèå àäðåñîâ îáúåê-
òàì íåäâèæèìîñòè, îáúåêòàì íåçàâåðøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà è âëàäåíèÿì»

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß «ÑÅÂÅÐÎÎÍÅÆÑÊÎÅ»

ÏËÅÑÅÖÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ ÀÐÕÀÍÃÅËÜÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

Ðàññìîòðåâ ïðîòåñò ïðîêóðàòóðû Ïëåñåöêîãî ðàéîíà îò
26.08.2013 ãîäà ¹ 1-602â-2013 íà ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îò 06.02.2013 ãîäà ¹ 15 «Îá
óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèñâîåíèå àäðåñîâ îáúåêòàì íåäâè-
æèìîñòè, îáúåêòàì íåçàâåðøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà è âëàäå-
íèÿì» ñ öåëüþ ïðèâåäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèå ñ ïîëîæåíèÿìè ÷. 6
ñò. 14, ÷. 6 è ÷. 10 ñò. 11.2, 11.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27.07.2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,

ï î ñ ò à í î â ë ÿ þ:
1. Îòìåíèòü ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»

îò 6 ôåâðàëÿ 2013 ãîäà ¹15 «Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðèñâîåíèå àäðåñîâ îáúåêòàì íåäâèæèìîñòè, îáúåêòàì íå-
çàâåðøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà è âëàäåíèÿì».

2. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèñâîåíèå àäðåñîâ
îáúåêòàì íåäâèæèìîñòè, îáúåêòàì íåçàâåðøåííîãî ñòðîè-
òåëüñòâà è âëàäåíèÿì».

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåäñòâàõ
ìàññîâîé èíôîðìàöèè.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»
Þ.À.Ñòàðèöûí

Ïðèëîæåíèå ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ“Ïîñòàíîâëåíèåì  ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»“îò 19 ñåíòÿáðÿ

2013 ã. ¹145ïà

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèñâîåíèå àäðåñîâ îáúåê-

òàì íåäâèæèìîñòè,  îáúåêòàì íåçàâåðøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà è
âëàäåíèÿì»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
 - Ïðèñâîåíèå àäðåñîâ îáúåêòàì íåäâèæèìîñòè, îáúåêòàì

íåçàâåðøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà è âëàäåíèÿì.
1.2.Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ: àäìè-

íèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå"
(äàëåå - ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå").

1.3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
èñïîëíåíèå óñëóãè:

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 6.10.2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ "Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

- Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ ÐÔ;
- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 24.07.2007 ãîäà ¹ 221-ÔÇ "Î

ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè";
- Ïîëîæåíèå "Îá àäðåñàõ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîè-

òåëüñòâà, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" Ïëåñåöêîãî ðàéîíà, è âåäåíèè
àäðåñíîãî ðååñòðà" îò 26.03.2010 ãîäà ¹15.

äîëæíîñòíûõ ëèö ãëàâå ïîñåëåíèÿ èëè åãî çàìåñòèòåëþ.
5.3.Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî

(óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå ïðåäëîæåíèå, çàÿâëåíèå
èëè æàëîáó (äàëåå - ïèñüìåííîå îáðàùåíèå).

5.4.Ãëàâà ïîñåëåíèÿ è åãî çàìåñòèòåëè ïðîâîäÿò ëè÷íûé
ïðè¸ì çàÿâèòåëåé.

5.5.Ëè÷íûé ïðèåì ïðîâîäèòñÿ ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè.
5.6.Çàïèñü çàÿâèòåëåé ïðîâîäèòñÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè

èëè ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè ïî íîìåðàì
òåëåôîíîâ, êîòîðûå ðàçìåùàþòñÿ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåí-
äàõ àäìèíèñòðàöèè.

5.7.Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé çàïèñü çàÿâèòåëåé íà ëè÷-
íûé ïðè¸ì, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î äàòå, âðåìåíè, ìåñòå
ïðè¸ìà, äîëæíîñòè, ôàìèëèè, èìåíè è îò÷åñòâå äîëæíîñòíîãî
ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðè¸ì.

5.8.Æàëîáà ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëè-
öîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ
ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèè ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñ-
òðàöèè.

5.9.Çàÿâèòåëü â ñâîåì ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â îáÿçàòåëü-
íîì ïîðÿäêå óêàçûâàåò ëèáî íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé
íàïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò-
÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü
ñîîòâåòñòâóþùåãî ëèöà, à òàêæå ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî
(ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ïîëíîå íàèìåíîâàíèå äëÿ þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæíû áûòü íà-
ïðàâëåíû îòâåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ,
èçëàãàåò ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè æàëîáû, ñòàâèò
ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

Äîïîëíèòåëüíî â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ìîãóò áûòü óêàçà-
íû:

- íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè, ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî ñïåöè-
àëèñòà, ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëó-
åòñÿ (ïðè íàëè÷èè èíôîðìàöèè);

- ñóòü (îáñòîÿòåëüñòâà) îáæàëóåìîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ),
îñíîâàíèÿ, ïî êîòîðûì çàÿâèòåëü ñ÷èòàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî
ïðàâà, ñâîáîäû è çàêîííûå èíòåðåñû, ñîçäàíû ïðåïÿòñòâèÿ ê
èõ ðåàëèçàöèè, ëèáî íåçàêîííî âîçëîæåíà êàêàÿ - ëèáî îáÿ-
çàííîñòü;

- èíûå ñâåäåíèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü ñ÷èòàåò íåîáõîäèìûì
ñîîáùèòü.

5.10.Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâî-
äîâ çàÿâèòåëü ïðèëàãàåò ê ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ äîêóìåí-
òû è ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè.

5.11.Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äîëæíîñò-
íûì ëèöîì  àäìèíèñòðàöèè ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá óäîâëåò-
âîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ ëèáî îá îòêàçå â åãî óäîâ-

ëåòâîðåíèè.
5.12.Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû ðàññìîò-

ðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ (â ñëó÷àå îòêàçà â óäîâëåòâî-
ðåíèè îáðàùåíèÿ â ïèñüìåííîì îòâåòå äîëæíû áûòü óêàçàíû
îñíîâàíèÿ òàêîãî îòêàçà) íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.

5.13.Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ
çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå
íå äà¸òñÿ.

5.14.Àäìèíèñòðàöèåé ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðàùå-
íèÿ, â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëü-
íûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíî-
ñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü îáðà-
ùåíèå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ
è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, î íåäîïó-
ñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

5.15.Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî-
÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äà¸òñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ
çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è
ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

5.16.Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ
âîïðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñü-
ìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè
îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå
äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, äîëæíîñòíîå ëèöî âïðàâå ïðèíÿòü
ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è
ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó
ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííîå îáðàùåíèå è ðàíåå íàïðàâëÿå-
ìûå îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿëèñü îäíîìó è òîìó æå äîëæíîñòíî-
ìó ëèöó. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðà-
âèâøèé îáðàùåíèå.

5.17.Åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè
âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñî-
ñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäå-
ðàëüíûì çàêîíîì òàéíó, çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùå-
íèå, ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàç-
ãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

5.18.Îáðàùåíèå, â êîòîðîì îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøå-
íèå, âîçâðàùàåòñÿ ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñ
ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðå-
øåíèÿ.

5.19.Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü ïðèíÿòûå ðåøåíèÿ â
ñóäåáíîì ïîðÿäêå. Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ïîðÿäîê ðàññìîòðåíèÿ è
ïîðÿäîê ðàçðåøåíèÿ îáðàùåíèé, íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðå-
äåëÿåòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãðàæ-
äàíñêîì ñóäîïðîèçâîäñòâå è ñóäîïðîèçâîäñòâå â àðáèòðàæíûõ
ñóäàõ.

5.20.Çàïðåùàåòñÿ íàïðàâëÿòü æàëîáó íà ðàññìîòðåíèå äîë-
æíîñòíîìó ëèöó, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòî-
ðîãî îáæàëóåòñÿ.

5.21. Îáðàùåíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ñ÷èòàåòñÿ ðàçðå-
øåííûì, åñëè ðàññìîòðåíû âñå ïîñòàâëåííûå â íèõ âîïðîñû,
ïðèíÿòû íåîáõîäèìûå ìåðû è äàíû ïèñüìåííûå îòâåòû.
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1.4. Ðåçóëüòàò èñïîëíåíèÿ óñëóãè: ïîñòàíîâëåíèå  ãëàâû ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" î ïðèñâîåíèè
àäðåñà îáúåêòó íåäâèæèìîñòè, â ò.÷. îáúåêòó êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà, îáúåêòó íåçàâåðøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè
âëàäåíèþ, ðàñïîëîæåííîìó íà òåððèòîðèè  ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" è ïðèíàäëåæàùåãî ôèçè÷åñ-
êîìó èëè þðèäè÷åñêîìó ëèöó

1.5. Îïèñàíèå Çàÿâèòåëåé, èìåþùèõ ïðàâî íà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå óñëóãè: ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èìåþùèå íà
ïðàâàõ ñîáñòâåííîñòè èëè â ïðîöåññå îôîðìëåíèÿ ïðàâ ñîá-
ñòâåííîñòè îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, îáúåêòû
íåçàâåðøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè âëàäåíèÿ  íà òåððèòî-
ðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" Ïëåñåö-
êîãî ðàéîíà  Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ

óñëóãè.
2.1.1. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû

èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó:

2.1.2. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðèñâîåíèÿ àäðå-
ñîâ îáúåêòàì íåäâèæèìîñòè Çàÿâèòåëü ìîæåò ïî-
ëó÷èòü â îòäåëå â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû
îòäåëà.
2.1.3. Èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ï. 2.1 íàñòîÿùå-

ãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ðàçìåùàåòñÿ
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â àäìèíèñòðàöèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå".
2.2. Ñðîêè èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ðåøåíèå î ïðèñâîåíèè àäðåñà èñïîëíÿåòñÿ â 30-
òè äíåâíîé ñðîê ñî äíÿ äàòû ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è
ïðèëîæåíèåì ïîëíîãî ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìîãî äëÿ ïðèñâîåíèÿ àäðåñà.
2.3. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè îòêàçà

îò èñïîëíåíèÿ óñëóãè:
Îòêàç îò èñïîëíåíèÿ óñëóãè äîïóñêàåòñÿ â ñëó-

÷àå:
- ïðåäîñòàâëåíèÿ Çàÿâèòåëåì íåïîëíîãî ïàêåòà

äîêóìåíòîâ;
2.4. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòó èñïîëíåíèÿ óñëóãè: ðó-

êîâîäñòâî àäìèíèñòðàöèè îáåñïå÷èâàåò ïîìåùå-
íèå äëÿ ïðèåìà äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé. Ïîìå-
ùåíèå îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè
(äîñêàìè îáúÿâëåíèé).
2.5. Óñëîâèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:
Ïðèñâîåíèå àäðåñà îáúåêòó íåäâèæèìîñòè îñó-

ùåñòâëÿåòñÿ ïðè óñëîâèè íàëè÷èÿ ó ãðàæäàíèíà,
þðèäè÷åñêîãî ëèöà:  ïðàâîóñòàíàâëèâàþùåãî äî-
êóìåíòà íà îáúåêò êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà,
îáúåêòà íåçàâåðøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè âëàäå-
íèÿ; ðåøåíèÿ ñóäà î ïðèçíàíèè çà ãðàæäàíèíîì,
þðèäè÷åñêèì ëèöîì ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà îáúåêò
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, îáúåêòà íåçàâåðøåí-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè âëàäåíèÿ; ðàçðåøåíèÿ  ÌÎ
"Ñåâåðîîíåæñêîå"  íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòà êà-
ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ëèáî íà ââîä îáúåêòà â
ýêñïëóàòàöèþ; Åñëè ïðèñâîåíèå àäðåñà îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ â îòíîøåíèè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà, îáúåêòà íåçàâåðøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà
èëè âëàäåíèÿ, ñîáñòâåííèê êîòîðîãî óìåð, ïðåäîñ-
òàâëÿåòñÿ Ñïðàâêà èç íîòàðèàëüíîé êîíòîðû îá
îòêðûòèè íàñëåäñòâåííîãî äåëà íà Çàÿâèòåëÿ.
2.6. Ïîðÿäîê îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ äëÿ ïðèñâîå-

íèÿ àäðåñà îáúåêòó êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà,
îáúåêòó íåçàâåðøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè âëàäå-
íèþ:
Ãðàæäàíå, èìåþùèå íà òåððèòîðèè ÌÎ "Ñåâå-

ðîîíåæñêîå" â ñîáñòâåííîñòè îáúåêòû êàïèòàëüíî-
ãî ñòðîèòåëüñòâà ëèáî âåäóùèå ñòðîèòåëüñòâî òà-
êèõ îáúåêòîâ,  äëÿ ïðèñâîåíèÿ àäðåñà ïîäàþò çàÿâ-
ëåíèå â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ïî
ôîðìå, ïðèâåäåííîé â ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿ-
ùåìó Ðåãëàìåíòó.
Ê çàÿâëåíèþ î ðåãèñòðàöèè (ïåðåàäðåñàöèè) èëè

ïðåêðàùåíèè (àííóëèðîâàíèè) àäðåñà îáúåêòà êà-
ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå
äîêóìåíòû:
1)äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö - êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòî-

âåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, ëèáî íîòàðèàëüíî
çàâåðåííàÿ êîïèÿ äîâåðåííîñòè â ñëó÷àå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ èíòåðåñîâ ãðàæäàíèíà äîâåðåííûì ëè-
öîì;  äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö - êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î
ãîñ. ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, çàâåðåííàÿ
äîâåðåííîñòü þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ïðåäñòàâèòå-
ëÿ, çàâåðåííàÿ êîïèÿ ðåøåíèÿ ïðàâëåíèÿ î íàçíà-
÷åíèè íà äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, êîòîðûé ïîäïèñûâàåò äîâåðåííîñòü;
2)ñîãëàñèå ñîâëàäåëüöåâ (åñëè òàêîâûå èìåþòñÿ)

íà ïðèñâîåíèå àäðåñà;
3)ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû (íà çäàíèå,

ñòðîåíèå, æèëîé äîì è çåìåëüíûé ó÷àñòîê);
4)òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò è êàäàñòðîâûé ïàñïîðò (íà

çäàíèå, ñòðîåíèå,  æèëîé äîì);
5)êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (èëè

âûïèñêà èç ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðà íåäâèæèìî-
ñòè ô.Â1-Â5);
6)ñèòóàöèîííûé ïëàí î ìåñòîïîëîæåíèè îáúåêòà.
2.7. Â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ

ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè çàïðàøèâàåò ñëåäóþùèå ñâå-
äåíèÿ:
-  Êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñòêå â

ôåäåðàëüíîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè  "Êàäàñòðî-
âàÿ ïàëàòà" ïî Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè.
-  Ñâåäåíèÿ î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà çå-

ìåëüíûé ó÷àñòîê â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàð-
òîãðàôèè ïî Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè.

Äàííûå äîêóìåíòû çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåä-
ñòàâëÿòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.
2.8. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  îñó-

ùåñòâëÿåòñÿ íà áåñïëàòíîé îñíîâå.
3. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû âûïîëíåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè
3.1. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè  ÌÎ "Ñåâåðîî-

íåæñêîå"  ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû îò
Çàÿâèòåëÿ, ðåãèñòðèðóåò èõ â æóðíàëå ðåãèñòðà-
öèè çàÿâëåíèé ãðàæäàí
3.2. Ðåøåíèå î ïðèñâîåíèè àäðåñà  ïðèíèìàåò-

ñÿ â ìåñÿ÷íûé ñðîê ñî äíÿ äàòû  ïîäà÷è  çàÿâëåíèÿ,
íà îñíîâàíèè ïîëíîñòüþ ïðåäñòàâëåííûõ ãðàæäà-
íèíîì äîêóìåíòîâ.
3.3. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ãîòîâèò ïðîåêò

ïîñòàíîâëåíèÿ ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
î ïðèíÿòîì ðåøåíèè.
3.4. Ðåøåíèå î ïðèñâîåíèè àäðåñà îáúåêòó êà-

ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, îáúåêòó íåçàâåðøåííî-
ãî ñòðîèòåëüñòâà è âëàäåíèþ  ïðèíèìàåòñÿ ãëàâîé
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ôîðìå ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ.
3.5. Êîïèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ î ïðèñâîåíèè àäðåñà âûäàåòñÿ Çàÿ-
âèòåëþ èëè åãî äîâåðåííîìó ëèöó íà ðóêè âî âðå-
ìÿ ïðèåìà ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ "Ñåâå-
ðîîíåæñêîå".
4. Ïîðÿäîê è ôîðìû  êîíòðîëÿ  çà ïðåäîñòàâëå-

íèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäî-

âàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ íàñòîÿùèì Àä-
ìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèñâîåíèå àäðåñà îáúåê-
òàì êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, îáúåêòàì íåçàâåð-
øåííîãî ñòðîèòåëüñòâà è âëàäåíèÿì" âîçëàãàåòñÿ
íà  ãëàâó àäìèíèñòðàöèè ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå".
4.2. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü çà èñïîëíå-

íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðèñâîåíèþ àäðåñà
îáúåêòàì êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, îáúåêòàì íå-
çàâåðøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà è âëàäåíèÿì  çàêðåï-
ëÿåòñÿ â äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ ñïåöèàëèñòîâ
àäìèíèñòðàöèè.
4.3. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâè-

òåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê
îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çà-
êîíîäàòåëüñòâîì.
5. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)

äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ïðèíèìàåìîãî èì ðåøåíèÿ ïðè

ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåé-

ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà àäìèíèñò-
ðàöèè ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå", à òàêæå ïðèíèìàå-
ìîãî èì ðåøåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè:
- â íåñóäåáíîì ïîðÿäêå ïóòåì îáðàùåíèÿ â ïî-

ðÿäêå ïîä÷èíåííîñòè ê çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíè-
ñòðàöèè, ê ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñå-
âåðîîíåæñêîå".
- â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþ-

ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â

òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâè-

òåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðå-
äóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå

êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;
5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäå-
ðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ
íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;
6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè;
7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà  îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðå-
çóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.
5.2. Æàëîáà â ïèñüìåííîé ôîðìå äîëæíà ñîäåð-

æàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî Çàÿâèòåëÿ;
- ïî÷òîâûé àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà, ïî êîòîðîìó

äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðå-

äîñòàâëåíèå óñëóãè è (èëè) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî
äîëæíîñòíîãî ëèöà (ïðè íàëè÷èè èíôîðìàöèè), ðå-
øåíèå, äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåò-
ñÿ;
- ñóùåñòâî îáæàëóåìîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) è

ðåøåíèÿ.
5.3. Äîïîëíèòåëüíî ìîãóò áûòü óêàçàíû:
- ïðè÷èíû íåñîãëàñèÿ ñ îáæàëóåìûì äåéñòâèåì

(áåçäåéñòâèåì) è ðåøåíèåì;
- îáñòîÿòåëüñòâà, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ Çàÿâè-

òåëü ñ÷èòàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà, ñâîáîäû è
çàêîííûå èíòåðåñû, ñîçäàíû ïðåïÿòñòâèÿ ê èõ ðåà-
ëèçàöèè, ëèáî íåçàêîííî âîçëîæåíà êàêàÿ-ëèáî
îáÿçàííîñòü, òðåáîâàíèÿ îá îòìåíå ðåøåíèÿ, î
ïðèçíàíèè íåçàêîííûì äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) è
ðåøåíèÿ;
- èíûå ñâåäåíèÿ, êîòîðûå àâòîð îáðàùåíèÿ ñ÷è-

òàåò íåîáõîäèìûì ñîîáùèòü;
- êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ èçëîæåí-

íûå â æàëîáå äîâîäû.
5.4. Æàëîáà ïîäïèñûâàåòñÿ ïîäàâøèì åå Çàÿâè-

òåëåì è ñòàâèòñÿ äàòà.
Ê æàëîáå ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû êîïèè äîêóìåí-

òîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ èçëîæåííûå â æàëîáå îáñòî-
ÿòåëüñòâà. Â òàêîì ñëó÷àå â æàëîáå ïðèâîäèòñÿ
ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê íåé äîêóìåíòîâ.
5.5. Åñëè äîêóìåíòû, èìåþùèå ñóùåñòâåííîå çíà-

÷åíèå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, îòñóòñòâóþò èëè
íå ïðèëîæåíû ê îáðàùåíèþ, Çàÿâèòåëü â ïÿòèäíåâ-
íûé ñðîê óâåäîìëÿåòñÿ (ïèñüìåííî, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé èëè ôàêñèìèëüíîé ñâÿ-
çè,  ëèáî ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå) î òîì, ÷òî ðàññìîò-
ðåíèå æàëîáû è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ áóäóò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ áåç ó÷åòà äîâîäîâ, â ïîäòâåðæäåíèå êîòî-
ðûõ äîêóìåíòû íå ïðåäñòàâëåíû.
5.6. Ïîñòóïèâøàÿ ê äîëæíîñòíîìó ëèöó àäìèíèñ-

òðàöèè ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå" æàëîáà ðåãèñòðè-
ðóåòñÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.
5.7. Äîëæíîñòíûå ëèöà àäìèíèñòðàöèè:
- îáåñïå÷èâàþò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâî-

åâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, â ñëó÷àå
íåîáõîäèìîñòè - ñ ó÷àñòèåì Çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâ-
øåãî æàëîáó, èëè åãî çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ;
- âïðàâå çàïðàøèâàòü íåîáõîäèìûå äëÿ ðàññìîò-

ðåíèÿ æàëîáû äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â äðóãèõ
îðãàíàõ, çà èñêëþ÷åíèåì ñóäîâ, îðãàíîâ äîçíàíèÿ
è îðãàíîâ ïðåäâàðèòåëüíîãî ñëåäñòâèÿ;
- ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìà-

þò ìåðû, íàïðàâëåííûå íà âîññòàíîâëåíèå èëè
çàùèòó íàðóøåííûõ ïðàâ, ñâîáîä è çàêîííûõ èíòå-
ðåñîâ Çàÿâèòåëÿ, äàþò ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùå-
ñòâó ïîñòàâëåííûõ â æàëîáå âîïðîñîâ.
5.8. Ðàññìîòðåíèå æàëîáû è ïîäãîòîâêà îòâåòà

ïî íåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâ-
ëåííûìè â àäìèíèñòðàöèè ïðàâèëàìè äîêóìåíòîî-
áîðîòà.
5.9. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-

þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðå-
íèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿ-
ìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïó-
ùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëî-
âàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñ-
ïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè. Ïðàâèòåëüñòâî Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè âïðàâå óñòàíîâèòü ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü ñîêðàùåí.
5.10. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí,

ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò
îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå

îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåí-
íûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ
óñëóãó, ëèáî îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòå-
ëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîð-
ìàõ;
2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ

ðåøåíèÿ çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî
æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâ-
ëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû.
5.11. Ïîëîæåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Îá îðãà-

íèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã" ¹ 210-ÔÇ îò 27.07.2010 ãîäà,
óñòàíàâëèâàþùèå ïîðÿäîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà
íàðóøåíèÿ ïðàâ ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íå ðàñïðîñòðà-
íÿþòñÿ íà îòíîøåíèÿ, ðåãóëèðóåìûå Ôåäåðàëüíûì
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Ðàññìîòðåâ ïðîòåñò ïðîêóðàòóðû Ïëåñåöêîãî ðàéîíà îò
26.08.2013 ãîäà ¹ 1-602â-2013 íà ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îò 06.02.2013 ãîäà ¹ 17 «Îá
óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà òåð-
ðèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ» ñ öåëüþ ïðèâåäåíèÿ â
ñîîòâåòñòâèå ñ ïîëîæåíèÿìè ïóíêòà 7 ñò. 51 Ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî êîäåêñà ÐÔ è ÷. 6 ñò. 14, ÷. 6 è ÷. 10 ñò. 11.2, 11.1
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã»,

ï î ñ ò à í î â ë ÿ þ:
1. Îòìåíèòü ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»

îò 6 ôåâðàëÿ 2013 ãîäà ¹17 «Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòîâ êàïèòàëüíî-
ãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ».

2. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé
íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñ-
ïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ».

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåäñòâàõ
ìàññîâîé èíôîðìàöèè.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»
Þ.À.Ñòàðèöûí

Ïðèëîæåíèå
ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ

Ïîñòàíîâëåíèåì
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè

ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»
îò 19 ñåíòÿáðÿ 2013 ã. ¹146ïà

Ðàçäåë I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïîäãîòîâêå è âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" (äàëåå - Àäìèíèñò-
ðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøå-
íèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ðåçóëü-
òàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ïîäãîòîâêå è âûäà÷å ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà òåððèòî-
ðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñ-
êîå" (äàëåå - ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå"), ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðå-
äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîì-
ôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîç-
íèêàþùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, è îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïîäãîòîâêå è âûäà÷å
ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòîâ êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè ÌÎ "Ñåâåðîî-
íåæñêîå".
2.Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñ-

ìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþ-
ùèìè çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè:
- Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-

öèè (ïóíêò 5 ÷àñòè 1, ïóíêò 5 ÷àñòè 3 ñòàòüè 8,
ñòàòüè 51, 55);
- Çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà N

191-ÔÇ "Î ââåäåíèè â äåéñòâèå  Ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";
- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ãîäà N

137-ÔÇ "Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êî-
äåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";
- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà N

131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";
- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N

210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";
- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 2 ìàÿ 2006 ãîäà N 59-

ÔÇ "Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæ-
äàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";
- Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè îò 24 íîÿáðÿ 2005 ãîäà N 698 "Î ôîðìå
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî è ôîðìå ðàçðåøå-
íèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ";
- Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè îò 29 äåêàáðÿ 2005 ãîäà N 840 "Î ôîðìå
ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà";
- Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè îò 19 ÿíâàðÿ 2006 ãîäà N 20 "Îá èíæå-
íåðíûõ èçûñêàíèÿõ äëÿ ïîäãîòîâêè ïðîåêòíîé äîêó-
ìåíòàöèè, ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà";
- Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè îò 13 ôåâðàëÿ 2006 ãîäà N 83 "Îá óòâåð-
æäåíèè Ïðàâèë îïðåäåëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ òåõ-
íè÷åñêèõ óñëîâèé ïîäêëþ÷åíèÿ îáúåêòà êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñ-
êîãî îáåñïå÷åíèÿ è ïðàâèë ïîäêëþ÷åíèÿ îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ê ñåòÿì èíæåíåðíî-
òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ";
- Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè îò 16 ôåâðàëÿ 2008 ãîäà N 87 "Î ñîñòàâå
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ðàçäåëîâ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè è òðåáîâàíèÿõ
ê èõ ñîäåðæàíèþ";
- Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà ðåãèîíàëüíîãî ðàçâèòèÿ

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 19 îêòÿáðÿ 2006 ãîäà N
120 "Îá óòâåðæäåíèè èíñòðóêöèè î ïîðÿäêå çàïîë-
íåíèÿ ôîðìû ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî";
- Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Àðõàíãåëüñêîé îáëà-

ñòè îò 01 ìàðòà 2006 ãîäà ¹ 153-9-ÎÇ (ñòàòüè 28-
29);
- Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîî-

íåæñêîå";
3.Â öåëÿõ íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-

ìåíòà èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå îñíîâíûå ïîíÿòèÿ:
ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî - äîêóìåíò, ïîä-

òâåðæäàþùèé ñîîòâåòñòâèå ïðîåêòíîé äîêóìåíòà-
öèè òðåáîâàíèÿì ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà è äàþùèé çàñòðîéùèêó ïðàâî îñóùå-
ñòâëÿòü ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ îáúåêòîâ êà-
ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå èõ êàïèòàëüíûé
ðåìîíò, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåí-
íûõ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè;
çàñòðîéùèê - ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî,

îáåñïå÷èâàþùåå íà ïðèíàäëåæàùåì åìó çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïè-
òàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, à òàêæå âûïîëíåíèå èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé,
ïîäãîòîâêó ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè äëÿ èõ ñòðîè-
òåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè, êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà;
îáúåêò êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà - çäàíèå, ñòðî-

åíèå, ñîîðóæåíèå, çà èñêëþ÷åíèåì âðåìåííûõ ïî-
ñòðîåê, êèîñêîâ, íàâåñîâ è äðóãèõ ïîäîáíûõ ïîñò-
ðîåê;
ýòàï ñòðîèòåëüñòâà - ñòðîèòåëüñòâî èëè ðåêîíñò-

ðóêöèÿ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà èç ÷èñ-
ëà îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïëàíèðó-
åìûõ ê ñòðîèòåëüñòâó, ðåêîíñòðóêöèè íà îäíîì çå-
ìåëüíîì ó÷àñòêå, åñëè òàêîé îáúåêò ìîæåò áûòü
ââåäåí â ýêñïëóàòàöèþ è ýêñïëóàòèðîâàòüñÿ àâòî-
íîìíî (òî åñòü íåçàâèñèìî îò ñòðîèòåëüñòâà èëè
ðåêîíñòðóêöèè èíûõ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà íà ýòîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå), à òàêæå ñòðî-
èòåëüñòâî èëè ðåêîíñòðóêöèÿ ÷àñòè îáúåêòà êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, êîòîðàÿ ìîæåò áûòü ââåäå-
íà â ýêñïëóàòàöèþ è ýêñïëóàòèðîâàòüñÿ àâòîíîìíî
(òî åñòü íåçàâèñèìî îò ñòðîèòåëüñòâà èëè ðåêîíñò-
ðóêöèè èíûõ ÷àñòåé ýòîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà);
çàÿâèòåëü - çàñòðîéùèê;
âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî - ôèçè÷åñ-

êàÿ ïåðåäà÷à ðàçðåøèòåëüíîãî äîêóìåíòà ñïåöèà-
ëèñòîì  àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ  "Ñåâåðîîíåæñêîå" çàÿâèòåëþ.
Ðàçäåë II.ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈ-

ÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
Ïîäðàçäåë 1.ÍÀÈÌÅÍÎÂÀÍÈÅ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜ-

ÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
4.Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñ-

ìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì: ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðî-
èòåëüñòâî îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâå-
ðîîíåæñêîå".
Ïîäðàçäåë 2.ÍÀÈÌÅÍÎÂÀÍÈÅ ÎÐÃÀÍÀ,
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ

ÓÑËÓÃÓ
5.Îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, óïîëíîìî-

÷åííûì íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîè-

òåëüñòâà îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððè-
òîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ»

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà
ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà

òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ»

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 19 ñåíòÿáðÿ 2013 ãîäà ¹ 146ïà

ï. Ñåâåðîîíåæñê
Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß «ÑÅÂÅÐÎÎÍÅÆÑÊÎÅ»

ÏËÅÑÅÖÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ ÀÐÕÀÍÃÅËÜÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì
ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå".
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñ-

ìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìè-
íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðî-
îíåæñêîå" ñïåöèàëèñòîì 1 êàòåãîðèè (äàëåå - ñïå-
öèàëèñò).
Ïîäðàçäåë 3. ÐÅÇÓËÜÒÀÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
6.Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ îäíî èç ñëåäóþùèõ
ðåøåíèé:
1) ðåøåíèå î âûäà÷å (îá îòêàçå â âûäà÷å) ðàçðå-

øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà;
2) ðåøåíèå î ïðîäëåíèè (îá îòêàçå â ïðîäëåíèè)

ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåê-
òîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.
Ïîäðàçäåë 4.ÑÐÎÊ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈ-

ÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
7.Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñ-

ìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì â òå÷åíèå
äåñÿòè êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ñîîò-
âåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ.
Ïîäðàçäåë 5.ÏÐÀÂÎÂÛÅ ÎÑÍÎÂÀÍÈß
ÄËß ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ

ÓÑËÓÃÈ
8.Ïðàâîâûìè îñíîâàíèÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿþòñÿ ñòàòüè
8, 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.
Ïîäðàçäåë 6.ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ, ÍÅÎÁ-

ÕÎÄÈÌÛÕ
Â ÑÎÎÒÂÅÒÑÒÂÈÈ Ñ ÇÀÊÎÍÎÄÀÒÅËÜÍÛÌÈ

ÈËÈ ÈÍÛÌÈ ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÌÈ ÏÐÀÂÎÂÛÌÈ
ÀÊÒÀÌÈ ÄËß ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜ-
ÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
9.Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðå-

äóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåã-
ëàìåíòîì, çàÿâèòåëü íàïðàâëÿåò â àäìèíèñòðàöèþ
ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå" çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî (Ïðèëîæåíèå N 1 ê íà-
ñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).
9.1.Ê óêàçàííîìó çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäó-

þùèå äîêóìåíòû:
1) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëü-

íûé ó÷àñòîê;
2)ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
3)ìàòåðèàëû, ñîäåðæàùèåñÿ â ïðîåêòíîé äîêóìåí-

òàöèè:
à)ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà;
á)ñõåìà ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çåìåëüíî-

ãî ó÷àñòêà, âûïîëíåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàäîñò-
ðîèòåëüíûì ïëàíîì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ñ îáîçíà-
÷åíèåì ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà, ïîäúåçäîâ è ïðîõîäîâ ê íåìó, ãðà-
íèö çîí äåéñòâèÿ ïóáëè÷íûõ ñåðâèòóòîâ;
â) ïðîåêò îðãàíèçàöèè ñòðîèòåëüñòâà îáúåêòà êà-

ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;
ã)ïðîåêò îðãàíèçàöèè ðàáîò ïî ñíîñó èëè äåìîí-

òàæó îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, èõ ÷àñ-
òåé;
4)ïîëîæèòåëüíîå çàêëþ÷åíèå ãîñóäàðñòâåííîé ýê-

ñïåðòèçû ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè (ïðèìåíèòåëüíî
ê ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè îáúåêòîâ, ïðåäóñìîòðåí-
íûõ ñòàòüåé 49 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè), ïîëîæèòåëüíîå çàêëþ÷åíèå
ãîñóäàðñòâåííîé ýêîëîãè÷åñêîé ýêñïåðòèçû ïðîåê-
òíîé äîêóìåíòàöèè â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ
÷àñòüþ 6 ñòàòüè 49 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
5)ðàçðåøåíèå íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïà-

ðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóê-
öèè (â ñëó÷àå, åñëè çàñòðîéùèêó áûëî ïðåäîñòàâëå-
íî òàêîå ðàçðåøåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé
40 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè);
6)ñîãëàñèå âñåõ ïðàâîîáëàäàòåëåé îáúåêòà êàïè-

òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà â ñëó÷àå ðåêîíñòðóêöèè
òàêîãî îáúåêòà;
7)êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà îá àêêðåäèòàöèè þðèäè-

÷åñêîãî ëèöà, âûäàâøåãî ïîëîæèòåëüíîå çàêëþ÷å-
íèå íåãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé äî-
êóìåíòàöèè, â ñëó÷àå, åñëè ïðåäñòàâëåíî çàêëþ÷å-
íèå íåãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé äî-
êóìåíòàöèè.
9.2.Â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ

ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè çàïðàøèâàåò ñëåäóþùèå ñâå-
äåíèÿ:
1) Êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñòêå â

ôåäåðàëüíîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè  "Êàäàñòðî-
âàÿ ïàëàòà" ïî Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè.
2) Ñâåäåíèÿ î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà çå-

ìåëüíûé ó÷àñòîê â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàð-
òîãðàôèè ïî Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè.
Äàííûé äîêóìåíò çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâëÿòü

ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.
10. Â öåëÿõ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè, êàïè-

òàëüíîãî ðåìîíòà îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æèëèù-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà çàÿâèòåëü íàïðàâëÿåò â àäìè-
íèñòðàöèþ ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå" çàÿâëåíèå î
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî (Ïðèëîæåíèå
N 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåí-
òó).
Ê óêàçàííîìó çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå

äîêóìåíòû:
1)ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëü-

íûé ó÷àñòîê;
2)ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, âû-

ïîëíåííûé ñïåöèàëèñòîì ïî äàííûì îá îáúåêòàõ
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà çàêàç÷èêà;
3) ñõåìà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
Â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ñïå-

öèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè çàïðàøèâàåò ñëåäóþùèå ñâåäå-
íèÿ:
1)Êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñòêå â ôå-

äåðàëüíîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè  "Êàäàñòðîâàÿ
ïàëàòà" ïî Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè.
2)Ñâåäåíèÿ î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà çå-

ìåëüíûé ó÷àñòîê â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàð-
òîãðàôèè ïî Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè.
Äàííûé äîêóìåíò çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâëÿòü

ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.
11.Â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñâÿçè

ñ èçìåíåíèåì ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåíòîâ
íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè, êî-
òîðîå òðåáóåò âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ðàçðåøåíèå
íà ñòðîèòåëüñòâî, çàñòðîéùèê íàïðàâëÿåò â àäìè-
íèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ çàÿâëå-
íèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî âçà-
ìåí ðàíåå âûäàííîãî ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî (Ïðèëîæåíèå N 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó). Ê óêàçàííîìó çàÿâëåíèþ ïðè-
ëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1)ðàíåå âûäàííîå ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî;
2)ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëü-

íûé ó÷àñòîê;
3)ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
4)ìàòåðèàëû, ñîäåðæàùèåñÿ â ïðîåêòíîé äîêóìåí-

òàöèè:
à)ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà;
á)ñõåìà ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çåìåëüíî-

ãî ó÷àñòêà, âûïîëíåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàäîñò-
ðîèòåëüíûì ïëàíîì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ñ îáîçíà-
÷åíèåì ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà, ïîäúåçäîâ è ïðîõîäîâ ê íåìó, ãðà-
íèö çîí äåéñòâèÿ ïóáëè÷íûõ ñåðâèòóòîâ;
â)ñõåìà ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çåìåëüíîãî

ó÷àñòêà, ïîäòâåðæäàþùàÿ ðàñïîëîæåíèå ëèíåéíî-
ãî îáúåêòà â ïðåäåëàõ êðàñíûõ ëèíèé, óòâåðæäåí-
íûõ â ñîñòàâå äîêóìåíòàöèè ïî ïëàíèðîâêå òåððè-
òîðèè ïðèìåíèòåëüíî ê ëèíåéíûì îáúåêòàì;
ã)ïðîåêò îðãàíèçàöèè ñòðîèòåëüñòâà îáúåêòà êà-

ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;
ä)ïðîåêò îðãàíèçàöèè ðàáîò ïî ñíîñó èëè äåìîí-

òàæó îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, èõ ÷àñ-
òåé;
5)ïîëîæèòåëüíîå çàêëþ÷åíèå ãîñóäàðñòâåííîé ýê-

ñïåðòèçû ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè (ïðèìåíèòåëüíî
ê ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè îáúåêòîâ, ïðåäóñìîòðåí-
íûõ ñòàòüåé 49 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè), ïîëîæèòåëüíîå çàêëþ÷åíèå
ãîñóäàðñòâåííîé ýêîëîãè÷åñêîé ýêñïåðòèçû ïðîåê-
òíîé äîêóìåíòàöèè (â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ
÷àñòüþ 6 ñòàòüè 49 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);
6)ñîãëàñèå âñåõ ïðàâîîáëàäàòåëåé îáúåêòà êàïè-

òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà â ñëó÷àå ðåêîíñòðóêöèè
òàêîãî îáúåêòà.
Â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ñïå-

öèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè çàïðàøèâàåò ñëåäóþùèå ñâåäå-
íèÿ:
1)Êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñòêå â ôå-

äåðàëüíîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè  "Êàäàñòðîâàÿ
ïàëàòà" ïî Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè.
2)Ñâåäåíèÿ î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà çå-

ìåëüíûé ó÷àñòîê â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàð-
òîãðàôèè ïî Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè.
Äàííûé äîêóìåíò çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâëÿòü

ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.
12.Â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè

ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîè-
òåëüñòâî çàÿâèòåëü íàïðàâëÿåò â àäìèíèñòðàöèþ ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íå ìåíåå ÷åì çà øå-
ñòüäåñÿò äíåé äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèå î ïðîäëåíèè
ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî (Ïðè-
ëîæåíèå N 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó) ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí ïðîäëåíèÿ. Ê óêà-
çàííîìó çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêó-
ìåíòû:
1)ðàíåå âûäàííîå ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî;
2 ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëü-

íûé ó÷àñòîê;
3)äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå, ÷òî ñòðîèòåëüñòâî,

ðåêîíñòðóêöèÿ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò íà÷àòû äî èñ-
òå÷åíèÿ ñðîêà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;
4)ìàòåðèàëû, ñîäåðæàùèåñÿ â ïðîåêòíîé äîêóìåí-

òàöèè (ïðîåêò îðãàíèçàöèè ñòðîèòåëüñòâà îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà).
Â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ñïå-

öèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè çàïðàøèâàåò ñëåäóþùèå ñâåäå-
íèÿ:
1)Êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñòêå â ôå-

äåðàëüíîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè  "Êàäàñòðîâàÿ
ïàëàòà" ïî Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè.
2)Ñâåäåíèÿ î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà çå-

ìåëüíûé ó÷àñòîê â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàð-
òîãðàôèè ïî Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè.
Äàííûé äîêóìåíò çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâëÿòü

ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.
13. Â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè

ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîè-
òåëüñòâî îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà çàñòðîéùèê íàïðàâëÿåò â àäìèíèñòðà-
öèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íå ìåíåå ÷åì
çà òðèäöàòü äíåé äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ ðàç-
ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî çàÿâëåíèå î ïðîäëåíèè
ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåê-
òà èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà (Ïðè-
ëîæåíèå N 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó). Ê óêàçàííîìó çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþò-
ñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1)ðàíåå âûäàííîå ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî;
2)ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëü-

íûé ó÷àñòîê;
3)äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå, ÷òî ñòðîèòåëüñòâî,

ðåêîíñòðóêöèÿ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò íà÷àòû äî èñ-
òå÷åíèÿ ñðîêà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ.
14.Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòàõ 9 - 13 íàñòî-

ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ.
15.Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåí-

òîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 9 - 13 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû
çàÿâèòåëåì ñ èñïîëüçîâàíèåì:
1) àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðàöèè ìó-

íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå"-
mosevon@atnet.ru.
Ïîäðàçäåë 7. ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÎÑÍÎÂÀÍÈÉ
ÄËß ÎÒÊÀÇÀ Â ÏÐÈÅÌÅ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ, ÍÅÎÁ-

ÕÎÄÈÌÛÕ
ÄËß ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ

ÓÑËÓÃÈ
16.Çàÿâèòåëþ îòêàçûâàåòñÿ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì, â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1)îòñóòñòâèå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ (êàêîãî-ëèáî

èç äîêóìåíòîâ), óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 9, 11 - 13 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (ïðèìå-
íèòåëüíî ê ñîîòâåòñòâóþùåìó âèäó ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè);
2)íåïðàâèëüíîå îôîðìëåíèå íåîáõîäèìûõ äîêó-

çàêîíîì îò 2 ìàÿ 2006 ãîäà N 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè".
5.12. Â ñëó÷àå åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ

ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîá-
ùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó æàëîáó, åñëè åãî
ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.
5.13. Â ñëó÷àå åñëè â æàëîáå ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ,

íà êîòîðûé ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îò-
âåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè
æàëîáàìè, è ïðè ýòîì â æàëîáå íå ïðèâîäÿòñÿ íî-
âûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, äîëæíîñòíîå ëèöî
àäìèíèñòðàöèè âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñ-
íîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîé æàëîáû è ïðåêðàùåíèè
ïåðåïèñêè ñ Çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó. Î
ïðèíÿòîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ Çàÿâèòåëü, íàïðà-
âèâøèé æàëîáó.
5.14. Îòâåò íà æàëîáó ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé èëè

çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ "Ñåâåðî-
îíåæñêîå".
5.15. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáà ïðè-

çíàíà îáîñíîâàííîé, òî äîëæíîñòíûì ëèöîì, ðàñ-

ñìàòðèâàþùèì æàëîáó, ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå î
ïðèâëå÷åíèè ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíîãî
ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) è
ðåøåíèÿ, îñóùåñòâëÿåìûå (ïðèíÿòûå) â õîäå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ïîâëåêøèå çà ñîáîé
æàëîáó.
5.16. Îáðàùåíèÿ ñ÷èòàþòñÿ ðàçðåøåííûìè, åñëè

ðàññìîòðåíû âñå ïîñòàâëåííûå â íèõ âîïðîñû, ïðè-
íÿòû íåîáõîäèìûå ìåðû è äàíû ïèñüìåííûå îòâå-
òû.
5.17. Çàÿâèòåëü ìîæåò ñîîáùèòü î íàðóøåíèè

ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ
ðåøåíèÿõ, äåéñòâèÿõ èëè áåçäåéñòâèè äîëæíîñòíûõ
ëèö, î íàðóøåíèè ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, íåêîððåêòíîì ïîâåäåíèè èëè íàðó-
øåíèè ñëóæåáíîé ýòèêè:
- ïî íîìåðó òåëåôîíà  8(818-32)64-678 (ãëàâà ìó-

íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå");
- íà ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÀÌÎ "Ïëåñåöêèé ðàé-

îí" plesadm.ru, ñòðàíèöà ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå".

mailto:mosevon@atnet.ru
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29.Êîíñóëüòàöèè (ñïðàâêè) ïî âîïðîñàì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ñïåöèàëèñòîì  àäìèíèñòðàöèè.
30. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî âîïðîñàì:
1)ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2)êîìïëåêòíîñòè (äîñòàòî÷íîñòè) ïðåäñòàâëåííûõ

äîêóìåíòîâ;
3)ïðàâèëüíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-

äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4)èñòî÷íèêà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ

äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (îðãàí
(îðãàíèçàöèÿ) è åãî (åå) ìåñòîíàõîæäåíèå);
5)âðåìåíè ïðèåìà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ âûäà÷è äî-

êóìåíòîâ;
6)èíûì âîïðîñàì.
31.Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â óñòíîé ôîð-

ìå ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè, ëèáî ïîñðåäñòâîì òå-
ëåôîííîé ñâÿçè, ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
Îáðàùåíèå ïî òåëåôîíó äîïóñêàåòñÿ â òå÷åíèå

ðàáî÷åãî âðåìåíè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ «Ñåâåðîîíåæñêîå».
32.Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ

çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
33.Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì
àäìèíèñòðàöèè:
1)ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ;
2)ñ èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé ñâÿçè, òåëåôîííîé

ñâÿçè, ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
34.Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëå-

íèÿ äîêóìåíòîâ è âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòå-
ëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ â ìîìåíò ïîäà÷è çàÿâ-
ëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ðàçäåë III. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ

È ÑÐÎÊÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅ-

ÄÓÐ, ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß
Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ

ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅ-

ÄÓÐ Â ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ
Ïîäðàçäåë 1. ÑÎÑÒÀÂ È ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜ-

ÍÎÑÒÜ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅ-

ÄÓÐ
ÏÐÈ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ

ÓÑËÓÃÈ
35.Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðå-

äóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåã-
ëàìåíòîì, âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå
ïðîöåäóðû:
1)ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåí-

íûõ äîêóìåíòîâ;
2)ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äî-

êóìåíòîâ;
3)âûäà÷à (îòêàç â âûäà÷å) ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîè-

òåëüñòâî îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (ïðî-
äëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ (îòêàç â ïðîäëåíèè ñðîêà
äåéñòâèÿ) ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòîâ
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà).
36.Áëîê-ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè Àäìèíèñòðà-

òèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñ-
òðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ïðèâåäåíà â Ïðèëîæåíèè
N 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåí-
òó.
37.Ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî âûäàåòñÿ íà

ñðîê, ïðåäóñìîòðåííûé ïðîåêòîì îðãàíèçàöèè ñòðî-
èòåëüñòâà îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà. Ðàç-
ðåøåíèå íà èíäèâèäóàëüíîå æèëèùíîå ñòðîèòåëü-
ñòâî âûäàåòñÿ íà äåñÿòü ëåò.38.Ñðîê äåéñòâèÿ ðàç-
ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ìîæåò áûòü ïðîäëåí
àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïî
çàÿâëåíèþ çàñòðîéùèêà, ïîäàííîìó íå ìåíåå ÷åì
çà òðèäöàòü äíåé äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ òà-
êîãî ðàçðåøåíèÿ.
38.Ñðîê äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-

ñòâî ìîæåò áûòü ïðîäëåí àäìèíèñòðàöèåé ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïî çàÿâëåíèþ çàñòðîé-
ùèêà, ïîäàííîìó íå ìåíåå ÷åì çà òðèäöàòü äíåé
äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ òàêîãî ðàçðåøå-
íèÿ.
39.Ñðîê äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî

ïðè ïåðåõîäå ïðàâà íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê è îáúåêòû
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ñîõðàíÿåòñÿ.
Ïîäðàçäåë 2. ÏÐÈÅÌ È ÐÅÃÈÑÒÐÀÖÈß
ÇÀßÂËÅÍÈß È ÏÐÅÄÑÒÀÂËÅÍÍÛÕ ÄÎÊÓÌÅÍ-

ÒÎÂ
40.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíè-

ñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâè-
òåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ - ïðè íàëè÷èè äîâå-
ðåííîñòè) â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" ñ çàÿâëåíèåì î âûäà-
÷å ðàçðåøåíèÿ ñòðîèòåëüñòâî,  ëèáî ñ çàÿâëåíèåì
î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðî-
èòåëüñòâî (Ïðèëîæåíèÿ N 1 è N 2 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) è ïðèëîæåíèåì
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.
41.Çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ.
42.Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà

ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïðîâåðÿåò íàäëåæàùåå îôîðì-
ëåíèå çàÿâëåíèÿ, à òàêæå ñîîòâåòñòâèå ïðèëîæåí-
íûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â çàÿâëåíèè.
43.Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ íåíàäëåæàùåãî îôîð-

ìëåíèÿ çàÿâëåíèÿ (ïðè îòñóòñòâèè ñâåäåíèé î çàñ-
òðîéùèêå, ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ) è (èëè) íåñîîòâåòñòâèÿ
ïðèëîæåííûõ ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè, ñïåöèàëèñò
àäìèíèñòðàöèè, âîçâðàùàåò äîêóìåíòû çàÿâèòåëþ
è ðàçúÿñíÿåò ïðè÷èíû âîçâðàòà.
44.Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ íàäëåæàùåãî îôîðì-

ëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è ñîîòâåòñòâèÿ ïðèëîæåííûõ ê
çàÿâëåíèþ ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â çàÿâ-
ëåíèè, ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ïðèíèìàåò äëÿ
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû.
45.Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ðåãèñòðèðóåò çà-

ÿâëåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîä-
ñòâà, ïîñëå ÷åãî âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ îäèí ýê-
çåìïëÿð çàÿâëåíèÿ ñ îòìåòêîé î ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ (ñ óêàçàíèåì äàòû èõ ïðèåìà).
Âòîðîé ýêçåìïëÿð çàÿâëåíèÿ ñ ïàêåòîì ïðåäñòàâ-

ëåííûõ äîêóìåíòîâ îñòàåòñÿ ó ñïåöèàëèñòà àäìè-
íèñòðàöèè.
Ïîäðàçäåë 3. ÐÀÑÑÌÎÒÐÅÍÈÅ ÇÀßÂËÅÍÈß
È ÏÐÅÄÑÒÀÂËÅÍÍÛÕ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ
46.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíè-

ñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ çàÿâëåíèå ñ ïðèëî-
æåííûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè íà ðàññìîòðåíèå
ñïåöèàëèñòó àäìèíèñòðàöèè.

47.Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ïðîâîäèò ïðîâåð-
êó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò óñòàíîâ-
ëåíèÿ:
1)íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 9, 11

- 13 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (ñ
ó÷åòîì òðåáîâàíèé Ïîëîæåíèÿ î ñîñòàâå ðàçäå-
ëîâ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè è òðåáîâàíèÿõ ê èõ
ñîäåðæàíèþ, óòâåðæäåííîãî Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðà-
âèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 ôåâðàëÿ
2008 ãîäà N 87);
2)ñîîòâåòñòâèÿ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè èëè ñõå-

ìû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ îáîçíà÷åíèåì ìåñòà ðàç-
ìåùåíèÿ îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è êðàñíûì ëèíèÿì;
3)ñîîòâåòñòâèÿ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè èëè óêà-

çàííîé ñõåìû ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â ðàç-
ðåøåíèè íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåò-
ðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
(â ñëó÷àå âûäà÷è ëèöó ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå
îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîè-
òåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè).
48.Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ è ïðîâåðêè äî-

êóìåíòîâ ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåò
ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ
íà ñòðîèòåëüñòâî (ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî) ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí
îòêàçà è ïåðåäàåò óêàçàííûå äîêóìåíòû íà ðàñ-
ñìîòðåíèå ãëàâå àäìèíèñòðàöèè.
49.Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó

ïðàâèëüíîñòè ïîäãîòîâëåííîãî èñïîëíèòåëåì ïðî-
åêòà ïîñòàíîâëåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî (ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî).
Â ñëó÷àå ïðàâèëüíîñòè îôîðìëåíèÿ ïîñòàíîâëå-

íèÿ è ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî  Ãëàâà àäìè-
íèñòðàöèè ïîäïèñûâàåò äàííûå äîêóìåíòû.
50.Â ñëó÷àå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðîäëå-

íèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî
(î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðî-
èòåëüñòâî îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà) ðàññìîòðåíèå è ïðîâåðêà çàÿâëåíèÿ è
ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿþòñÿ â
ïîðÿäêå, àíàëîãè÷íîì ïîðÿäêó, óñòàíîâëåííîìó
íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, ñ ó÷åòîì ñëåäóþùèõ îñîáåííîñòåé.
51.Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ëèáî óâå-

äîìëåíèå çàÿâèòåëÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ íå
ïîçäíåå óñòàíîâëåííîãî äåñÿòèäíåâíîãî ñðîêà ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðî-
èòåëüñòâî.
Ïîäðàçäåë 4. ÂÛÄÀ×À (ÎÒÊÀÇ Â ÂÛÄÀ×Å) ÐÀÇ-

ÐÅØÅÍÈß
ÍÀ ÑÒÐÎÈÒÅËÜÑÒÂÎ ÎÁÚÅÊÒÎÂ ÊÀÏÈÒÀËÜ-

ÍÎÃÎ ÑÒÐÎÈÒÅËÜÑÒÂÀ
(ÏÐÎÄËÅÍÈÅ ÑÐÎÊÀ ÄÅÉÑÒÂÈß (ÎÒÊÀÇ Â ÏÐÎ-

ÄËÅÍÈÈ
ÑÐÎÊÀ ÄÅÉÑÒÂÈß) ÐÀÇÐÅØÅÍÈß ÍÀ ÑÒÐÎÈ-

ÒÅËÜÑÒÂÎ
ÎÁÚÅÊÒÎÂ ÊÀÏÈÒÀËÜÍÎÃÎ ÑÒÐÎÈÒÅËÜÑÒÂÀ)
52.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíè-

ñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèà-
ëèñòîì àäìèíèñòðàöèè ïîäïèñàííûõ ãëàâîé àäìè-
íèñòðàöèè ïîñòàíîâëåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîè-
òåëüñòâî èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî.
53.Âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ïðåäøå-

ñòâóåò âíåñåíèå ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè ñâå-
äåíèé îá óêàçàííîì ðàçðåøåíèè â æóðíàë âûäàí-
íûõ ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî.
54.Â ñëó÷àå âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-

ñòâî âçàìåí ðàíåå âûäàííîãî,  èñïîëíèòåëåì íà
îðèãèíàëå ðàíåå âûäàííîãî ðàçðåøåíèÿ íà ñòðî-
èòåëüñòâî ïðîñòàâëÿåòñÿ îòìåòêà î ïðèçíàíèè óò-
ðàòèâøèì ñèëó ðàíåå âûäàííîãî ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, à òàêæå ïðîñòàâëÿåòñÿ ñîîòâåòñòâó-
þùàÿ îòìåòêà â æóðíàëå âûäàííûõ ðàçðåøåíèé
íà ñòðîèòåëüñòâî.
55.Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè âûäàåò çàÿâèòåëþ

(ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ) ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðàç-
ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî èëè ðåøåíèå îá îòêàçå
â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî.
56.Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äàííîé àä-

ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - îäèí ðàáî÷èé äåíü.
57.Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ñ îòìåò-

êîé î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî (ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðîäëåíèè
ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî) îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, àíàëîãè÷íîì ïîðÿäêó, óñòà-
íîâëåííîìó íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì äëÿ âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî.
58.Çàÿâëåíèå è ïðèëîæåííûå ê íåìó êîïèè äîêó-

ìåíòîâ, çàêëþ÷åíèå ïî ïðîåêòó, âòîðîé ýêçåìïëÿð
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî èëè ðåøåíèÿ îá îò-
êàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðå-
øåíèå îá îòêàçå â ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàç-
ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ôîðìèðóþòñÿ â äåëî â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà.
59.Ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî îôîðìëÿåòñÿ â

äâóõ ýêçåìïëÿðàõ ïî ôîðìå, óñòàíîâëåííîé Ïîñòà-
íîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 24 íîÿáðÿ 2005 ãîäà N 698 "Î ôîðìå ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî è ôîðìå ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ".
60.Íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ çàñòðîéùèêà ìîæåò

áûòü âûäàíî ðàçðåøåíèå íà îòäåëüíûå ýòàïû ñòðî-
èòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè.
61.Êîïèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî íàïðàâ-

ëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì â ôåäåðàëüíûé îðãàí èñïîë-
íèòåëüíîé âëàñòè, óïîëíîìî÷åííûé íà îñóùåñòâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî íàäçîðà (â
ñëó÷àå, åñëè âûäàíî ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, óêàçàííûõ â
÷àñòè 3 ñòàòüè 54 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè) èëè â îðãàí èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè, óïîëíîìî÷åííûé íà
îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî
íàäçîðà, â ñëó÷àå, åñëè âûäàíî ðàçðåøåíèå íà
ñòðîèòåëüñòâî èíûõ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà.
Ðàçäåë IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß
ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÎÃÎ

ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ
62.Òåêóùèé êîíòðîëü íàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ

ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì (äàëåå - òåêóùèé
êîíòðîëü), îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå"
ëèáî åãî çàìåñòèòåëåì.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâå-
äåíèÿ ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòîì àäìèíè-
ñòðàöèè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà, íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè è (èëè) Àðõàíãåëüñêîé îáëàñ-
òè.
63.Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíò-

ðîëÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè.
64.Ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê ìîæåò íîñèòü ïëàíîâûé

õàðàêòåð (îñóùåñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè ãîäîâûõ èëè
ïîëóãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû ñïåöèàëèñòà àäìèíèñò-
ðàöèè) ëèáî âíåïëàíîâûé õàðàêòåð (â ñâÿçè ñ êîíê-
ðåòíûì îáðàùåíèåì çàÿâèòåëÿ).
65.Ïðè îñóùåñòâëåíèè ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðî-

ëþ ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñ-
ìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè), èëè îòäåëüíûå
âîïðîñû (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè).
66.Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå

ñïðàâêè, â êîòîðîé îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäî-
ñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.
67.Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè íåñåò äèñöèïëèíàð-

íóþ, àäìèíèñòðàòèâíóþ è èíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà
íåñîáëþäåíèå ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ñîâåð-
øåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.
68.Î ìåðàõ, ïðèíÿòûõ â îòíîøåíèè âèíîâíîãî â

íàðóøåíèè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè è (èëè) Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè, ïîëîæåíèé íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèà-
ëèñòà àäìèíèñòðàöèè (äîëæíîñòíîãî ëèöà), àäìèíè-
ñòðàöèÿ â òå÷åíèå 15 äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêèõ
ìåð ñîîáùàåò â ïèñüìåííîé ôîðìå ëèöó, ïðàâà,
ñâîáîäû è (èëè) çàêîííûå èíòåðåñû êîòîðîãî íàðó-
øåíû, è îò êîòîðîãî ïîñòóïèëî îáðàùåíèå î íàðó-
øåíèè åãî ïðàâ, ñâîáîä è (èëè) çàêîííûõ èíòåðå-
ñîâ.
69.Â öåëÿõ ó÷àñòèÿ â îñóùåñòâëåíèè êîíòðîëÿ çà

èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè
âïðàâå îáðàùàòüñÿ ê ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ïî âîï-
ðîñàì, êàñàþùèìñÿ èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòîì àä-
ìèíèñòðàöèè (äîëæíîñòíûì ëèöîì) ïîëîæåíèé Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíèöèèðîâàòü ïðî-
âåäåíèå ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îñóùåñòâëÿòü èíûå ïðå-
äóñìîòðåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè è (èëè) Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè ïðàâà.
Ðàçäåë V. ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅ-

ÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ
(ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅ-

ÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ
ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ, ÌÓ-

ÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÑËÓÆÀÙÈÕ
70.Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà èìåþò ïðàâî íà äî-

ñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå ðåøåíèé è
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðåäóñìîòðåííóþ íàñòîÿ-
ùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå äîë-
æíîñòíîãî ëèöà, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî (äàëåå
- äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå).
71.Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îá-

æàëîâàíèÿ ÿâëÿþòñÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ïðåäóñìîòðåííóþ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå äîëæíîñòíîãî ëèöà,
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ïðèíèìàåìûå è îñó-
ùåñòâëÿåìûå (äîïóñêàåìîå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûìè, ïî ìíå-
íèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö, íàðóøàþòñÿ èõ ïðàâà,
ñâîáîäû è (èëè) çàêîííûå èíòåðåñû.
Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå

â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1)íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâè-

òåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2)íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
3)òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñ-

ìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4)îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êî-

òîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;
5)îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäå-
ðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ
íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;
6)çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè;
7)îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðå-
çóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðî-
êà òàêèõ èñïðàâëåíèé.
72.Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà èìåþò ïðàâî íà äî-

ñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèé) ñïåöèàëèñòà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" - ãëàâå àä-
ìèíèñòðàöèè ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå".
73.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåá-

íîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóï-
ëåíèå ñîîòâåòñòâóþùåé æàëîáû ãëàâå àäìèíèñòðà-
öèè.
74.Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà èìåþò ïðàâî îáðà-

òèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî èëè íàïðàâèòü åå â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå ëèáî â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêó-
ìåíòà.
75.Ïîäà÷à æàëîáû äîïóñêàåòñÿ â õîäå ëè÷íîãî

ïðèåìà. Ëè÷íûé ïðèåì ïðîâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ãðàôèêîì ëè÷íîãî ïðèåìà ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.
76. Ïèñüìåííàÿ æàëîáà, ïðèíÿòàÿ â õîäå ëè÷íî-

ãî ïðèåìà, ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ
â ïîðÿäêå è â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå ñò. 11.2 Ôåäå-
ðàëüíîãî çàêîíà "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ¹
210-ÔÇ îò 27.07.2010 ãîäà.

ìåíòîâ (êàêîãî-ëèáî èç äîêóìåíòîâ), óêàçàííûõ â
ïóíêòàõ 9, 11 - 13 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà (ïðèìåíèòåëüíî ê ñîîòâåòñòâóþùåìó
âèäó ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).
17.Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòà îòñóòñòâèÿ íåîáõî-

äèìûõ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 9, 11 - 13
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (ïðè-
ìåíèòåëüíî ê ñîîòâåòñòâóþùåìó âèäó ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè), è (èëè) íåïðàâèëüíîãî èõ îôîðìëåíèÿ
ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè  óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ
î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ðàçúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ñîäåðæà-
íèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äî-
êóìåíòàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðà-
íåíèþ.
Ïîäðàçäåë 8. ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÎÑÍÎÂÀÍÈÉ ÄËß ÎÒ-

ÊÀÇÀ
Â ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑ-

ËÓÃÈ
18.Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðå-

äóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåã-
ëàìåíòîì, îòêàçûâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1)îòñóòñòâèå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ (êàêîãî-ëèáî

èç äîêóìåíòîâ), óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 9, 11 - 13 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
2) íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðå-

áîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â ðàçðåøåíèè íà îòêëî-
íåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî
ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè.
19.Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðå-

äóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåã-
ëàìåíòîì, ïðèìåíèòåëüíî ê ïðîäëåíèþ ñðîêà äåé-
ñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî (î ïðîäëåíèè
ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåê-
òà èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà) îò-
êàçûâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1)îòñóòñòâèå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ (êàêîãî-ëèáî

èç äîêóìåíòîâ), óêàçàííûõ â ïóíêòå 13 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
2)åñëè çàÿâëåíèå î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàç-

ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ïîäàíî ìåíåå ÷åì çà
òðèäöàòü äíåé äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ ðàíåå
âûäàííîãî ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî;
3)åñëè ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèÿ, êàïèòàëüíûé

ðåìîíò îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íå íà-
÷àòû äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðî-
äëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî.
Ïîäðàçäåë 9. ÐÀÇÌÅÐ ÏËÀÒÛ,
ÂÇÛÌÀÅÌÎÉ Ñ ÇÀßÂÈÒÅËß ÏÐÈ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂ-

ËÅÍÈÈ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ, È ÑÏÎÑÎÁÛ ÅÅ

ÂÇÈÌÀÍÈß
20.Ïëàòà çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì, ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ, ìóíè-
öèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
Ïîäðàçäåë 10. ÌÀÊÑÈÌÀËÜÍÛÉ ÑÐÎÊ ÎÆÈ-

ÄÀÍÈß
Â Î×ÅÐÅÄÈ ÏÐÈ ÏÎÄÀ×Å ÇÀÏÐÎÑÀ Î ÏÐÅ-

ÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ È ÏÐÈ ÏÎËÓ×Å-

ÍÈÈ ÐÅÇÓËÜÒÀÒÀ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓ-

ÃÈ
21.Ñðîê îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåì â î÷åðåäè ïðè

ïîäà÷å çàïðîñà (çàÿâëåíèÿ) î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, íå äîëæåí ïðå-
âûøàòü 10 ìèíóò.
Ñðîê îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåì â î÷åðåäè ïðè ïîëó-

÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì, íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10
ìèíóò.
Ïîäðàçäåë 11. ÑÐÎÊ ÐÅÃÈÑÒÐÀÖÈÈ ÇÀÏÐÎÑÀ

ÇÀßÂÈÒÅËß
Î ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ

ÓÑËÓÃÈ
22.Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ (çàÿâëå-

íèÿ) î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðå-
äóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåã-
ëàìåíòîì, - â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, äíÿ
ôàêòè÷åñêîãî ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà (çàÿâëåíèÿ) â
àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ñå-
âåðîîíåæñêîå».
Ïîäðàçäåë 12. ÏÎÊÀÇÀÒÅËÈ ÄÎÑÒÓÏÍÎÑÒÈ
È ÊÀ×ÅÑÒÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
23.Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿþòñÿ:
1)ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
2)ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà èíôîðìèðîâàíèÿ î ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãå;
3)îáîñíîâàííîñòü îòêàçîâ çàÿâèòåëÿì â ïðåäîñ-

òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè);
4)îòñóòñòâèå èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-

öåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïîäðàçäåë 13. ÏÎÐßÄÎÊ ÈÍÔÎÐÌÈÐÎÂÀÍÈß
Î ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ

ÓÑËÓÃÈ
24.Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ «Ñåâåðîîíåæñêîå»:
1)íåïîñðåäñòâåííî;
2)ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
25.Ïî÷òîâûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-

íîãî îáðàçîâàíèÿ «Ñåâåðîîíåæñêîå»: 164268,
Àðõàíãåëüñêàÿ îáëàñòü, Ïëåñåöêèé ðàéîí, ðï. Ñå-
âåðîîíåæñê, 2-é ìèêðîðàéîí, äîì 9.
Ôàêòè÷åñêîå ìåñòî íàõîæäåíèÿ àäìèíèñòðàöèè

ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»: Àðõàíãåëüñêàÿ îáëàñòü,
Ïëåñåöêèé ðàéîí, ðï. Ñåâåðîîíåæñê, 2-é ìèêðî-
ðàéîí, äîì9.
26.Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ñîîáùàåòñÿ ïî íîìåðó òåëåôîíà
äëÿ ñïðàâîê (êîíñóëüòàöèé) ñïåöèàëèñòà  àäìèíèñò-
ðàöèè ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»: (818-32) 64-846.
27.Ðåæèì ðàáîòû ñïåöèàëèñòà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ

«Ñåâåðîîíåæñêîå»:
ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã: ñ 08.30 ÷àñîâ äî 17.00

÷àñîâ,   ïåðåðûâ íà îáåä: ñ 13.00 ÷àñîâ äî 14.00
÷àñîâ; ïÿòíèöà: ñ 08.30 ÷àñîâ äî 14.30 ÷àñîâ, áåç
îáåäà.
28.Ðàññìîòðåíèå ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé ãðàæ-

äàí ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíè-
ÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Î ïîðÿäêå ðàññìîòðå-
íèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè".
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1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò (äàëåå - ðåãëà-

ìåíò) ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âû-
äà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà
â ýêñïëóàòàöèþ" (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà)

îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé
(àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä â ýêñïëóàòàöèþ (äàëåå - ðàçðåøåíèå íà ââîä â
ýêñïëóàòàöèþ) îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
(äàëåå - îáúåêò).
1.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àä-

ìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñå-
âåðîîíåæñêîå" (äàëåå - ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå").
1.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-

ùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:
- Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-

öèè (ïóíêò 5 ÷àñòè 1, ïóíêò 5 ÷àñòè 3 ñòàòüè 8,
ñòàòüè 51, 55);
- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà N

191-ÔÇ "Î ââåäåíèè â äåéñòâèå  Ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";
- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà N

131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"
(ïóíêò 20 ÷àñòè 1 ñòàòüè 14, ïóíêò 26 ÷àñòè 1 ñòàòüè
16);
- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N

210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";
- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 2 ìàÿ 2006 ãîäà N 59-

ÔÇ "Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæ-
äàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";
- Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè îò 24 íîÿáðÿ 2005 ãîäà ¹ 698 "Î
ôîðìå ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî è ôîðìå ðàç-
ðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ";
- Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ðåãèîíàëüíîãî ðàçâè-

òèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 19 îêòÿáðÿ 2006
ãîäà ¹ 121 "Îá óòâåðæäåíèè Èíñòðóêöèè î ïî-
ðÿäêå çàïîëíåíèÿ ôîðìû ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ";
- Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Àðõàíãåëüñêîé îáëà-

ñòè îò 01 ìàðòà 2006 ãîäà ¹ 153-9-ÎÇ (ñòàòüè 28-
29);
- Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîî-

íåæñêîå".
1.4. Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
- âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ;
- îòêàç â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä â ýêñïëóàòà-

öèþ.
1.5. Çàÿâèòåëåì íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå
ëèöî, âûïîëíÿþùåå íà ïðèíàäëåæàùåì åìó çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïè-
òàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ ðàçðåøåíèåì íà ñòðîèòåëü-
ñòâî (äàëåå - çàÿâèòåëü).
1.6. Îò èìåíè çàÿâèòåëÿ ìîãóò âûñòóïàòü åãî ïðåä-

ñòàâèòåëè.
2. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè
2.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðå-

äîêóìåíòû íå ïðåäñòàâëåíû, ñïåöèàëèñò àäìèíè-
ñòðàöèè â òå÷åíèå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïî-
ñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó óâå-
äîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà, êîòîðîå
ïîäïèñûâàåò ó ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ,
è íàïðàâëÿåò åãî çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíè-
åì ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè.
3.3.4. Â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, ïðå-

äóñìîòðåííûõ ï. 2.5.2 ðåãëàìåíòà â ïîëíîì îáúå-
ìå, à òàêæå ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé, ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ïóíêòîì 2.3 ðåãëàìåíòà, äëÿ ïîäãîòîâêè
ïîñòàíîâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä â ýê-
ñïëóàòàöèþ, ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ñôîðìèðî-
âàííûé ïàêåò äîêóìåíòîâ ñ çàïîëíåííîé ôîðìîé
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä è ïðîåêòîì ïîñòàíîâëåíèÿ
ïðåäîñòàâëÿåò ãëàâå  ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
3.3.5. Â òå÷åíèå îäíîãî äíÿ ñ ìîìåíòà ïîäïèñà-

íèÿ ãëàâîé  ïîñòàíîâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ
íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ñôîðìèðîâàííûé ïàêåò
äîêóìåíòîâ âìåñòå ñ îäíèì ýêçåìïëÿðîì äàííîãî
ïîñòàíîâëåíèÿ âîçâðàùàåòñÿ ñïåöèàëèñòó àäìèíè-
ñòðàöèè äëÿ äàëüíåéøåãî íàïðàâëåíèÿ åãî çàÿâè-
òåëþ.
3.4. Îôîðìëåíèå è âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) äîêó-

ìåíòîâ çàÿâèòåëþ.
3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâ-

íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ìîìåíò ïîñòóïëåíèÿ ñôîð-
ìèðîâàííîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòó àä-
ìèíèñòðàöèè.
3.4.2. Â äåíü ïîëó÷åíèÿ  ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñò-

ðàöèè, ïîäïèñàííîãî ïîñòàíîâëåíèÿ î âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ,  ñïåöèàëèñò àä-
ìèíèñòðàöèè ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè óâå-
äîìëÿåò çàÿâèòåëÿ.

÷åñêèõ ðåñóðñîâ, çàêëþ÷åíèå ãîñóäàðñòâåííîãî
ýêîëîãè÷åñêîãî êîíòðîëÿ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåí-
íûõ ÷àñòüþ 7 ñòàòüè 54 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåê-
ñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé çàêëþ÷åíèå äîãîâî-

ðà îáÿçàòåëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ ãðàæäàíñêîé îòâåò-
ñòâåííîñòè âëàäåëüöà îïàñíîãî îáúåêòà çà ïðè÷è-
íåíèå âðåäà â ðåçóëüòàòå àâàðèè íà îïàñíîì îáúåê-
òå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îá îáÿçàòåëüíîì ñòðàõîâàíèè ãðàæ-
äàíñêîé îòâåòñòâåííîñòè âëàäåëüöà îïàñíîãî îáúåê-
òà çà ïðè÷èíåíèå âðåäà â ðåçóëüòàòå àâàðèè íà
îïàñíîì îáúåêòå.
2.5.Â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ

ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè çàïðàøèâàåò ñëåäóþùèå ñâå-
äåíèÿ:
- Êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñòêå â

ôåäåðàëüíîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè  "Êàäàñòðî-
âàÿ ïàëàòà" ïî Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè.
- Ñâåäåíèÿ î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà çå-

ìåëüíûé ó÷àñòîê â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàð-
òîãðàôèè ïî Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè.

Äàííûå äîêóìåíòû çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåä-
ñòàâëÿòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.
2.6. Òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè.
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïî âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà

ââîä â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
3. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû
3.1. Îïèñàíèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé ïðè

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Îïèñàíèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ïðîõîæäåíèÿ ïðî-

öåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåä-
ñòàâëåíî â áëîê-ñõåìå (ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê ðåãëà-
ìåíòó).
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò

â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ;
- ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è ïðè-

íÿòèå ðåøåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåê-
òà â ýêñïëóàòàöèþ èëè îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøå-
íèÿ;
- îôîðìëåíèå, âûäà÷à, íàïðàâëåíèå äîêóìåíòîâ

çàÿâèòåëþ.
3.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ.
3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâ-

íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå îáðàùåíèå
çàÿâèòåëÿ â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" ñ ïðèëîæåíèåì äîêó-
ìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.5.2 ðåãëàìåí-
òà, ñ óêàçàíèåì êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ (ïî âîçìîæ-
íîñòè).
3.2.2. Ïðèåì çàÿâèòåëåé è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåí-

òîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî àäðåñó: Àðõàíãåëüñêàÿ îá-
ëàñòü, Ïëåñåöêèé ðàéîí, ðï Ñåâåðîîíåæñê, 2-é
ìèêðîðàéîí, ä.9. Äîêóìåíòû ïîäàþòñÿ íà èìÿ ãëà-
âû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
"Ñåâåðîîíåæñêîå" (äàëåå - ãëàâà):
- â ïðèåìíóþ àäìèíèñòðàöèè;
- ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì.
3.2.3. Ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ðà-

áîòíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïî-
ñòóïàþùèõ íà èìÿ ãëàâû, â äåíü ïîñòóïëåíèÿ òàêèõ
äîêóìåíòîâ, ñ ïîñëåäóþùèì èõ ïðåäñòàâëåíèåì ãëàâå
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äëÿ ðåçîëþöèè.
3.2.4. Ñôîðìèðîâàííûé ïàêåò äîêóìåíòîâ ñ ðå-

çîëþöèåé, ïðîñòàâëåííîé íà çàÿâëåíèè ãëàâîé,
ïîñòóïàåò íà èñïîëíåíèå â îòäåë àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
3.2.5. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àä-

ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò îäèí äåíü
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïîñòóïèâøåãî çàÿâëåíèÿ.
3.3. Ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è

ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä â
ýêñïëóàòàöèþ èëè îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ.
3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâ-

íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ è
íåîáõîäèìîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ ñ ðåçîëþöèåé
ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñïåöèàëèñòó
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
3.3.2. Â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàå-

ìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè
îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ, ïðå-
äóñìîòðåííûõ ï. 2.5.2 ðåãëàìåíòà è âûïîëíåíèÿ
òðåáîâàíèé ÷. 18 ñò. 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåê-
ñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
3.3.3. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, ïðå-

äóñìîòðåííûõ ÷. 18 ñò. 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êî-
äåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïóíêòîì 2.5.2 ðåã-
ëàìåíòà, íå â ïîëíîì îáúåìå, à òàêæå ïðè íàëè-
÷èè îñíîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ï. 2.3 ðåãëàìåí-
òà, ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè êîíñóëüòèðóåò çàÿ-
âèòåëÿ ëè÷íî,  ëèáî ïî òåëåôîíó è ïðåäëàãàåò çàÿ-
âèòåëþ â òå÷åíèå îäíîãî äíÿ ïðåäñòàâèòü äîêóìåí-
òû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.5.2 ðåãëàìåíòà, â
ïîëíîì îáúåìå.
Åñëè ïî èñòå÷åíèè óêàçàííîãî ñðîêà çàÿâèòåëåì
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ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèé (æàëîá) ôèçè÷åñêèõ ëèö.
2.1.6. Íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå ðàçìåùàåòñÿ

ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
- èçâëå÷åíèÿ èç òåêñòà ðåãëàìåíòà (ïðîöåäóðû

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â òåêñòîâîì
âèäå  â âèäå áëîê-ñõåìû). (Áëîê-ñõåìà ïîñëåäîâà-
òåëüíîñòè Àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ïðè-
âåäåíà â Ïðèëîæåíèè ¹2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);
- îñíîâíûå ïîëîæåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà, êàñàþ-

ùèåñÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;
- ïåðå÷åíü è ôîðìû äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ

äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-

íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîë-

æíîñòíûõ ëèö, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó.
2.1.7. Èíôîðìàöèÿ îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-

äóðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæ-
íà ïðåäîñòàâëÿòüñÿ çàÿâèòåëÿì â óñòàíîâëåííûå
ñðîêè, áûòü ÷åòêîé, äîñòîâåðíîé, ïîëíîé.
2.1.8. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìó-

íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ñåòè Èíòåðíåò ðàç-
ìåùàåòñÿ òåêñò ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè.
2.2. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè.
2.2.1. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî
äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.
2.2.2. Âðåìÿ îæèäàíèÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåì äëÿ

ñäà÷è è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, ïîëó÷åíèÿ êîíñóëü-
òàöèé î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.
2.3. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñ-

òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Îñíîâàíèÿìè äëÿ
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿþòñÿ:
- îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ï. 2.5

ðåãëàìåíòà;
- íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðå-

áîâàíèÿì ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ: åñëè ðàçðåøå-
íèå íà ñòðîèòåëüñòâî âûäàíî äî ââåäåíèÿ â äåé-
ñòâèå Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî Êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, à òàêæå â ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì
ïóíêòîì 1 ÷àñòè 1 ñòàòüè 4 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà ¹ 191-ÔÇ);
- íåñîîòâåòñòâèå îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-

ñòâà òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â ðàçðåøåíèè
íà ñòðîèòåëüñòâî;
- íåñîîòâåòñòâèå ïàðàìåòðîâ ïîñòðîåííîãî, ðå-

êîíñòðóèðîâàííîãî, îòðåìîíòèðîâàííîãî îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðîåêòíîé äîêóìåíòà-
öèè. Äàííîå îñíîâàíèå íå ïðèìåíÿåòñÿ â îòíîøå-
íèè îáúåêòîâ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà;
- íåâûïîëíåíèå çàñòðîéùèêîì òðåáîâàíèé, ïðå-

äóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 18 ñòàòüè 51 Ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
2.4. Èíôîðìàöèÿ î ïåðå÷íå íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ, òðå-
áóåìûõ îò çàÿâèòåëåé, ñïîñîáàõ èõ ïîëó÷åíèÿ îò
çàÿâèòåëåé è ïîðÿäêå èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ.
2.4.1. Çàÿâèòåëè ïðåäñòàâëÿþò â àäìèíèñòðàöèþ

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ çàÿâëåíèå î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ (äà-
ëåå - çàÿâëåíèå) (ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê ðåãëàìåíòó).
2.4.2. Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ êîïèè ñëåäóþ-

ùèõ äîêóìåíòîâ:
- ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëü-

íûé ó÷àñòîê;
- ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (çà

èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ: åñëè ðàçðåøåíèå íà ñòðîè-
òåëüñòâî âûäàíî äî ââåäåíèÿ â äåéñòâèå Ãðàäîñòðî-
èòåëüíîãî Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàê-
æå â ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì ïóíêòîì 1 ÷àñòè 1
ñòàòüè 4 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 29 äåêàáðÿ 2004
ãîäà ¹ 191-ÔÇ);
- ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî;
- àêò ïðèåìêè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-

ñòâà (â ñëó÷àå îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîí-
ñòðóêöèè, êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà íà îñíîâàíèè äî-
ãîâîðà);
- äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ñîîòâåòñòâèå ïîñò-

ðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî, îòðåìîíòèðîâàí-
íîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà òðåáîâà-
íèÿì òåõíè÷åñêèõ ðåãëàìåíòîâ è ïîäïèñàííûé ëè-
öîì, îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî;
- äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ñîîòâåòñòâèå ïàðà-

ìåòðîâ ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî, îòðå-
ìîíòèðîâàííîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè, â òîì ÷èñëå òðåáî-
âàíèÿì ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè è òðåáîâà-
íèÿì îñíàùåííîñòè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà ïðèáîðàìè ó÷åòà èñïîëüçóåìûõ ýíåðãåòè-
÷åñêèõ ðåñóðñîâ, è ïîäïèñàííûé ëèöîì, îñóùåñòâ-
ëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî (ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì
ñòðîèòåëüñòâî, è çàñòðîéùèêîì èëè çàêàç÷èêîì â
ñëó÷àå îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóê-
öèè, êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà íà îñíîâàíèè äîãîâî-
ðà), çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ îñóùåñòâëåíèÿ ñòðî-
èòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè, êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà
îáúåêòîâ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà;
- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ñîîòâåòñòâèå ïîñò-

ðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî, îòðåìîíòèðîâàí-
íîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà òåõíè÷åñ-
êèì óñëîâèÿì è ïîäïèñàííûå ïðåäñòàâèòåëÿìè îðãà-
íèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ýêñïëóàòàöèþ ñåòåé èí-
æåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ (ïðè èõ íàëè-
÷èè);
- ñõåìà, îòîáðàæàþùàÿ ðàñïîëîæåíèå ïîñòðî-

åííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî, îòðåìîíòèðîâàííîãî
îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåíèå
ñåòåé èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ â ãðà-
íèöàõ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïëàíèðîâî÷íóþ îðãà-
íèçàöèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïîäïèñàííàÿ ëèöîì,
îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî (ëèöîì, îñóùåñòâ-
ëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî, è çàñòðîéùèêîì èëè çà-
êàç÷èêîì â ñëó÷àå îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà,
ðåêîíñòðóêöèè, êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà íà îñíîâà-
íèè äîãîâîðà);
- çàêëþ÷åíèå îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðîèòåëü-

íîãî íàäçîðà (â ñëó÷àå, åñëè ïðåäóñìîòðåíî îñó-
ùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî íàä-
çîðà) î ñîîòâåòñòâèè ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðî-
âàííîãî, îòðåìîíòèðîâàííîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì òåõíè÷åñêèõ ðåãëàìåí-
òîâ è ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè, â òîì ÷èñëå òðåáî-
âàíèÿì ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè è òðåáîâà-
íèÿì îñíàùåííîñòè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà ïðèáîðàìè ó÷åòà èñïîëüçóåìûõ ýíåðãåòè-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.1.1. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôè-

êå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå":

164268 Àðõàíãåëüñêàÿ îáëàñòü, Ïëåñåöêèé ðàé-
îí, ðï Ñåâåðîîíåæñê, 2-é ìèêðîðàéîí, ä.9.

Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (818-32) 64-640, 64-846.
Ãðàôèê ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ 8.30 äî

17.00, îáåä ñ 13.00 äî 14.00; ïÿòíèöà ñ 8.30 äî
14.30, áåç îáåäà. Âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðå-
ñåíüå.

2.1.2. Èíôîðìàöèÿ (êîíñóëüòàöèÿ) ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â òîì ÷èñëå
î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè) ìîæåò áûòü ïîëó÷å-
íà çàÿâèòåëåì:

- â óñòíîé ôîðìå íà ëè÷íîì ïðèåìå ïðîâîäèòñÿ ó
êîíñóëüòàíòà: ñïåöèàëèñòà  àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" (äàëåå
- êîíñóëüòàíòà) â ïðèåìíûå äíè (ïîíåäåëüíèê-÷åò-
âåðã) èëè ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè;

- â ïèñüìåííîì âèäå ïî ïèñüìåííîìó çàÿâëåíèþ
(çàïðîñó) çàÿâèòåëÿ â àäðåñ àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" (Ïðè-
ëîæåíèÿ ¹1);

- ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè â ñåòè
Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå  àäìèíèñòðàöèè
ÌÎ "Ïëåñåöêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí" plesadm.ru,
ñòðàíèöà ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå";

- â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, èíôîðìàöè-
îííîì ñòåíäå.

2.1.3. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) ïðî-
âîäèòñÿ êîíñóëüòàíòîì (ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðà-
öèè) ïî âñåì âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå:

- óñòàíîâëåíèÿ ïðàâà çàÿâèòåëÿ íà ïðåäîñòàâëå-
íèå åìó ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- èñòî÷íèêà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè (îðãàí, îðãàíèçàöèÿ è
èõ ìåñòîíàõîæäåíèå);

- ãðàôèêà ïðèåìà çàÿâèòåëåé è âûäà÷è ðàçðåøå-
íèÿ;

- îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è
ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.1.4. Â ëþáîå âðåìÿ çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà
ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðàòèâøèñü â óñòàíîâëåí-
íîì ïîðÿäêå â óñòíîì âèäå, ïîñðåäñòâîì òåëåôîí-
íîé ñâÿçè, à òàêæå â ïèñüìåííîì âèäå.

2.1.5. Ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàñ-
ñìàòðèâàþòñÿ àäìèíèñòðàöèåé  ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 2 ìàÿ 2006 ãîäà ¹ 59-
ÔÇ "Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæ-
äàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 149-ÔÇ "Îá èíôîð-
ìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå
èíôîðìàöèè".

Ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö ðàñ-
ñìàòðèâàþòñÿ â ïîðÿäêå, àíàëîãè÷íîì ïîðÿäêó ðàñ-

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 19 ñåíòÿáðÿ 2013 ãîäà ¹ 147ïà

ï. Ñåâåðîîíåæñê
Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ»

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß «ÑÅÂÅÐÎÎÍÅÆÑÊÎÅ»

ÏËÅÑÅÖÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ ÀÐÕÀÍÃÅËÜÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

Ðàññìîòðåâ ïðîòåñò ïðîêóðàòóðû Ïëåñåöêîãî ðàé-
îíà îò 26.08.2013 ãîäà ¹ 1-602â-2013 íà ïîñòà-
íîâëåíèå ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îò
06.02.2013 ãîäà ¹ 18 «Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ââîä îáúåê-
òà â ýêñïëóàòàöèþ» ñ öåëüþ ïðèâåäåíèÿ â ñîîòâåò-
ñòâèå ñ ïîëîæåíèÿìè ïóíêòà 3 ñò. 55 Ãðàäîñòðîè-
òåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ è ÷. 6 ñò. 14, ÷. 6 è ÷. 10 ñò.
11.2, 11.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ãîäà
¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
ï î ñ ò à í î â ë ÿ þ:
1. Îòìåíèòü ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû ÌÎ «Ñåâåðî-

îíåæñêîå» îò 6 ôåâðàëÿ 2013 ãîäà ¹18 «Îá óò-
âåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðå-
øåíèé íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ».
2. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåã-

ëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòà-
öèþ».
3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåä-

ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.
4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòà-

íîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»

Þ.À.Ñòàðèöûí

77.Ïèñüìåííàÿ æàëîáà èëè æàëîáà â ôîðìå ýëåê-
òðîííîãî äîêóìåíòà ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè è ðàñ-
ñìîòðåíèþ â ïîðÿäêå è â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå ñò.
11.2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Îá îðãàíèçàöèè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã" ¹ 210-ÔÇ îò 27.07.2010 ãîäà.
78.Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí,

ïðåäîñòàâëÿþùèé îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ
ðåøåíèé:
1)óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îò-

ìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåí-
íûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ,
âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;
2)îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.Íå ïî-

çäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ
çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çà-
ÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòè-
âèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû.
79.Ïîëîæåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Îá îðãà-

íèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã" ¹ 210-ÔÇ îò 27.07.2010 ãîäà,

óñòàíàâëèâàþùèå ïîðÿäîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà
íàðóøåíèÿ ïðàâ ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íå ðàñïðîñòðà-
íÿþòñÿ íà îòíîøåíèÿ, ðåãóëèðóåìûå Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 2 ìàÿ 2006 ãîäà N 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè".

80.Ðåçóëüòàòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæà-
ëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ:

1)ïðèçíàíèå òðåáîâàíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â æàëî-
áå, îáîñíîâàííûìè è ïðèíÿòèå (ñîâåðøåíèå) ïî
ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ñîîòâåòñòâóþ-
ùèõ ðåøåíèé (äåéñòâèé), íàïðàâëåííûõ íà óñòðà-
íåíèå íàðóøåíèé ïðàâ, ñâîáîä è (èëè) çàêîííûõ
èíòåðåñîâ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö;

2)ïðèçíàíèå òðåáîâàíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â æàëî-
áå, íåîáîñíîâàííûìè è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îò-
êàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû;

3)ïðèíÿòèå (ñîâåðøåíèå) èíûõ ðåøåíèé (äåéñòâèé),
ïðåäóñìîòðåííûõ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì "Îá îðãà-
íèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã" ¹ 210-ÔÇ îò 27.07.2010 ãîäà
ïðè ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèé.

81.Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà èìåþò ïðàâî îáæà-
ëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, ïðèíè-
ìàåìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì, â ñóäå. Ñðîêè è ïîðÿäîê òàêîãî
îáæàëîâàíèÿ óñòàíîâëåíû çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.
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- ïðîåêò ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ ïðè ïåðåâî-
äå åãî èç æèëîãî â íåæèëîå, óòâåðæäåííûé çàÿâè-
òåëåì.
2.6.2. Â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåé-

ñòâèÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàïðàøèâàåò ñëåäóþ-
ùèå ñâåäåíèÿ:
-  Êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñòêå â

ôåäåðàëüíîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè  "Êàäàñòðî-
âàÿ ïàëàòà" ïî Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè.
- Ñâåäåíèÿ î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà çå-

ìåëüíûé ó÷àñòîê â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàð-
òîãðàôèè ïî Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè.
Äàííûå äîêóìåíòû çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâëÿòü

ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.
2.6.3. Äëÿ ïðîäëåíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøå-

íèÿ çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâëÿåò â óïðàâëåíèå ñëåäóþ-
ùèå äîêóìåíòû:
- îðèãèíàë ðàçðåøåíèÿ;
- çàÿâêó íà ïðîäëåíèå ðàçðåøåíèÿ ïî ôîðìå ñî-

ãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåí-
òó, ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû èçìåíåíèÿ ñðîêà ïðîèç-
âîäñòâà ðàáîò;
- íîâûé ãðàôèê ïðîèçâîäñòâà ðàáîò, ñîãëàñîâàí-

íûé èñïîëíèòåëåì ðàáîò è óòâåðæäåííûé çàÿâèòå-
ëåì.
2.6.4. Äëÿ çàêðûòèÿ ðàçðåøåíèÿ çàÿâèòåëü ïðåä-

ñòàâëÿåò â óïðàâëåíèå ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
- ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â ïðîèçâîëüíîé ôîð-

ìå;
- îðèãèíàë ðàçðåøåíèÿ.
2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå

äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.7.1. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøå-
íèÿ:

- íåñîîòâåòñòâèå ïîäàííîé çàÿâêè ôîðìå, óñòà-
íîâëåííîé ïðèëîæåíèåì ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó ðåã-
ëàìåíòó;

2.7.2. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðîäëåíèÿ ðàçðåøå-
íèÿ:

- íåñîîòâåòñòâèå ïîäàííîé çàÿâêè ôîðìå, óñòà-
íîâëåííîé ïðèëîæåíèåì ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó ðåã-
ëàìåíòó.

2.7.3. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ çàêðûòèÿ ðàçðåøå-
íèÿ:

- òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ  íå ïîääàåòñÿ
ïðî÷òåíèþ.

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- íàëè÷èå â äîêóìåíòàõ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåäîñòîâåðíîé è
(èëè) èñêàæåííîé èíôîðìàöèè;

- íåïðåäñòàâëåíèå îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- åñëè çàÿâèòåëåì íå ïîëó÷åíî ðàçðåøåíèå íà
ñòðîèòåëüñòâî (â ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì ïðè íîâîì ñòðîèòåëüñòâå, ðåêîíñòðóê-
öèè, ðåìîíòå èíæåíåðíûõ ñåòåé, ñîîðóæåíèé);

- åñëè çàÿâèòåëåì íå ïîëó÷åíî ðàçðåøåíèå íà
óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè (â ñëó÷àå óñòà-
íîâêè ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè);

- åñëè çàÿâèòåëåì íå ïîëó÷åíî ðàçðåøåíèå íà
ñíîñ çåëåíûõ íàñàæäåíèé (ïðè íàëè÷èè çåëåíûõ
íàñàæäåíèé â çîíå ïðîèçâîäñòâà ðàáîò);

- åñëè îòêàçàíî â ñîãëàñîâàíèè ãðàôèêà ïðîèç-
âîäñòâà çåìëÿíûõ ðàáîò;

- åñëè ïðè çàêðûòèè ðàçðåøåíèÿ âûÿâëåíû íåäî-
ñòàòêè âîññòàíîâëåííîãî áëàãîóñòðîéñòâà (âîññòà-
íîâëåííîå áëàãîóñòðîéñòâî íå ñîîòâåòñòâóåò âû-
äàííûì òåõíè÷åñêèì óñëîâèÿì è ïðîåêòó ïðîèçâîä-
ñòâà ðàáîò ïî âîññòàíîâëåíèþ íàðóøåííîãî áëà-
ãîóñòðîéñòâà);

- îòñóòñòâèå íà÷àëà ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
èëè êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà ïî-
äà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðîäëåíèè ðàçðåøåíèÿ.

2.9. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñ-
ïëàòíî.

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàÿâêè íà   ïîëó÷åíèå  ðàçðåøåíèÿ è
ïðè âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ - íå áîëåå 20 ìèíóò, ïðè
óñëîâèè ïîäà÷è îäíîé çàÿâêè íà ïîëó÷åíèå îäíîãî
ðàçðåøåíèÿ.

2.11. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâêè, ïîäàííîé çàÿâèòåëåì
â ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå, îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâêè.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðå-
äîñòàâëÿåòñÿ óñëóãà:

- öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå àäìèíèñòðàöèè îáî-
ðóäóåòñÿ âûâåñêîé ñ óêàçàíèåì åãî íàèìåíîâàíèÿ;

- êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé  îáîçíà÷àþòñÿ èí-
ôîðìàöèîííûìè  òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà
êàáèíåòà è íàçâàíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ïîäðàçäå-
ëåíèÿ;

- ðàáî÷èå ìåñòà ñîòðóäíèêîâ óïðàâëåíèÿ, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáîðóäóþòñÿ òå-
ëåôîíîì, ôàêñîì, êîïèðîâàëüíûì àïïàðàòîì, êîì-
ïüþòåðîì è äðóãîé îðãòåõíèêîé, ïîçâîëÿþùåé ñâî-
åâðåìåííî è â ïîëíîì îáúåìå îðãàíèçîâàòü ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

- äëÿ îæèäàíèÿ ïðèåìà, çàÿâèòåëÿì îòâîäÿòñÿ
ìåñòà, îñíàùåííûå ñòóëüÿìè è ñòîëàìè äëÿ îôîð-
ìëåíèÿ çàÿâîê;

- â ïîìåùåíèè, äëÿ îæèäàíèÿ ïðèåìà çàÿâèòå-
ëåé,  ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû.

2.13. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ñîäåðæèòñÿ
ñëåäóþùàÿ  èíôîðìàöèÿ:

- íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïîëíîå íàèìåíîâàíèå àäìèíèñòðàöèè, ïî-

÷òîâûé àäðåñ, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ãðàôèê
ðàáîòû, òåëåôîí äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðî-
öåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- àäðåñ ñàéòà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ "Ïëåñåö-
êèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí", ñòðàíèöà ÌÎ "Ñåâå-
ðîîíåæñêîå";

- êðàòêîå îïèñàíèå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â òåêñòîâîì âèäå;

- âûäåðæêè èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
ðåãóëèðóþùèõ äåÿòåëüíîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Òåêñòû ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ ÷òå-
íèÿ øðèôòîì, áåç èñïðàâëåíèé, íàèáîëåå âàæíûå
ìåñòà âûäåëÿþòñÿ ïîëóæèðíûì íà÷åðòàíèåì ëèáî
ïîä÷åðêèâàþòñÿ.

2.14. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè - ýòî âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

Ïðèëîæåíèå
ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ

Ïîñòàíîâëåíèåì
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè

ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»
             îò 19 ñåíòÿáðÿ 2013 ã.  ¹ 148ïà

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à îðäåðîâ  íà ïðîâåäå-

íèå çåìëÿíûõ ðàáîò»
1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à îðäåðîâ íà ïðî-
âåäåíèå çåìëÿíûõ ðàáîò" (äàëåå - ðåãëàìåíò) ðàç-
ðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ äîñòóïíîñòè è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâà-
òåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,  ïîðÿäîê âçà-
èìîäåéñòâèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" ñ þðèäè÷åñêèìè è
ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè.

1.3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, íå-
ïîñðåäñòâåííî  ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè:

 - Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ãîäà ¹ 131-
ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî

2.3. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à, çàêðûòèå, ïðîäëåíèå ðàç-
ðåøåíèÿ (îðäåðà) íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò
(äàëåå - ðàçðåøåíèå), ëèáî îòêàç â âûäà÷å, çàêðû-
òèè, ïðîäëåíèè ðàçðåøåíèÿ ñîîòâåòñòâåííî.
2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ñîñòàâëÿåò 14 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðà-
öèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.5. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ íà

îñíîâàíèè ñëåäóþùèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àê-
òîâ:
- Ïðàâèë áëàãîóñòðîéñòâà òåððèòîðèè ãîðîäñêî-

ãî ïîñåëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâå-
ðîîíåæñêîå" óòâåðæäåííûõ ìóíèöèïàëüíûì Ñîâå-
òîì ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå" îò 04.12.2012 ãîäà ¹
17.
2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ çàÿâèòåëü ïðåä-

ñòàâëÿåò â àäìèíèñòðàöèþ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
- çàÿâêà, îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèëîæå-

íèåì ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó;
- êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñò-

ðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà (èíäèâèäóàëüíîãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëÿ), êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòàíîâêå íà
ó÷åò â íàëîãîâóþ èíñïåêöèþ, áàíêîâñêèå ðåêâèçè-
òû (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö), êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòî-
âåðÿþùåãî ëè÷íîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);
- ñèòóàöèîííûé ïëàí ìåñòà ïðîèçâîäñòâà ðàáîò;
- ãðàôèê ïðîèçâîäñòâà ðàáîò, ñîãëàñîâàííûé èñ-

ïîëíèòåëåì ðàáîò è óòâåðæäåííûé çàÿâèòåëåì;
- êîïèè ïðèêàçîâ î íàçíà÷åíèè îòâåòñòâåííûõ ëèö

è äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ)
ïðåäñòàâèòåëÿ çàêàç÷èêà è èñïîëíèòåëÿ ðàáîò âî
âñåõ àäìèíèñòðàòèâíûõ, ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ îðãàíàõ.
à) ïðè íîâîì ñòðîèòåëüñòâå, ðåêîíñòðóêöèè, ðå-

ìîíòå èíæåíåðíûõ ñåòåé, äîðîã, ñîîðóæåíèé, óñò-
ðîéñòâå è ðåìîíòå îãðàæäåíèé, áëàãîóñòðîéñòâå
òåððèòîðèé, ðåìîíòå è óñòðîéñòâå îïîð çàÿâèòåëü
äîïîëíèòåëüíî ïðåäñòàâëÿåò â àäìèíèñòðàöèþ:
- òîïîãðàôè÷åñêèé ïëàí ñ ñîãëàñîâàíèåì ñåòå-

äåðæàòåëåé;
- ñâåäåíèÿ î ðàçìåðàõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ

ðàçìåùåíèÿ ñòðîèòåëüíûõ ìåõàíèçìîâ, õðàíåíèÿ
è îòâàëà ãðóíòà, îá óñòðîéñòâå îáúåçäîâ, ïëîùàäîê
äëÿ ñêëàäèðîâàíèÿ ñòðîéìàòåðèàëîâ è èçäåëèé,
ñõåìó äâèæåíèÿ òðàíñïîðòà, ñâåäåíèÿ î âðåìåí-
íûõ ñîîðóæåíèÿõ, ïóíêòàõ ìîéêè êîëåñ;
- ïëàí âîññòàíîâëåíèÿ áëàãîóñòðîéñòâà;
- ñïðàâêó ðóêîâîäèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (ãåíïîäðÿä÷èêà)

îá îáåñïå÷åíèè ñòðîéêè óòâåðæäåííîé ïðîåêòíîé
äîêóìåíòàöèåé, ñòðîèòåëüíûìè ìàòåðèàëàìè, ìå-
õàíèçìàìè, îãðàæäåíèÿìè, ðàáî÷åé ñèëîé, ôèíàí-
ñèðîâàíèåì.
á) ïðè âîññòàíîâëåíèè áëàãîóñòðîéñòâà ïîñëå àâà-

ðèéíîãî ðåìîíòà èíæåíåðíûõ ñåòåé - ñõåìó èíæå-
íåðíîé ñåòè, íà êîòîðîé ïðîèçâîäèëñÿ àâàðèéíûé
ðåìîíò, óòâåðæäåííóþ çàÿâèòåëåì, ñ óêàçàíèåì:
- ìåñòà ïðîèçâîäñòâà ðàáîò;
- ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îãðàæäåíèé;
- ðàçìåðîâ ïîâðåæäåíèÿ ñóùåñòâóþùåãî áëàãî-

óñòðîéñòâà;
- âîññòàíàâëèâàåìûõ ýëåìåíòîâ áëàãîóñòðîéñòâà;
- óñòàíàâëèâàåìîãî âèäà îãðàæäåíèÿ.
â) ïðè ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ èç æèëîãî â íåæè-

ëîå:

ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" ("Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà", ¹ 202 îò 08.10.2003 ã.);
- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ãîäà ¹ 59-

ÔÇ "Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæ-
äàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà",
¹ 95 îò 05.05.2006 ã.);
- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ãîäà ¹ 210-

ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà",
¹ 168 îò 30.07.2010 ã.);
- Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîî-

íåæñêîå";
- Ïðàâèëà áëàãîóñòðîéñòâà òåððèòîðèè ãîðîäñêî-

ãî ïîñåëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâå-
ðîîíåæñêîå" îò 04.12.2012 ãîäà ¹ 17.
1.4 Ïîëó÷àòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ

ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî,  ëèáî èõ óïîë-

íîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â àäìè-
íèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðî-
îíåæñêîå" ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - çàÿâèòåëü).
1.5. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðå-

äîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1.5.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àä-

ìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñå-
âåðîîíåæñêîå".
Ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 164268 Àðõàíãåëüñêàÿ îá-

ëàñòü, Ïëåñåöêèé ðàéîí, ðï Ñåâåðîîíåæñê, 2-é
ìèêðîðàéîí, äîì 9.
Ãðàôèê ðàáîòû:
- ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ 08.30 äî 17.00,
- ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî 14.00;
- ïÿòíèöà ñ 8.30 äî 14.30 áåç ïåðåðûâà íà îáåä
1.5.2. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ

óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
à) íåïîñðåäñòâåííî ìóíèöèïàëüíûì îáðàçîâàíè-

åì  "Ñåâåðîîíåæñêîå" â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì
ðàáîòû, à òàêæå íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â ïî-
ìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè;
á) ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè

ïî íîìåðàì:
8(818-32) 64-846, ôàêñ 64-640; ýëåêòðîííîé ïî-

÷òû - mosevon@atnet.ru;
â) ïîñðåäñòâîì îòâåòîâ íà ïèñüìåííûå îáðàùå-

íèÿ, ïîñòóïèâøèå â àäìèíèñòðàöèþ.
1.5.3. Ïðè îòâåòàõ íà óñòíûå îáðàùåíèÿ, â òîì

÷èñëå òåëåôîííûå çâîíêè, ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè ñïåöèàëèñòû àäìèíèñòðàöèè ïîäðîá-
íî èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ. Îòâåò íà òåëåôîí-
íûé çâîíîê íà÷èíàåòñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíî-
âàíèè àäìèíèñòðàöèè, â êîòîðóþ ïîçâîíèë ãðàæ-
äàíèí, à òàêæå ñîäåðæèò èíôîðìàöèþ î ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâå ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîí-
íûé çâîíîê. Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðè-
íÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà ïî-
ñòàâëåííûå âîïðîñû òåëåôîííûé çâîíîê ïåðåàäðå-
ñóåòñÿ (ïåðåâîäèòñÿ) íà äðóãîå äîëæíîñòíîå ëèöî,
èëè æå îáðàòèâøåìóñÿ ñîîáùàåòñÿ òåëåôîííûé
íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ
èíôîðìàöèþ.
1.5.4. Íà ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ ïî âîïðîñàì

ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè îòâåò èçëàãàåòñÿ â ïðîñòîé,
÷åòêîé è ïîíÿòíîé ôîðìå è íàïðàâëÿåòñÿ â âèäå
ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ â àäðåñ çàÿâèòåëÿ ñ óêàçà-
íèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôî-
íà èñïîëíèòåëÿ.
Ñðîê îòâåòà íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå ñîñòàâ-

ëÿåò 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè òà-
êîãî îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ "Ñåâåðîî-
íåæñêîå".
1.5.5. Îáðàùåíèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ

óñëóãè, ïîñòóïàþùèå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, èñïîë-
íÿþòñÿ àíàëîãè÷íî äîêóìåíòàì íà áóìàæíûõ íî-
ñèòåëÿõ. Ïîäãîòîâëåííûé îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ çàÿ-
âèòåëþ ïî óêàçàííîìó â ýëåêòðîííîì îáðàùåíèè
ïî÷òîâîìó (ýëåêòðîííîìó) àäðåñó.
2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - "Âû-

äà÷à îðäåðîâ íà ïðîâåäåíèå çåìëÿíûõ ðàáîò" (äà-
ëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).
2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó - àäìèíèñòðàöèÿ   ÌÎ "Ñå-
âåðîîíåæñêîå" (äàëåå - àäìèíèñòðàöèÿ).

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 19 ñåíòÿáðÿ 2013 ãîäà ¹ 148ïà

ï. Ñåâåðîîíåæñê
Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à îðäåðîâ íà ïðîâå-
äåíèå çåìëÿíûõ ðàáîò»

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß «ÑÅÂÅÐÎÎÍÅÆÑÊÎÅ»

ÏËÅÑÅÖÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ ÀÐÕÀÍÃÅËÜÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

Ðàññìîòðåâ ïðîòåñò ïðîêóðàòóðû Ïëåñåöêîãî ðàé-
îíà îò 26.08.2013 ãîäà ¹ 1-602â-2013 íà ïîñòà-
íîâëåíèå ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îò
07.02.2013 ãîäà ¹ 26 «Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à îðäåðîâ íà ïðîâåäåíèå
çåìëÿíûõ ðàáîò» ñ öåëüþ ïðèâåäåíèÿ â ñîîòâåò-
ñòâèå ñ ïîëîæåíèÿìè ÷. 6 ñò. 14, ÷. 6 è ÷. 10 ñò.
11.2, 11.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ãîäà
¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
ï î ñ ò à í î â ë ÿ þ:

1. Îòìåíèòü ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû ÌÎ «Ñåâåðî-
îíåæñêîå» îò 7 ôåâðàëÿ 2013 ãîäà ¹26 «Îá óò-
âåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à îðäåðîâ
íà ïðîâåäåíèå çåìëÿíûõ ðàáîò».
2. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåã-

ëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Âûäà÷à îðäåðîâ íà ïðîâåäåíèå çåìëÿíûõ ðàáîò».
3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåä-

ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.
4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòà-

íîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»

Þ.À.Ñòàðèöûí

3.4.3. Â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ëè÷íî (ëèáî
ïî äîâåðåííîñòè) ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè
äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ï. 3.4.2 ðåãëàìåíòà, âûäà-
þòñÿ çàÿâèòåëþ ïîä ðîñïèñü â æóðíàëå ðåãèñòðà-
öèè ñ óêàçàíèåì äàòû ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.
3.4.4. Â ñëó÷àå íåÿâêè çàÿâèòåëÿ â òå÷åíèå âðå-

ìåíè, óêàçàííîãî  ñïåöèàëèñòîì  àäìèíèñòðàöèè
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ âîç-
ìîæíîñòè óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ ïîñðåäñòâîì òå-
ëåôîííîé ñâÿçè ïî èñòå÷åíèè òðåõ äíåé ñ äàòû
ïîëó÷åíèÿ  ñïåöèàëèñòîì  àäìèíèñòðàöèè ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,  äîêó-
ìåíòû, óêàçàííûå â ï. 3.4.2 ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿ-
þòñÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâå-
äîìëåíèåì î âðó÷åíèè.
4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíè-

åì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîë-

íåíèåì ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè ïîñëåäîâàòåëü-
íîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíû-
ìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå".
4.2. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðî-

âåäåíèÿ óêàçàííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì ïðîâåðîê
ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ðàáîòíèêàìè ïîëîæå-
íèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìóíèöè-
ïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.
Ïîëíîòà è êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè îïðåäåëÿåòñÿ ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè.
4.3. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíî-

âûìè. Ïðè ïðîâåðêå ðàññìàòðèâàþòñÿ âñå âîïðî-
ñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, èëè îòäåëüíûå àñïåêòû. Ïðîâåðêà ìîæåò
ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòå-
ëÿ.
4.4. Ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå (ñïåöèàëèñòû àä-

ìèíèñòðàöèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñóò îòâåòñòâåííîñòü çà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñó-
ùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì.
5. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)

è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
5.1. Çàÿâèòåëü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èìååò ïðà-

âî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðå-
øåíèé, ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.
Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå

â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâè-

òåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðå-

äóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå

êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;
5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäå-
ðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ

íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;
6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè;
7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà  îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðå-
çóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.
5.2. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" â ïèñü-
ìåííîì âèäå íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.
5.3. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-

þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðå-
íèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿ-
ìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïó-
ùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëî-
âàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñ-
ïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè. Ïðàâèòåëüñòâî Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè âïðàâå óñòàíîâèòü ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü ñîêðàùåí.
5.4. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí,

ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò
îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå

îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåí-
íûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ
óñëóãó, ëèáî îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòå-
ëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîð-
ìàõ;
2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.5. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿ-

òèÿ ðåøåíèÿ çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî
æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâ-
ëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû.
5.6. Ïîëîæåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Îá îðãà-

íèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã" ¹ 210-ÔÇ îò 27.07.2010 ãîäà,
óñòàíàâëèâàþùèå ïîðÿäîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà
íàðóøåíèÿ ïðàâ ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íå ðàñïðîñòðà-
íÿþòñÿ íà îòíîøåíèÿ, ðåãóëèðóåìûå Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 2 ìàÿ 2006 ãîäà N 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè".
5.7. Çàÿâèòåëü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âïðàâå îá-

æàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ ëèö ïóòåì ïîäà÷è ñîîòâåòñòâóþùåãî
çàÿâëåíèÿ â ñóä â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì ãðàæ-
äàíñêî-ïðîöåññóàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

mailto:mosevon@atnet.ru;
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ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 19 ñåíòÿáðÿ 2013 ãîäà ¹ 149ïà

ï. Ñåâåðîîíåæñê
Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ðàññìîòðåíèå ïðåäëîæåíèé
ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïðàâèëà çåìëå-

ïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè»

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß «ÑÅÂÅÐÎÎÍÅÆÑÊÎÅ»

ÏËÅÑÅÖÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ ÀÐÕÀÍÃÅËÜÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

Ðàññìîòðåâ ïðîòåñò ïðîêóðàòóðû Ïëåñåöêîãî ðàéîíà îò
26.08.2013 ãîäà ¹ 1-602â-2013 íà ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îò 06.02.2013 ãîäà ¹ 19 «Îá
óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ðàññìîòðåíèå ïðåäëîæåíèé ôèçè÷åñ-
êèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïðàâèëà
çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè» ñ öåëüþ ïðèâåäåíèÿ â ñîîò-
âåòñòâèå ñ ïîëîæåíèÿìè ïîäïóíêòà 2 ïóíêòà 2 ñò. 33 Ãðàäîñò-
ðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ,

ï î ñ ò à í î â ë ÿ þ:
1. Îòìåíèòü ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»

îò 6 ôåâðàëÿ 2013 ãîäà ¹19 «Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ðàññìîòðåíèå ïðåäëîæåíèé ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö
î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñò-
ðîéêè».

2. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ðàññìîòðåíèå ïðåä-
ëîæåíèé ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö î âíåñåíèè èçìåíå-
íèé â Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè».

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåäñòâàõ
ìàññîâîé èíôîðìàöèè.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»
Þ.À.Ñòàðèöûí

óñëóãè â äîñòóïíûõ ìåñòàõ ïóòåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
â ïèñüìåííîé ôîðìå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà.

Êà÷åñòâî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îïðåäåëÿåòñÿ êî-
ëè÷åñòâîì âûäàííûõ ðàçðåøåíèé áåç íàðóøåíèé
çàêîíîäàòåëüñòâà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîë-
íåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê
ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð

â ýëåêòðîííîé ôîðìå
3.1. Äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà âû-

ïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, ÿâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñò ïî âûäà÷å ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîä-
ñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò àäìèíèñòðàöèè (äàëåå - ñïå-
öèàëèñò àäìèíèñòðàöèè).

3.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ-
÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöå-
äóðû:

3.2.1. Ïðè ïîëó÷åíèè ðàçðåøåíèÿ:
- ïðèåì (îòêàç â ïðèåìå) è ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ;
- îôîðìëåíèå è âûäà÷à (îòêàç â âûäà÷å) ðàçðåøå-

íèÿ.
3.2.2. Ïðè ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøå-

íèÿ:
- ïðèåì (îòêàç â ïðèåìå) äîêóìåíòîâ;
- ïðîäëåíèå (îòêàç â ïðîäëåíèè) ñðîêà äåéñòâèÿ

ðàçðåøåíèÿ.
3.2.3. Ïðè çàêðûòèè ðàçðåøåíèÿ:
- ïðèåì (îòêàç â ïðèåìå) äîêóìåíòîâ;
- çàêðûòèå (îòêàç â çàêðûòèè) ðàçðåøåíèÿ.
3.3. Ïîëó÷åíèå ðàçðåøåíèÿ.
3.3.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ çàÿâèòåëü ïðåä-

ñòàâëÿåò äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.6.1 íà-
ñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

Äîêóìåíòû ïîäàþòñÿ â àäìèíèñòðàöèþ íå ïîçäíåå,
÷åì çà 14 ðàáî÷èõ äíåé äî íà÷àëà ïëàíèðóåìûõ
ðàáîò.

Äîêóìåíòû íàïðàâëÿþòñÿ â àäìèíèñòðàöèþ:
- ëè÷íî;
- ïî÷òîé;
- ïîñðåäñòâîì ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè, ñ ïîñëåäóþ-

ùèì ïðåäñòàâëåíèåì îðèãèíàëîâ â òå÷åíèå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé;

- â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òå, ñ ïîñëåäóþùèì ïðåäñòàâëåíèåì îðèãè-
íàëîâ â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèåìå è ïðî-
âåðêå äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ îòñóòñòâèå îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ
ïóíêòîì 2.7.1 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

Ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèà-
ëèñòîì àäìèíèñòðàöèè â äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåí-
òîâ.

Ïðè ïîëîæèòåëüíîì çàâåðøåíèè ïðîöåäóðû, êîã-
äà ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîâïà-
äàåò ñ þðèäè÷åñêèì ôàêòîì, ÿâëÿþùèìñÿ îñíîâà-
íèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ ñëåäóþùåé àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðû "Îôîðìëåíèå è âûäà÷à (îò-
êàç â âûäà÷å) ðàçðåøåíèÿ".

Ïðè îòðèöàòåëüíîì çàâåðøåíèè ïðîöåäóðû ðå-
çóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ.

Îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ðåãèñòðèðóåòñÿ ñïå-
öèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè  è ïåðåäàåòñÿ çàÿâèòå-
ðàöèè, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.13. íàñòîÿùåãî
ðåãëàìåíòà.

5.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îá-
æàëîâàíèÿ ìîãóò áûòü ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå), ïðèíÿòûå (îñóùåñòâëåííûå) â õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå
â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâè-
òåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðå-
äóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå
êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäå-
ðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ
íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöè-

ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;
6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè;
7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà  îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðå-
çóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.
5.3. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ðàññìîò-

ðåíèè æàëîáû, ëèáî î ïðèîñòàíîâëåíèè åå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ:
- îòñóòñòâèå ôàìèëèè çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî

æàëîáó, è ïî÷òîâîãî àäðåñà, ïî êîòîðîìó äîëæåí
áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
- ñîäåðæàíèå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîð-

áèòåëüíûõ âûðàæåíèé, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è
èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè;
- òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ;
- ñîäåðæàíèå â æàëîáå âîïðîñà, íà êîòîðûé çàÿ-

âèòåëþ ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû
ïî ñóùåñòâó, â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè æà-
ëîáàìè, è ïðè ýòîì â æàëîáå íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå
äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà;
- åñëè â æàëîáå îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå;
- ñîäåðæàíèå æàëîáû íå îòíîñèòñÿ ê êîìïåòåí-

öèè àäìèíèñòðàöèè.
5.4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà äîñóäåáíîãî îáæà-

ëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå îáðàùåíèÿ (æàëîáû,
Ïðèëîæåíèå ¹6) â àäìèíèñòðàöèþ (ãëàâå ëèáî åãî
çàìåñòèòåëþ), ïîñòóïèâøåãî ëè÷íî îò çàèíòåðåñî-
âàííîãî (óïîëíîìî÷åííîãî) ëèöà èëè íàïðàâëåííî-
ãî â âèäå ïî÷òîâîãî (ýëåêòðîííîãî) îòïðàâëåíèÿ.
5.5. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî çàïðîñèòü, â ïèñü-

ìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå, è ïîëó÷èòü â àä-
ìèíèñòðàöèè èíôîðìàöèþ è äîêóìåíòû, íåîáõîäè-
ìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
5.6. Âûøåñòîÿùèì äîëæíîñòíûì ëèöîì, êîòîðîìó

ìîæåò áûòü àäðåñîâàíà æàëîáà çàÿâèòåëÿ â äîñó-
äåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, ÿâëÿåòñÿ ãëàâà àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ïëå-
ñåöêèé ðàéîí" (164260, ï. Ïëåñåöê, Àðõàíãåëüñêîé
îáëàñòè, óë. Ëåíèíà, äîì 33;   moples@atnet.ru.
5.7. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-

þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðå-
íèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿ-
ìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïó-
ùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëî-
âàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñ-
ïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè. Ïðàâèòåëüñòâî Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè âïðàâå óñòàíîâèòü ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü ñîêðàùåí.
5.8. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí,

ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò
îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå

îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåí-
íûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ
óñëóãó, ëèáî îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòå-
ëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîð-
ìàõ;
2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.9. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿ-

òèÿ ðåøåíèÿ çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî
æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâ-
ëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû.
6.0. Ïîëîæåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Îá îðãà-

íèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã" ¹ 210-ÔÇ îò 27.07.2010 ãîäà,
óñòàíàâëèâàþùèå ïîðÿäîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà
íàðóøåíèÿ ïðàâ ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íå ðàñïðîñòðà-
íÿþòñÿ íà îòíîøåíèÿ, ðåãóëèðóåìûå Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 2 ìàÿ 2006 ãîäà N 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè".
6.1. Ðåçóëüòàòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îá-

æàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ óäîâëåòâîðåíèå æàëîáû çàÿ-
âèòåëÿ ëèáî îòêàç â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 5.3 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.
6.2. Çàÿâèòåëü âïðàâå îñïîðèòü ðåøåíèå, äåé-

ñòâèå (áåçäåéñòâèå), ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïóòåì ïîäà÷è ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ â ñóä â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîò-
ðåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

5.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ñóäåáíîå è äîñó-
äåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëåé îá èõ ïðàâå íà äî-

ñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)  îáæàëîâàíèå ðåøåíèé,
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàç-
ìåùàåòñÿ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ àäìèíèñò-

ëþ â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà îêîí-
÷àíèÿ ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ:
- ëè÷íî;
- ïî÷òîé;
- â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî ýëåêòðîí-

íîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå óñòðàíåíèÿ îáñòîÿòåëüñòâ, ïîñëóæèâøèõ

îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðè
ïîâòîðíîì îáðàùåíèè àäìèíèñòðàöèÿ ðàññìàòðè-
âàåò âîïðîñ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ â îáùåì ïîðÿä-
êå, ñ ìîìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêó-
ìåíòîâ.
3.3.2. Ðåçóëüòàòàìè àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-

ðû "Îôîðìëåíèå è âûäà÷à (îòêàç â âûäà÷å) ðàçðå-
øåíèÿ" ÿâëÿþòñÿ:
- âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ;
- îòêàç â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ.
Ðåøåíèå îá îôîðìëåíèè è âûäà÷å  ðàçðåøåíèÿ

ïðèíèìàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè ïðè îò-
ñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì
2.8 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.
Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, ïîñëå îêîí÷àíèÿ ïðî-

âåðêè ïðåäñòàâëåííûõ  äîêóìåíòîâ,  îôîðìëÿåò ðàç-
ðåøåíèå.
Óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì íà ïîäïè-

ñàíèå ðàçðåøåíèÿ  ÿâëÿåòñÿ ãëàâà àäìèíèñòðàöèè,
à â åãî îòñóòñòâèå - ëèöî, çàìåùàþùåå åãî.
Ïîäïèñü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè èëè ëèöà, çàìåùà-

þùåãî åãî, çàâåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ.
Ðàçðåøåíèå ïåðåäàåòñÿ çàÿâèòåëþ ëè÷íî ïðè

ïðåäúÿâëåíèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷-
íîñòü, à òàêæå äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîë-
íîìî÷èÿ ëèöà (ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû, äîâåðåí-
íîñòü).
Çàÿâèòåëåì íà êîïèè ðàçðåøåíèÿ ñòàâèòñÿ ïîä-

ïèñü è äàòà ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ.
Êîïèÿ ðàçðåøåíèÿ õðàíèòñÿ â àäìèíèñòðàöèè

âìåñòå ñ çàÿâêîé è ïðèëàãàåìûìè ê íåé äîêóìåí-
òàìè.
Ïðè îòðèöàòåëüíîì ñöåíàðèè çàâåðøåíèÿ àäìè-

íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñò-
ðàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîäãîòîâêà äîêóìåíòà îá
îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ.
Óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì íà ïîäïè-

ñàíèå ðàçðåøåíèÿ  ÿâëÿåòñÿ ãëàâà àäìèíèñòðàöèè,
à â åãî îòñóòñòâèå - ëèöî, çàìåùàþùåå åãî.
Ïîäïèñü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè èëè ëèöà, çàìåùà-

þùåãî åãî, çàâåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ.
Îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ðåãèñòðèðóåòñÿ ñïå-

öèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè è ïåðåäàåòñÿ çàÿâèòåëþ
â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà îêîí÷à-
íèÿ ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ:
- ëè÷íî;
- ïî÷òîé.
- â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî ýëåêòðîí-

íîé ïî÷òå.
Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû

íå áîëåå 14 ðàáî÷èõ äíåé.
3.4. Ïðè ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ
3.4.1. Äëÿ ïðîäëåíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøå-

íèÿ çàÿâèòåëü  ëè÷íî ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíòû, óêà-
çàííûå â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.
Äîêóìåíòû ïîäàþòñÿ â àäìèíèñòðàöèþ íå ïîçäíåå,

÷åì çà 14 ðàáî÷èõ äíåé äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà äåé-
ñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ.
Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèåìå äîêóìåí-

òîâ ÿâëÿåòñÿ îòñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.7.2
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.
Ïðè ïîëîæèòåëüíîì ñöåíàðèè çàâåðøåíèÿ ïðî-

öåäóðû ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ.
Ïðè îòðèöàòåëüíîì ñöåíàðèè çàâåðøåíèÿ ïðî-

öåäóðû ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ.
Óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì íà ïîäïè-

ñàíèå  îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ ãëàâà
àäìèíèñòðàöèè, à â åãî îòñóòñòâèå - ëèöî, çàìåùà-
þùåå åãî.
Ïîäïèñü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè èëè ëèöà, çàìåùà-

þùåãî åãî, çàâåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ.
Ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèà-

ëèñòîì àäìèíèñòðàöèè â äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåí-
òîâ.
Îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ðåãèñòðèðóåòñÿ ñïå-

öèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè è ïåðåäàåòñÿ çàÿâèòå-
ëþ:
- ëè÷íî;
- ïî÷òîé.
- â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî ýëåêòðîí-

íîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå óñòðàíåíèÿ îáñòîÿòåëüñòâ, ïîñëóæèâøèõ

îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðè
ïîâòîðíîì îáðàùåíèè àäìèíèñòðàöèÿ ðàññìàòðè-
âàåò âîïðîñ î ïðîäëåíèè ðàçðåøåíèÿ â îáùåì
ïîðÿäêå, ñ ìîìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ
äîêóìåíòîâ.
3.4.2. Óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì íà

ïîäïèñàíèå  ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøå-
íèÿ ÿâëÿåòñÿ ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, à â åãî îòñóò-
ñòâèå - ëèöî, çàìåùàþùåå åãî.
Ðåçóëüòàòàìè àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿ-

þòñÿ:
- ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ;
- îòêàç â ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ.
Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðîäëåíèè ñðî-

êà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ îòñóòñòâèå îñíî-
âàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.8 íàñòîÿ-
ùåãî ðåãëàìåíòà.
Ïðè îòðèöàòåëüíîì ñöåíàðèè çàâåðøåíèÿ àäìè-

íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñïåöèàëèñòîì  àäìèíèñò-
ðàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîäãîòîâêà äîêóìåíòà îá
îòêàçå â ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ.
Óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì íà ïîäïè-

ñàíèå  îòêàçà â ïðîäëåíèè ðàçðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, à â åãî îòñóòñòâèå - ëèöî,
çàìåùàþùåå åãî.
Îòêàç â ïðîäëåíèè ðàçðåøåíèÿ ðåãèñòðèðóåòñÿ

ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè è â òå÷åíèå øåñòè
ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè ïåðåäàåòñÿ
çàÿâèòåëþ:
- ëè÷íî;
- ïî÷òîé.
- â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî ýëåêòðîí-

íîé ïî÷òå.
Ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ îôîðì-

ëÿåòñÿ ïóòåì âíåñåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé çàïèñè â
ðàçðåøåíèå è óäîñòîâåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ è ïîäïèñüþ
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöà, çàìåùàþùåãî åãî.
Ðàçðåøåíèå ñ ïðîäëåííûì ñðîêîì äåéñòâèÿ ïå-

ðåäàåòñÿ çàÿâèòåëþ ëè÷íî ïðè ïðåäúÿâëåíèè äîêó-
ìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, à òàêæå äîêó-

ìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîëíîìî÷èÿ ëèöà (ó÷ðå-
äèòåëüíûå äîêóìåíòû, äîâåðåííîñòü).
Çàÿâèòåëåì íà êîïèè ðàçðåøåíèÿ ñ ïðîäëåííûì

ñðîêîì äåéñòâèÿ ñòàâèòñÿ ïîäïèñü è äàòà ïîëó÷å-
íèÿ ðàçðåøåíèÿ.
Êîïèÿ ðàçðåøåíèÿ ñ ïðîäëåííûì ñðîêîì äåéñòâèÿ

õðàíèòñÿ â àäìèíèñòðàöèè âìåñòå ñ çàÿâêîé è ïðè-
ëàãàåìûìè ê íåé äîêóìåíòàìè.
Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû

íå áîëåå 14 ðàáî÷èõ äíåé.
3.5. Çàêðûòèå ðàçðåøåíèÿ.
3.5.1. Äëÿ çàêðûòèÿ ðàçðåøåíèÿ çàÿâèòåëü ëè÷íî

ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.6.3
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.
Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèåìå äîêóìåí-

òîâ ÿâëÿåòñÿ îòñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.7.3
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.
Ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèà-

ëèñòîì àäìèíèñòðàöèè â äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåí-
òîâ.
Ïðè ïîëîæèòåëüíîì ñöåíàðèè çàâåðøåíèÿ ïðî-

öåäóðû ðåçóëüòàòîì  àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ñîâïàäàåò ñ þðèäè÷åñêèì ôàêòîì, ÿâëÿþùèìñÿ îñ-
íîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ ñëåäóþùåé àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû "Çàêðûòèå ðàçðåøåíèÿ".
Ïðè îòðèöàòåëüíîì ñöåíàðèè çàâåðøåíèÿ ïðî-

öåäóðû ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ.
Óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì íà ïîäïè-

ñàíèå  îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ ãëàâà
àäìèíèñòðàöèè, à â åãî îòñóòñòâèå - ëèöî, çàìåùà-
þùåå åãî.
Îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ðåãèñòðèðóåòñÿ ñïå-

öèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè è ïåðåäàåòñÿ çàÿâèòå-
ëþ:
- ëè÷íî;
- ïî÷òîé.
- â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî ýëåêòðîí-

íîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå óñòðàíåíèÿ îáñòîÿòåëüñòâ, ïîñëóæèâøèõ

îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðè
ïîâòîðíîì îáðàùåíèè àäìèíèñòðàöèÿ ðàññìàòðè-
âàåò âîïðîñ î çàêðûòèè ðàçðåøåíèÿ â îáùåì ïî-
ðÿäêå, ñ ìîìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ äî-
êóìåíòîâ.
3.5.2. Þðèäè÷åñêèì ôàêòîì, ÿâëÿþùèìñÿ îñíî-

âàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Çàêðûòèå (îòêàç â çàêðûòèè) ðàçðåøåíèÿ" ÿâëÿåòñÿ
çàâåðøåíèå ðàáîò, óêàçàííûõ â ðàçðåøåíèè, ñ
âîññòàíîâëåíèåì íàðóøåííîãî áëàãîóñòðîéñòâà.
Î äàòå ïðèåìêè âîññòàíîâëåííîãî áëàãîóñòðîé-

ñòâà ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ñîîáùàåò çàÿâèòå-
ëþ:
- ëè÷íî;
- ïî òåëåôîíó;
- â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà (â ñëó÷àå ïî-

ñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêó-
ìåíòà).
Âîññòàíîâëåííîå áëàãîóñòðîéñòâî ïðèíèìàåòñÿ ïî

àêòó ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè â ïðèñóòñòâèè çà-
ÿâèòåëÿ, ïðîèçâîäèòåëÿ ðàáîò (ïîäðÿä÷èêà), îôîðì-
ëåííîìó â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèëîæåíèåì ¹ 3 ê íà-
ñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó.
Â àêòå îòðàæàþòñÿ âñå ýëåìåíòû âîññòàíîâëåí-

íîãî áëàãîóñòðîéñòâà.
Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ íåäîñòàòêîâ (ïî îáúåìó, êà÷å-

ñòâó, ñîîòâåòñòâèþ òåõíè÷åñêèì óñëîâèÿì), âûÿâëåí-
íûõ â õîäå ïðèåìêè âîññòàíîâëåííîãî áëàãîóñòðîé-
ñòâà, ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ñîñòàâëÿåò àêò
çàìå÷àíèé, îôîðìëåííûé â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèëî-
æåíèåì ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó, è ïåðåäà-
åò åãî çàÿâèòåëþ.
Ðåøåíèå î çàêðûòèè ðàçðåøåíèÿ  ïðèíèìàåòñÿ

ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè ïðè îòñóòñòâèè îñíî-
âàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.8 íàñòîÿ-
ùåãî ðåãëàìåíòà.
Ïðè îòðèöàòåëüíîì ñöåíàðèè çàâåðøåíèÿ àäìè-

íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñò-
ðàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîäãîòîâêà äîêóìåíòà îá
îòêàçå â çàêðûòèè ðàçðåøåíèÿ.
Óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì íà ïîäïè-

ñàíèå  îòêàçà â çàêðûòèè ðàçðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, à â åãî îòñóòñòâèå - ëèöî,
çàìåùàþùåå åãî.
Îòêàç â çàêðûòèè ðàçðåøåíèÿ ðåãèñòðèðóåòñÿ

ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè  è ïåðåäàåòñÿ çàÿâè-
òåëþ:
- ëè÷íî;
- ïî÷òîé.
- â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî ýëåêòðîí-

íîé ïî÷òå.
Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû

íå áîëåå 14 ðàáî÷èõ äíåé.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè ïîêàçàíà â áëîê-ñõåìå â Ïðèëîæåíèè
¹5.
4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ðåãëàìåíòà
4.1. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì

ñïåöèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè  ïîëîæåíèé íàñòîÿ-
ùåãî ðåãëàìåíòà, ïîñëåäîâàòåëüíîñòüþ äåéñòâèé,
îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè.
4.2. Êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ

ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîáëþäåíèÿ è âûïîëíåíèÿ ñïå-
öèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè ïîëîæåíèé íîðìàòèâ-
íûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Àð-
õàíãåëüñêîé îáëàñòè, àäìèíèñòðàöèè ÌÎ "Ñåâå-
ðîîíåæñêîå", íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè óò-

âåðæäàåìûõ ìåñÿ÷íûõ ïëàíîâ ðàáîòû. Âíåïëàíî-
âûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùå-
íèþ çàÿâèòåëÿ. Ïðè ïðîâåðêå ðàññìàòðèâàþòñÿ
âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ îêàçàíèåì óñëóãè.
4.3. Îòâåòñòâåííîñòü  ñïåöèàëèñòîâ àäìèíèñòðà-

öèè çà ïðàâèëüíîñòü è îáîñíîâàííîñòü  ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêðåïëÿåòñÿ â  äîëæ-
íîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ Èñïîëíèòåëÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè.
4.4. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê, â ñëó-

÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàñ-
ñìàòðèâàåòñÿ âîïðîñ î ïðèâëå÷åíèè âèíîâíûõ äîë-
æíîñòíûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâà-

íèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå äîë-
æíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
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- ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- âðåìÿ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
- ñðîê ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ;
- ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è

ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Èíôîðìèðîâàíèå ïî èíûì âîïðîñàì îñóùåñòâ-

ëÿåòñÿ òîëüêî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî îáðàùå-
íèÿ.
Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè äîëæíîñòíîå

ëèöî äîëæíî íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çà-
íèìàåìóþ äîëæíîñòü è íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíî-
ãî ïîäðàçäåëåíèÿ, ïðåäëîæèòü ãðàæäàíèíó ïðåäñòà-
âèòüñÿ è èçëîæèòü ñóòü âîïðîñà.
Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çâî-

íîê, ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîï-
ðîñû, òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí áûòü ïåðåàäðå-
ñîâàí (ïåðåâåäåí) íà äðóãîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè
æå ïîëó÷àòåëþ äîëæåí áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé
íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ
èíôîðìàöèþ.
Äîëæíîñòíîå ëèöî ïðè îáùåíèè ñ çàÿâèòåëåì (ïî

òåëåôîíó èëè ëè÷íî) äîëæíî êîððåêòíî è âíèìà-
òåëüíî îòíîñèòüñÿ ê çàÿâèòåëþ, íå óíèæàÿ åãî ÷å-
ñòè è äîñòîèíñòâà. Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå î ïî-
ðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæ-
íî ïðîâîäèòüñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíî-äå-
ëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è.
Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîáõîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëî-

âà ÷åòêî, èçáåãàòü "ïàðàëëåëüíûõ ðàçãîâîðîâ" ñ îê-
ðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò.
Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñïåöèàëèñò ïðè-

íèìàåò âñå íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïîëíîãî è îïå-
ðàòèâíîãî îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì
÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì äðóãèõ äîëæíîñòíûõ ëèö.
Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå óñòíîå èí-

ôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, íå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü èíôîðìè-
ðîâàíèå çàÿâèòåëÿ, âûõîäÿùåå çà ðàìêè ñòàíäàðò-
íûõ ïðîöåäóð è óñëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è ïðÿìî èëè êîñâåííî âëèÿþùåå
íà èíäèâèäóàëüíîå ðåøåíèå ãðàæäàíèíà.
Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå èíäèâèäóàëü-

- ïîäãîòîâêà îòâåòà ñ äîâåäåíèåì äî çàÿâèòåëÿ
ðåàëüíûõ ñðîêîâ îêàçàíèÿ óñëóãè - 3 ðàáî÷èõ äíÿ;
- ïîäïèñàíèå ïðåäñåäàòåëåì êîìèññèè ïî çåìëå-

ïîëüçîâàíèþ è çàñòðîéêå àäìèíèñòðàöèè ïîñåëå-
íèÿ îòâåòà çàÿâèòåëþ ñ ïðèíÿòûì ðåøåíèåì - 1
ðàáî÷èé äåíü;
- âûäà÷à îòâåòà - 3 ðàáî÷èõ äíÿ;
- âûäà÷à ðåøåíèÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-

íèÿ î âíåñåíèè â Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è
çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðî-
îíåæñêîå" èçìåíåíèé - íå áîëåå 10 ìèíóò;
- ïðè ëè÷íîé ÿâêå çàÿâèòåëÿ îæèäàíèå â î÷åðåäè

ïðè ïîëó÷åíèè ðåøåíèÿ - íå áîëåå 10 ìèíóò.
2.5. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-

ùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:
- Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè îò 29.12.2004 ãîäà N 190-ÔÇ ("Ðîññèéñ-
êàÿ ãàçåòà", N 290, 30.12.2004, "Ñîáðàíèå çàêî-
íîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", 03.01.2005,
N 1 (÷àñòü 1), ñò. 16, "Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà", NN
5 - 6, 14.01.2005);
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ãîäà N

131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"
("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè", 06.10.2003, N 40, ñò. 3822, "Ïàðëàìåíòñêàÿ
ãàçåòà", N 186, 08.10.2003, "Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà",
N 202, 08.10.2003);
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ãîäà ¹

59-ÔÇ   "Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæ-
äàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"
("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", ¹95, 05.05.2006);
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ãîäà ¹

210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ("Ðîññèéñêàÿ ãà-
çåòà" ¹ 168, 30.07.2010, "Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà ÐÔ", 02.08.2010, ¹ 31, ñò. 4179);
- Ïðàâèëàìè çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè òåð-

ðèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîî-
íåæñêîå", óòâåðæäåííûìè ðåøåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîãî Ñîâåòà ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå" îò 17.11.2009
ãîäà ¹ 51 (â ðåäàêöèè îò 02.11.2011 ãîäà ¹ 135)
"Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çà-
ñòðîéêè òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
"Ñåâåðîîíåæñêîå" Ïëåñåöêîãî ðàéîíà Àðõàíãåëü-
ñêîé îáëàñòè";
- Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâå-

ðîîíåæñêîå";
- Ïîëîæåíèåì "Î ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèÿõ", óòâåðæ-

äåííûì Ðåøåíèåì ìóíèöèïàëüíîãî Ñîâåòà ÌÎ "Ñå-
âåðîîíåæñêîå" îò 17 ìàÿ 2007 ãîäà ¹ 72;
- íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.
2.6. Ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.6.1.Çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâëÿåò ïîäòâåðæäåíèå

îäíîãî (ëèáî íåñêîëüêèõ) èç ñëåäóþùèõ ôàêòîâ,

ïîñëóæèâøèõ ïðè÷èíîé äëÿ îáðàùåíèÿ:
- â ðåçóëüòàòå ïðèìåíåíèÿ ïðàâèë çåìëåïîëüçî-

âàíèÿ è çàñòðîéêè çåìåëüíûå ó÷àñòêè è îáúåêòû
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íå èñïîëüçóþòñÿ ýô-
ôåêòèâíî;
- ïðè÷èíÿåòñÿ âðåä èõ ïðàâîîáëàäàòåëÿì;
- ñíèæàåòñÿ ñòîèìîñòü çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è

îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;
-  íå ðåàëèçóþòñÿ ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû

ãðàæäàí è èõ îáúåäèíåíèé.
2.6.2. Â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåé-

ñòâèÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàïðàøèâàåò ñëåäóþ-
ùèå ñâåäåíèÿ:
2.6.2.1. Êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñò-

êå â ôåäåðàëüíîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè  "Êàäà-
ñòðîâàÿ ïàëàòà" ïî Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè.
2.6.2.2. Ñâåäåíèÿ î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ

íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è
êàðòîãðàôèè ïî Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè.

Äàííûé äîêóìåíò çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåä-
ñòàâëÿòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.
2.6.3. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè

îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñó-
ùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøå-
íèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòî-

ðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ è îðãàíèçàöèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àðõàíãåëüñêîé îá-
ëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.
2.7. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
íå óñòàíîâëåíû.
2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ

îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü:
- âûÿâëåíèå â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ íåäî-

ñòîâåðíîé è (èëè) íåïîëíîé èíôîðìàöèè;
- ïðîòèâîðå÷èå ïðåäëîæåíèé çàÿâèòåëÿ ñ äåéñòâó-

þùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì;
- îòñóòñòâèå äîñòàòî÷íûõ îáîñíîâàíèé â ïðåäëî-

æåíèÿõ î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïðàâèëà çåìëå-
ïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå".
2.9. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-

ùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè

ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 30 ìèíóò.
2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðå-

äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñò-

ðàöèè â òå÷åíèå 2 äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ.
2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì.
2.12.1. Çäàíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ "Ñåâåðîîíåæ-

ñêîå" (äàëåå - çäàíèå), äîëæíî ðàñïîëàãàòüñÿ â ïå-
øåõîäíîé äîñòóïíîñòè îò îñòàíîâîê îáùåñòâåííî-
ãî òðàíñïîðòà. Âõîä â ïîìåùåíèå çäàíèÿ îáîðóäó-
åòñÿ ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè, ïîçâîëÿþùèìè
îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ,
âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëà-êîëÿñêè.
Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèé îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåò-
ñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè.
Â çäàíèè ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñ-

òóïíûõ ìåñò îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ)
è õðàíåíèÿ âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé ñî ñâî-
áîäíûì äîñòóïîì ê íèì â ðàáî÷åå âðåìÿ.
Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ óñëóãà,

äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü Ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè-
÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì "Ãèãèåíè÷åñêèå
òðåáîâàíèÿ ê ïåðñîíàëüíûì ýëåêòðîííî-âû÷èñëè-
òåëüíûì ìàøèíàì è îðãàíèçàöèè ðàáîòû" ÑàíÏèÍ
2.2.2/2.4.1340-03, ââåäåííûì â äåéñòâèå ïîñòàíîâ-
ëåíèåì Ãëàâíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ñàíèòàðíîãî
âðà÷à ÐÔ îò 03.06.2003 ¹ 118. Ïîìåùåíèÿ îáî-
ðóäóþòñÿ ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåäñòâà-
ìè ïîæàðîòóøåíèÿ; ñèñòåìîé îïîâåùåíèÿ î âîç-
íèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè; ñèñòåìîé îõ-
ðàíû.
Ïîìåùåíèå äëÿ íåïîñðåäñòâåííîãî âçàèìîäåé-

ñòâèÿ ñïåöèàëèñòîâ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ "Ñåâåðîî-
íåæñêîå" ñ çàÿâèòåëÿìè îðãàíèçîâàíî â âèäå êà-
áèíåòà. Êàáèíåò ïðè¸ìà çàÿâèòåëåé îáîðóäîâàí
èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé ñ óêàçàíèåì íîìåðà
êàáèíåòà; ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè
ñïåöèàëèñòà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå
óñëóãè, âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä, òåõíè÷åñêîãî
ïåðåðûâà. Ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà îáîðóäîâà-
íî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ
äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì
äàííûõ è îðãòåõíèêîé, ïîçâîëÿþùåé îðãàíèçîâàòü
ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè.
Îòâåòñòâåííûì ëèöàì îáåñïå÷èâàåòñÿ äîñòóï ê

íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå-
÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâà.
Ìåñòî äëÿ ïðè¸ìà ãðàæäàí äîëæíî áûòü ñíàáæå-

íî ñòóëîì è ñòîëîì äëÿ ïèñüìåííîãî îôîðìëåíèÿ
îáðàùåíèÿ.
Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäå-

íèé î çàÿâèòåëå îäíèì ñïåöèàëèñòîì îäíîâðåìåí-
íî âåäåòñÿ ïðèåì èëè êîíñóëüòèðîâàíèå òîëüêî
îäíîãî çàÿâèòåëÿ.
  2.12.2.Òðåáîâàíèå ê ìåñòàì îæèäàíèÿ è ìåñ-

òàì äëÿ çàïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè.
Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîð-

òíûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé è îïòèìàëüíûì óñ-
ëîâèÿì ðàáîòû äîëæíîñòíûõ ëèö. Ìåñòà îæèäàíèÿ
â î÷åðåäè íà ïðåäîñòàâëåíèå èëè ïîëó÷åíèå äîêó-
ìåíòîâ îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè, êðåñåëüíûìè ñåêöè-
ÿìè, ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè). Êîëè÷åñòâî ìåñò îæè-
äàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íàãðóç-
êè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè,
íî íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 4 ìåñò. Ìåñòî îæè-
äàíèÿ  äîëæíî íàõîäèòüñÿ â õîëëå çäàíèÿ.
Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáîðóäóþòñÿ

ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè) è îáåñïå÷èâàþòñÿ îá-
ðàçöàìè çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ, áëàíêàìè çàÿâ-
ëåíèé è êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè, èíôîð-
ìàöèîííûìè ñòåíäàìè.
Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ ïðàâîâîé ãðàìîòíîñòè ãðàæ-

äàí, ôîðìèðîâàíèÿ çíàíèé ó  íàñåëåíèÿ î ïîëíî-
ìî÷èÿõ  îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ   è îïå-

ðàòèâíîñòè â ðàññìîòðåíèè  îáðàùåíèé ìåñòà äëÿ
îæèäàíèÿ îáåñïå÷èâàþòñÿ  ïå÷àòíûìè èçäàíèÿìè
ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííû-
ìè áóêëåòàìè è ñïðàâî÷íèêàìè.
Â ìåñòàõ îæèäàíèÿ äîëæíî èìåòüñÿ  åñòåñòâåí-

íîå èëè èñêóññòâåííîå  îñâåùåíèå.
2.12.3. Òðåáîâàíèå ê ìåñòàì èíôîðìèðîâàíèÿ è

èíôîðìàöèîííûì ìàòåðèàëàì.
Ìåñòà èíôîðìèðîâàíèÿ, ðàñïîëîæåííûå â çäà-

íèè è ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâè-
òåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòåðèàëàìè, îáîðóäó-
þòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè è ñòî-
ëàìè äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ,
êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.
Â çäàíèè óñòàíàâëèâàåòñÿ èíôîðìàöèîííûé ñòåíä,

íà êîòîðîì ñîäåðæèòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
- èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìà-

òèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ñîäåðæàùèõ íîðìû, ðåãó-
ëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;
- èçâëå÷åíèÿ èç òåêñòà àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-

ìåíòà;
- ñâåäåíèÿ î  ìåñòîðàñïîëîæåíèè, ãðàôèêå ïðè-

¸ìà ãðàæäàí, íîìåðàõ òåëåôîíîâ äîëæíîñòíûõ ëèö,
âîïðîñàõ, âõîäÿùèõ â èõ êîìïåòåíöèþ, àäðåñàõ îôè-
öèàëüíîãî Èíòåðíåò-ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" è ýëåêòðîííîé ïî÷òû
îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;
- òàáëèöà ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé è ìàê-

ñèìàëüíûõ ñðîêîâ      âûïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, â òîì ÷èñëå âðåìåíè îæè-
äàíèÿ ëè÷íîãî ïðè¸ìà, ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
-  ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

(â òåêñòîâîì âèäå);
- ïåðå÷åíü, ôîðìû äîêóìåíòîâ äëÿ çàïîëíåíèÿ,

îáðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ;
- îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè;
- ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé èëè

áåçäåéñòâèÿ îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, èõ äîëæíîñòíûõ ëèö è ñïåöèàëèñòîâ.
2.13. Ïîêàçàòåëÿìè îöåíêè äîñòóïíîñòè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
- òðàíñïîðòíàÿ äîñòóïíîñòü ê ìåñòàì ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- îáåñïå÷åíèå áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà ëèö ñ

îãðàíè÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè ïåðåäâèæåíèÿ ê ïî-
ìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëü-
íàÿ óñëóãà;
- îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè íàïðàâëåíèÿ çàïðî-

ñà â àäìèíèñòðàöèþ ïîñåëåíèÿ ïî ýëåêòðîííîé
ïî÷òå;
- ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â åäèíîì ïîðòàëå ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;
- îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì âîçìîæíîñòåé Ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àðõàíãåëü-
ñêîé îáëàñòè;
ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îôèöèàëüíîì Èí-
òåðíåò-ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâå-
ðîîíåæñêîå".
Ïîêàçàòåëÿìè îöåíêè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè.
- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
- îòñóòñòâèå ïîäàííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå

æàëîá íà ðåøåíèÿ èëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðè-
íÿòûå èëè îñóùåñòâëåííûå ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.14. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþ-

ùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ è îñîáåííî-
ñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå.
2.14.1. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ â âèäå:
- èíäèâèäóàëüíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;
- ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;
- ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ â ôîðìå:
- óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;
- ïèñüìåííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.
2.14.2. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå

ëÿì, ñíèæàåòñÿ ñòîèìîñòü çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è îáúåê-
òîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, íå ðåàëèçóþòñÿ ïðà-
âà è çàêîííûå èíòåðåñû ãðàæäàí è èõ îáúåäèíåíèé.

1.4. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü  â ñåòè Èí-
òåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè Ïëåñåö-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà íà ñòðàíèöå ÌÎ "Ñåâå-
ðîîíåæñêîå", â ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íà èíôîðìàöèîí-
íûõ ñòåíäàõ. Ïîäðîáíàÿ èíôîðìàöèÿ îá îðãàíàõ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñîäåðæèòñÿ â ï.
2.2 íàñòîÿùåãî  ðåãëàìåíòà.

1.5. Èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå âíåñåíà â

ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ àäìè-
íèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, óòâåðæäåí-
íûé ïîñòàíîâëåíèåì ãëàâû ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå" îò
14 ÿíâàðÿ 2013 ãîäà ¹6.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: "Ðàññìîò-

ðåíèå ïðåäëîæåíèé ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö  î
âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è
çàñòðîéêè" (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

2.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ  ñïåöèà-
ëèñòîì   àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
"Ñåâåðîîíåæñêîå" Ïëåñåöêîãî ðàéîíà Àðõàíãåëüñêîé
îáëàñòè (äàëåå - àäìèíèñòðàöèÿ).

Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå": 164268 Àðõàíãåëüñêàÿ
îáëàñòü, Ïëåñåöêèé ðàéîí, ðï. Ñåâåðîîíåæñê, 2-é ìèê-
ðîðàéîí, äîì 9

Êîíòàêòíûå òåëåôîíû (äëÿ ñïðàâîê): 8(818-32) 64-846,
ôàêñ 8(818-32) 64-640

Àäðåñ ýëåêòðîííîé  ïî÷òû:  mosevon@atnet.ru;
Ãðàôèê ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã - ñ 8.30 äî 17.00

(ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî 14.00); ïÿòíèöà - ñ 8.30 äî
14.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)

âûõîäíûå äíè - ñóááîòà è âîñêðåñåíüå.
Ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, êîíòàêòíûõ òåëåôîíàõ

(òåëåôîíàõ äëÿ ñïðàâîê), Èíòåðíåò-àäðåñàõ ðàçìåùà-
þòñÿ: íà ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ "Ïëåñåöêèé ìóíèöè-
ïàëüíûé ðàéîí" - plesadm.ru, ñòðàíèöà ÌÎ "Ñåâåðîî-
íåæñêîå"

Àäìèíèñòðàöèÿ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñó-
ùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàí-
íûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, çà
èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è
èíôîðìàöèè, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â Ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

2.3. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ÿâëÿåòñÿ:

- ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèÿ î âíåñåíèè â Ïðà-
âèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìåíåíèé;

- ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèÿ ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå" îá îòêëîíåíèè ïðåäëîæå-
íèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâà-
íèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâå-
ðîîíåæñêîå" ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêëîíåíèÿ.

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
- îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ñîñòàâëÿåò íå áîëåå îäíîãî ãîäà ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ;

- îæèäàíèå â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ - íå
áîëåå 30 ìèíóò. Ïðèåì çàÿâèòåëåé âåäåòñÿ áåç ïðåäâà-
ðèòåëüíîé çàïèñè;

- ïðèåì îäíîãî çàÿâèòåëÿ äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - íå
áîëåå 15 ìèíóò;

- ïåðåäà÷à êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ äîëæíîñòíîìó ëèöó,
îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, - 1 äåíü;

- ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òîâ ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè - 5 äíåé;

- â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåäîñòàòî÷íûõ, íåäîñòîâåðíûõ
ñâåäåíèé ïîäãîòîâêà èíôîðìàöèîííîãî ïèñüìà çàÿâè-
òåëþ î ïðèîñòàíîâëåíèè â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ñ
ìîòèâèðîâàííûì îáúÿñíåíèåì ïðè÷èí ïðèíÿòîãî ðåøå-
íèÿ - 3 ðàáî÷èõ äíÿ;

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ðàññìîòðåíèå ïðåäëî-
æåíèé ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö  î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñò-
ðîéêè"  (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàç-
ðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ è
äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè "Ðàññìîòðåíèå ïðåäëîæåíèé ôèçè÷åñ-
êèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö  î âíåñåíèè èçìåíåíèé â
Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè" (äàëåå -
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà), ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëî-
âèé äëÿ ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè è óñòà-
íàâëèâàåò ñòàíäàðò è ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ïî âíåñåíèþ èçìåíåíèé â Ïðà-
âèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ "Ñåâåðî-
îíåæñêîå".
1.2. Â íàñòîÿùåì àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå

èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ:
- ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãà-

íîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (äàëåå - ìóíèöèïàëü-
íàÿ óñëóãà) - äåÿòåëüíîñòü ïî ðåàëèçàöèè ôóíêöèé
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, êîòîðàÿ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ ïî çàïðîñàì çàÿâèòåëåé â ïðåäåëàõ ïîë-
íîìî÷èé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íûå óñëóãè, ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷å-
íèÿ, óñòàíîâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ "Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" è Óñòàâîì
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
- çàÿâèòåëü - ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî

(çà èñêëþ÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è èõ òåð-
ðèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ
âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ),  ëèáî èõ
óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â
îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ñ
çàïðîñîì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, âûðàæåííûì â óñòíîé, ïèñüìåííîé èëè ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå;
- àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò - íîðìàòèâíûé ïðà-

âîâîé àêò, óñòàíàâëèâàþùèé ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêò-

ðîííîé ôîðìå - ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîì-
ìóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé, âêëþ÷àÿ èñïîëüçîâà-
íèå åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã è (èëè) ðåãèîíàëüíûõ ïîðòàëîâ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå èñ-
ïîëüçîâàíèå óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû, â
òîì ÷èñëå îñóùåñòâëåíèå â ðàìêàõ òàêîãî ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó ãî-
ñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèÿìè è çàÿâèòåëÿìè. Â öå-
ëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå ìîãóò èñïîëüçîâàòüñÿ äðóãèå ñðåä-
ñòâà èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõ-
íîëîãèé â ñëó÷àÿõ è ïîðÿäêå, êîòîðûå îïðåäåëÿþò-
ñÿ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

- ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà, îáåñ-
ïå÷èâàþùàÿ ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå
äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäíàçíà÷åííûì äëÿ ðàñ-
ïðîñòðàíåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòè Èíòåðíåò è
ðàçìåùåííûì â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ âå-
äåíèå ðååñòðîâ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã;
- Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè - äîêó-

ìåíò ãðàäîñòðîèòåëüíîãî çîíèðîâàíèÿ, êîòîðûé óò-
âåðæäàåòñÿ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îð-
ãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è â êîòîðîì óñòà-
íàâëèâàþòñÿ òåððèòîðèàëüíûå çîíû, ãðàäîñòðîè-
òåëüíûå ðåãëàìåíòû, ïîðÿäîê ïðèìåíåíèÿ òàêîãî
äîêóìåíòà è ïîðÿäîê âíåñåíèÿ â íåãî èçìåíåíèé.
1.3. Çàÿâèòåëÿìè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà,
ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâ-
øèåñÿ ñ çàïðîñîì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â èíèöèàòèâíîì ïîðÿäêå ëèáî â ñëó÷à-
ÿõ, åñëè â ðåçóëüòàòå ïðèìåíåíèÿ Ïðàâèë çåìëå-
ïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè çåìåëüíûå ó÷àñòêè è îáúåê-
òû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íå èñïîëüçóþòñÿ
ýôôåêòèâíî, ïðè÷èíÿåòñÿ âðåä èõ ïðàâîîáëàäàòåî
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáåñ-
ïå÷èâàåòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùè-
ìè ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå -
äîëæíîñòíûå ëèöà), ëè÷íî ëèáî ïî òåëåôîíó.
Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå  èíôîðìèðîâàíèå

î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îáåñïå÷èâàåòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîñðåäñòâîì
íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ ïî
ôåäåðàëüíîé ïî÷òîâîé ñâÿçè  èëè ïî ýëåêòðîííîé
ïî÷òå (ïî e-mail).
2.14.3.Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâå-

äåíèé î ñòàäèè ïðîõîæäåíèÿ åãî îáðàùåíèÿ.
2.14.4. Ïðè èíôîðìèðîâàíèè çàÿâèòåëÿ î ïîðÿä-

êå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíîñ-
òíîå ëèöî ñîîáùàåò èíôîðìàöèþ ïî ñëåäóþùèì
âîïðîñàì:
- êàòåãîðèè çàÿâèòåëåé, èìåþùèõ ïðàâî íà ïîëó-

÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, òðåáóåìûõ îò çàÿâèòåëÿ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;
- òðåáîâàíèÿ ïî çàâåðåíèþ äîêóìåíòîâ è ñâåäå-

íèé;

Ïðèëîæåíèå ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ Ïîñòàíîâëåíèåì  ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»
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íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
3.2.2. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðîâåðêó äî-

êóìåíòîâ:
3.2.2.1. Â ñëó÷àå ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ

óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, óñòàíàâëèâàåò
ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðîâåðÿåò äîêó-
ìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.
3.2.2.2. Ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ.
3.2.2.3. Ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äî-

êóìåíòîâ, èñõîäÿ èç ñîîòâåòñòâóþùåãî ïåðå÷íÿ (ïå-
ðå÷íåé) äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ äëÿ îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
3.2.2.4. Ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ

äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿÿñü â òîì, ÷òî:
- â çàÿâëåíèè è ïðèëîæåííûõ äîêóìåíòàõ íåò ïîä-

÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íå îãî-
âîðåííûõ â íèõ èñïðàâëåíèé, ñåðüåçíûõ ïîâðåæ-
äåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü
èõ ñîäåðæàíèå;
- äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì

ñëó÷àÿõ íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå-
÷àòÿìè, èìåþò íàäëåæàùèå ïîäïèñè ñòîðîí èëè
îïðåäåëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;
- òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàè-

ìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ
óêàçàíèåì èõ ìåñò íàõîæäåíèÿ;
- ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö,

àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;
- äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì.
3.2.2.5. Ñëè÷àåò ïðåäñòàâëåííûå ýêçåìïëÿðû îðè-

ãèíàëîâ è êîïèé äîêóìåíòîâ äðóã ñ äðóãîì.
3.2.2.6. Ïðè îòñóòñòâèè ó çàÿâèòåëÿ çàïîëíåííî-

ãî çàÿâëåíèÿ èëè íåïðàâèëüíîì åãî çàïîëíåíèè
îêàçûâàåò ñîäåéñòâèå â åãî çàïîëíåíèè.

ðåøåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñò
îáåñïå÷èâàåò ñîîòâåòñòâóþùóþ êîððåêòèðîâêó,
âíîñèò ñîîòâåòñòâóþùèå èçìåíåíèÿ è íàïðàâëÿåò
ïðîåêò ðåøåíèÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ
äëÿ ðàññìîòðåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 3.5.2.
3.5.5. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ ñ ó÷åòîì

ðåêîìåíäàöèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàêëþ÷åíèå êîìèñ-
ñèè, â òå÷åíèå òðèäöàòè äíåé ïðèíèìàåò ðåøåíèå
î ïîäãîòîâêå ïðîåêòà î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â
Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè èëè îá
îòêëîíåíèè ïðåäëîæåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â
äàííûå Ïðàâèëà ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêëîíåíèÿ
è íàïðàâëÿåò êîïèþ òàêîãî ðåøåíèÿ çàÿâèòåëÿì.
3.6. Ðàçðàáîòêà ïðîåêòà î âíåñåíèè â Ïðàâèëà

çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìåíåíèé íà îñ-
íîâàíèè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ.
Ðàçðàáîòêà ïðîåêòà î âíåñåíèè â Ïðàâèëà çåì-

ëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìåíåíèé îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ.
3.7. Ïðèíÿòèå ìóíèöèïàëüíûì Ñîâåòîì ÌÎ "Ñå-

âåðîîíåæñêîå" ðåøåíèÿ î âíåñåíèè â Ïðàâèëà
èçìåíåíèé.
3.7.1. Ïî ðåçóëüòàòàì óêàçàííîé â ÷àñòè 9 ñòà-

òüè 31 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè ïðîâåðêè ïðîåêòà î âíåñåíèå â Ïðàâèëà
çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìåíåíèé
(äàëåå - Ïðîåêò) îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
íàïðàâëÿåò Ïðîåêò ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ èëè,  â ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ åãî íåñîîòâåò-
ñòâèÿ òðåáîâàíèÿì è äîêóìåíòàì, óêàçàííûì â ÷à-
ñòè 9 ñòàòüè 31 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, â Êîìèññèþ íà äîðàáîòêó.

íèÿ ñïåöèàëèñòó.
3.8.3. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó

ðåøåíèÿ, âûäàåò çàÿâèòåëþ (óïîëíîìî÷åííîìó ëèáî
äîâåðåííîìó ëèöó íà ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ) êî-
ïèþ ðåøåíèÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïðè
ïðåäúÿâëåíèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü
(äîâåðåííîñòü), ëèáî íàïðàâëÿåò ïðîåêò ðåøåíèÿ
çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå ñ ñîïðîâîäèòåëüíûì ïèñüìîì.
3.8.4. Âðåìÿ âûäà÷è çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ íå äîë-

æíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
3.8.5. Îäèí ýêçåìïëÿð ðåøåíèÿ îðãàíà ìåñòíî-

ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (ïðîòîêîë ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé,
çàêëþ÷åíèå î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé) ñ
ïðèëîæåíèåì êîïèé äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ
çàÿâèòåëåì, îñòàåòñÿ â äåëå ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ
è íàõîäèòñÿ íà õðàíåíèè â àäìèíèñòðàöèè ïîñåëå-
íèÿ.
4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî

ðåãëàìåíòà
4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîëîæå-

íèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ  ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ "Ñåâåðî-
îíåæñêîå".
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿÿ êîíòðîëü, âïðà-

âå:
  êîíòðîëèðîâàòü ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è óñëîâèé

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
  â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé òðåáîâàíèé íà-

ñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà òðåáîâàòü
óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé, äàâàòü ïèñüìåííûå
ïðåäïèñàíèÿ, îáÿçàòåëüíûå äëÿ èñïîëíåíèÿ;

  íàçíà÷àòü óïîëíîìî÷åííûõ äëÿ ïîñòîÿííîãî íà-
áëþäåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;
4.2. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè äîëæíîñòíîãî ëèöà, îò-

âåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.
Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñòàâ-

ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èìååò ïðàâî:
- ïîëó÷àòü êîíñóëüòàöèè îò äîëæíîñòíûõ ëèö àä-

ìèíèñòðàöèè ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå",
- âíîñèòü ïðåäëîæåíèÿ ïî îïòèìèçàöèè ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíîãî ëèöà,

îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çàêðåïëÿåòñÿ â åãî äîëæíîñòíîé èíñòðóê-
öèè.
4.3. Ãðàæäàíå è þðèäè÷åñêèå ëèöà ìîãóò ïðèíè-

ìàòü ó÷àñòèå â ýëåêòðîííûõ îïðîñàõ, ôîðóìàõ è
àíêåòèðîâàíèè ïî âîïðîñàì óäîâëåòâîðåííîñòè
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ñîáëþäåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
5. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé

(áåçäåéñòâèé) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàê-

æå äîëæíîñòíûõ ëèö èëè ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
5.1. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé  â

àäðåñ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ, çàìåñòèòå-
ëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ â  ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:
1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâè-

òåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðå-

äóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå

êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;
5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäå-
ðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ
íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;
6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè;
7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà  îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðå-
çóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äî-
êóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé.
5.2. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà

áóìàæíîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, ëèáî
îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå ðóêîâîäèòåëåì îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, ëèáî
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
ïîäàþòñÿ â âûøåñòîÿùèé îðãàí.
5.3. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ

èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè "Èíòåðíåò", îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäè-
íîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü
ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.
Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà ïî ñëåäóþùèì ðåê-

âèçèòàì:
Äîëæíîñòíîå ëèöî ÔÈÎ
Àäðåñ: 164268 Àðõàíãåëüñêàÿ îáëàñòü Ïëåñåö-

êèé ðàéîí ðï. Ñåâåðîîíåæñê, 2-é ìèêðîðàéîí, äîì
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Êîíòàêòíûå òåëåôîíû: 8(818-32) 64-846, ôàêñ 64-

640;
Àäðåñ ýëåêòðîííîé  ïî÷òû:  - mosevon@atnet.ru;
Àäðåñ ñàéòà:  àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ "Ïëåñåöêèé ìó-

íèöèïàëüíûé ðàéîí" plesadm.ru, ñòðàíèöà ÌÎ "Ñå-
âåðîîíåæñêîå"
5.4. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá

íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíîâ ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìó-
íèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ óñòàíàâëèâàþòñÿ ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.
5.5. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-

íèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíè-
öèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;
2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè-

÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôè-
çè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î
ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà,
àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâ-
ëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;
3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâè-

ÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,  ìóíèöèïàëü-
íîãî ñëóæàùåãî;
4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå

ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì),
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæà-
ùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêó-
ìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿ-
âèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.
5.6. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-

þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðå-
íèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿ-
ìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñ

3.7.2. Ãëàâà ïîñåëåíèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðî-
âåäåíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî Ïðîåêòó â ñðîê
íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç äåñÿòü äíåé ñî äíÿ ïîëó÷å-
íèÿ òàêîãî Ïðîåêòà. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïóáëè÷-
íûõ ñëóøàíèé ñîñòàâëÿåò íå ìåíåå äâóõ è íå áî-
ëåå ÷åòûðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ òàêîãî
Ïðîåêòà. Â ñëó÷àå ïîäãîòîâêè ïðîåêòà î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñò-
ðîéêè â ÷àñòè âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ãðàäîñòðîè-
òåëüíûé ðåãëàìåíò, óñòàíîâëåííûé äëÿ êîíêðåòíîé
òåððèòîðèàëüíîé çîíû, ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïðîâå-
äåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé íå ìîæåò áûòü áîëåå
îäíîãî ìåñÿöà.
3.7.3. Ïóáëè÷íûå ñëóøàíèÿ ïî Ïðîåêòó èçìåíå-

íèé Ïðàâèë ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîëîæå-
íèåì "Î ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèÿõ" ÌÎ "Ñåâåðîîíåæ-
ñêîå".
3.7.4. Íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç äåñÿòü äíåé ñî äíÿ

îêîí÷àíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé, ñïåöèàëèñò, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ðåøåíèÿ î âíåñå-
íèè â Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èç-
ìåíåíèé, ïåðåäàåò ïîäãîòîâëåííûé ïðîåêò ðåøå-
íèÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ  î íàïðàâëå-
íèè ïðîåêòà î âíåñåíèè â Ïðàâèëà çåìëåïîëüçî-
âàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
èçìåíåíèé â ïðåäñòàâèòåëüíûé îðãàí ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî îá îòêëîíåíèè ïðîåêòà î âíå-
ñåíèè â Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ èçìåíåíèé è î íà-
ïðàâëåíèè åãî íà äîðàáîòêó ñ óêàçàíèåì äàòû åãî
ïîâòîðíîãî ïðåäñòàâëåíèÿ âìåñòå ñ îáÿçàòåëüíû-
ìè ïðèëîæåíèÿìè (ïðîòîêîëû ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé
è çàêëþ÷åíèå î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé)
è ïðîåêòîì ðåøåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî Ñîâåòà ÌÎ
"Ñåâåðîîíåæñêîå" î âíåñåíèè â Ïðàâèëà çåìëå-
ïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìåíåíèé ãëàâå àäìè-
íèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ.
3.7.5. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ ðàññìàò-

ðèâàåò ïðîåêò ðåøåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåí-
òàìè íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ íîðìàòèâíûì ïðà-
âîâûì àêòàì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Àðõàíãåëüñ-
êîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâå-
ðîîíåæñêîå" (ñðîê äåéñòâèÿ, íàëè÷èå çàïèñè îá
îðãàíå, âûäàâøåì äîêóìåíò, äàòû âûäà÷è, ïîäïèñè
è ôàìèëèè äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòòèñêè ïå÷àòåé è
ò.ï.).
3.7.6. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ ïðîåêòà ðå-

øåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ãëàâà àäìè-
íèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ â òå÷åíèå ñåìè äíåé ïîñëå
ïðåäñòàâëåíèÿ åìó Ïðîåêòà èçìåíåíèé Ïðàâèë,
ïðîòîêîëà ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé è çàêëþ÷åíèÿ î
ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïîäïèñûâàåò ïðî-
åêò ðåøåíèÿ î íàïðàâëåíèè ïðîåêòà î âíåñåíèè â
Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìåíå-
íèé â ïðåäñòàâèòåëüíûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ ëèáî îá îòêëîíåíèè ïðîåêòà î âíåñåíèè
â Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ èçìåíåíèé è î íàïðàâëå-
íèè åãî íà äîðàáîòêó ñ óêàçàíèåì äàòû åãî ïî-
âòîðíîãî ïðåäñòàâëåíèÿ, ñîãëàñîâûâàåò ïðîåêò ðå-
øåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî Ñîâåòà ÌÎ "Ñåâåðîîíåæ-
ñêîå" î âíåñåíèè â Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è
çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðî-
îíåæñêîå" èçìåíåíèé ëèáî îôîðìëÿåò ïèñüìåí-
íîå óêàçàíèå íà ñîîòâåòñòâóþùóþ êîððåêòèðîâêó
ïðîåêòà ðåøåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè
ñïåöèàëèñòó.
3.7.7. Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ ïèñüìåííîãî óêàçà-

íèÿ íà ñîîòâåòñòâóþùóþ êîððåêòèðîâêó ïðîåêòà
ðåøåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñò
îáåñïå÷èâàåò ñîîòâåòñòâóþùóþ êîððåêòèðîâêó,
âíîñèò ñîîòâåòñòâóþùèå èçìåíåíèÿ è íàïðàâëÿåò
ïðîåêò ðåøåíèÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ
äëÿ ðàññìîòðåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ 3.7.6.
3.7.8. Ïðåäñòàâèòåëüíûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóï-

ðàâëåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ ïðîåêòà î
âíåñåíèè â Ïðàâèëà èçìåíåíèé è îáÿçàòåëüíûõ ê
íåìó ïðèëîæåíèé (ïðîòîêîëû ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé
è çàêëþ÷åíèå î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé)
ïðèíèìàåò ðåøåíèå î âíåñåíèè â Ïðàâèëà çåìëå-
ïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìåíåíèé ëèáî íàïðàâ-
ëÿåò ïðîåêò î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïðàâèëà ãëà-
âå àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ íà äîðàáîòêó â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ðåçóëüòàòàìè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî
óêàçàííîìó Ïðîåêòó.
3.7.9. Ïðîåêò î âíåñåíèè â Ïðàâèëà çåìëåïîëü-

çîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
"Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìåíåíèé è ðåøåíèå ïðåäñòà-
âèòåëüíîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ î
âíåñåíèè â Ïðàâèëà èçìåíåíèé ïîäëåæàò îôèöè-
àëüíîìó îïóáëèêîâàíèþ è ðàçìåùåíèþ íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè â ñåòè "Èíòåðíåò".
3.8. Ðåãèñòðàöèÿ è âûäà÷à äîêóìåíòîâ.
3.8.1. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó

ðåøåíèÿ, ïîñëå ïîäïèñàíèÿ ðåøåíèÿ ãëàâîé àäìè-
íèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ  ïðîñòàâëÿåò íîìåð è äàòó
ðåãèñòðàöèè ðåøåíèÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè.
3.8.2. Ðåãèñòðàöèÿ ðåøåíèÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñà-

ìîóïðàâëåíèÿ ïðîèçâîäèòñÿ â äåíü åãî ïîñòóïëå-

3.2.2.7. Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íå-
îáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåí-
íûõ äîêóìåíòîâ óêàçàííûì òðåáîâàíèÿì óâåäîìëÿ-
åò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ äàëüíåé-
øåé ïðîâåðêè, îáúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå
âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-
òàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ.
3.3. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ

äîêóìåíòîâ.
3.3.1. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ, îò-

âåòñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó ðåøåíèÿ, îñóùåñòâëÿåò
ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ:
3.3.1.1. Íà íàëè÷èå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ ñî-

ãëàñíî óêàçàííîìó ïåðå÷íþ (ïîäðàçäåë 2.6 íàñòî-
ÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà).
3.3.1.2. Íà ñîîòâåòñòâèå ïðèëîæåííûõ ê çàÿâëå-

íèþ äîêóìåíòîâ íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè, ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" (ñðîê
äåéñòâèÿ, íàëè÷èå çàïèñè îá îðãàíå, âûäàâøåì
äîêóìåíò, äàòû âûäà÷è, ïîäïèñè è ôàìèëèè äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà, îòòèñêè ïå÷àòåé).
3.3.2. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè ñïåöèàëèñò, îò-

âåòñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó ðåøåíèÿ:
3.3.2.1. Â ñëó÷àå ïîëíîãî êîìïëåêòà ïðèëîæåí-

íûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì 3.3.1.1
è ñîîòâåòñòâèÿ èõ òðåáîâàíèÿì, èçëîæåííûì â ïîä-
ïóíêòå 3.3.1.2, ôîðìèðóåò ïàêåò äîêóìåíòîâ è ìà-
òåðèàëîâ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ íà çàñåäàíèè Êîìèñ-
ñèè.
3.3.2.2. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåïîëíîãî êîìïëåêòà

ïðèëîæåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíê-
òîì 3.3.1.1 è íåñîîòâåòñòâèÿ èõ òðåáîâàíèÿì, èç-
ëîæåííûì â ïîäïóíêòå 3.3.1.2, íàëè÷èÿ îñíîâàíèé,
èçëîæåííûõ â ïóíêòå 2.8, - íàïðàâëÿåò èíôîðìàöè-
îííîå ïèñüìî çàÿâèòåëþ çà ïîäïèñüþ ïðåäñåäàòå-
ëÿ Êîìèññèè î ïðèîñòàíîâëåíèè (îòêàçå) â ïðåäîñ-
òàâëåíèè óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí ïðèíÿòîãî
ðåøåíèÿ.
3.4. Ïîäãîòîâêà Êîìèññèåé ïî çåìëåïîëüçîâàíèþ

è çàñòðîéêå  (äàëåå - Êîìèññèÿ) çàêëþ÷åíèÿ, ñî-
äåðæàùåãî ðåêîìåíäàöèè î âíåñåíèè â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïîñòóïèâøèì ïðåäëîæåíèåì èçìåíåíèÿ â
Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" (äàëåå -
Ïðàâèëà) èëè îá îòêëîíåíèè òàêîãî ïðåäëîæåíèÿ ñ
óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêëîíåíèÿ.
3.4.1. Êîìèññèÿ â òå÷åíèå òðèäöàòè äíåé ñî äíÿ

ïîñòóïëåíèÿ ïðåäëîæåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé
â Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè îñóùå-
ñòâëÿåò ïîäãîòîâêó çàêëþ÷åíèÿ, â êîòîðîì ñîäåð-
æàòñÿ ðåêîìåíäàöèè î âíåñåíèè â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïîñòóïèâøèì ïðåäëîæåíèåì èçìåíåíèé â Ïðàâè-
ëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè èëè îá îòêëîíå-
íèè òàêîãî ïðåäëîæåíèÿ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îò-
êëîíåíèÿ, è íàïðàâëÿåò ýòî çàêëþ÷åíèå ãëàâå ìå-
ñòíîé àäìèíèñòðàöèè.
3.5. Ïðèíÿòèå ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ

ðåøåíèÿ î ïîäãîòîâêå ïðîåêòà î âíåñåíèè â Ïðà-
âèëà èçìåíåíèé èëè îá îòêëîíåíèè ïðåäëîæåíèé
î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â äàííûå Ïðàâèëà ñ óêàçà-
íèåì ïðè÷èí îòêëîíåíèÿ.
3.5.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííîãî çàñåäàíèÿ

Êîìèññèè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó
ðåøåíèÿ î ïîäãîòîâêå ïðîåêòà î âíåñåíèè â Ïðà-
âèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìåíåíèé,
íà îñíîâàíèè ðåêîìåíäàöèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàê-
ëþ÷åíèå Êîìèññèè, ïåðåäàåò ïîäãîòîâëåííûé ïðî-
åêò ðåøåíèÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ î
ïîäãîòîâêå ïðîåêòà î âíåñåíèè â Ïðàâèëà çåìëå-
ïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ èçìåíåíèé èëè îá îòêëîíåíèè ïðåäëîæåíèé
î âíåñåíèè èçìåíåíèé â äàííûå Ïðàâèëà ñ óêàçà-
íèåì ïðè÷èí îòêëîíåíèÿ ïî âîïðîñàì, ðàññìîò-
ðåííûì íà Êîìèññèè, âìåñòå ñ çàêëþ÷åíèåì Êî-
ìèññèè ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ.
3.5.2. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ ðàññìàò-

ðèâàåò ïðîåêò ðåøåíèÿ ñ ïðèëîæåííûì çàêëþ÷å-
íèåì Êîìèññèè íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ íîð-
ìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" (ñðîê äåéñòâèÿ, íàëè÷èå
çàïèñè îá îðãàíå, âûäàâøåì äîêóìåíò, äàòû âûäà-
÷è, ïîäïèñè è ôàìèëèè äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòòèñêè
ïå÷àòåé è ò.ï.).
3.5.3. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ ïðîåêòà ðå-

øåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ãëàâà àäìè-
íèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ ïîäïèñûâàåò ïðîåêò ðåøåíèÿ
î ïîäãîòîâêå ïðîåêòà î âíåñåíèè â Ïðàâèëà çåì-
ëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìåíåíèé èëè îá îò-
êëîíåíèè ïðåäëîæåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé â
äàííûå Ïðàâèëà ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêëîíåíèÿ
ëèáî îôîðìëÿåò ïèñüìåííîå óêàçàíèå íà ñîîòâåò-
ñòâóþùóþ êîððåêòèðîâêó ïðîåêòà ðåøåíèÿ ñ ïðè-
ëîæåííûìè äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñòó.
3.5.4. Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ ïèñüìåííîãî óêàçà-

íèÿ íà ñîîòâåòñòâóþùóþ êîððåêòèðîâêó ïðîåêòà

íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîëæíî ïðèíÿòü âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû. Â ñëó÷àå íåâîç-
ìîæíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîé èíôîðìàöèè äîë-
æíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå èíäèâèäóàëüíîå
óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, äîëæíî ïðåäëîæèòü ãðàæ-
äàíèíó îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé
â ïèñüìåííîì âèäå ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîá-
íîå äëÿ íåãî âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ
ïî èíòåðåñóþùåìó åãî âîïðîñó. Âðåìÿ îæèäàíèÿ
çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñò-
íîì êîíñóëüòèðîâàíèè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 30
ìèíóò.
Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå êàæ-

äîãî çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ïðîâîäèòñÿ íå áî-
ëåå 10 ìèíóò.
2.14.5. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðî-

âàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà â
îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì íàïðàâëåíèÿ îòâåòîâ ïî÷òî-
âûì îòïðàâëåíèåì, à òàêæå ýëåêòðîííîé ïî÷òîé.
Ïðè èíäèâèäóàëüíîì ïèñüìåííîì èíôîðìèðîâà-

íèè îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 30
äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.14.6. Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé èí-
ôîðìàöèè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îôèöèàëüíîì
ñàéòå  ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ïëåñåöêèé ìó-
íèöèïàëüíûé ðàéîí Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè, íà
ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à
òàêæå íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóãè.
2.14.7. Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà ïðèåìà çàÿâëå-

íèÿ è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó-
÷åíèå ñâåäåíèé î ïðîõîæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé çàÿâèòåëåì óêàçû-
âàþòñÿ (íàçûâàþòñÿ) äàòà ïîäà÷è èëè ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ è åãî ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð.
Èíôîðìèðîâàíèå ïîëó÷àòåëåé î õîäå èñïîëíå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèà-
ëèñòàìè  ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè, ïî òåëåôîíó, ïî
ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì çàÿâèòåëåé, âêëþ÷àÿ îá-
ðàùåíèÿ ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ î òîì, íà

êàêîì ýòàïå (â ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ êàêîé àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà-
õîäèòñÿ ïðåäñòàâëåííûé èì ïàêåò äîêóìåíòîâ.
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðîõîæäåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.14.8. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â

ýëåêòðîííîé ôîðìå îñóùåñòâëÿåòñÿ íà Ïîðòàëå ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àðõàíãåëüñ-
êîé îáëàñòè.
Îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè â ìíîãîôóí-

êöèîíàëüíûõ öåíòðàõ íå óñòàíàâëèâàþòñÿ  ââèäó
îòñóòñòâèÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà.
3. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû
3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ-

÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöå-
äóðû:
- ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåí-

íûõ äîêóìåíòîâ;
- ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äî-

êóìåíòîâ;
- ïîäãîòîâêó êîìèññèåé ïî çåìëåïîëüçîâàíèþ è

çàñòðîéêå  (äàëåå - Êîìèññèÿ) çàêëþ÷åíèÿ, ñîäåð-
æàùåãî ðåêîìåíäàöèè î âíåñåíèè â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïîñòóïèâøèì ïðåäëîæåíèåì èçìåíåíèÿ â Ïðàâè-
ëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" (äàëåå - Ïðàâèëà)
èëè îá îòêëîíåíèè òàêîãî ïðåäëîæåíèÿ ñ óêàçàíè-
åì ïðè÷èí îòêëîíåíèÿ;
- ïðèíÿòèå ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ ðå-

øåíèÿ î ïîäãîòîâêå ïðîåêòà î âíåñåíèè â Ïðàâè-
ëà èçìåíåíèé èëè îá îòêëîíåíèè ïðåäëîæåíèé î
âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â äàííûå Ïðàâèëà ñ óêàçàíè-
åì ïðè÷èí îòêëîíåíèÿ;
- ðàçðàáîòêó ïðîåêòà î âíåñåíèè â Ïðàâèëà çåì-

ëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìåíåíèé íà îñíîâà-
íèè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ;
- ïðèíÿòèå ìóíèöèïàëüíûì Ñîâåòîì ÌÎ "Ñåâå-

ðîîíåæñêîå" ðåøåíèÿ î âíåñåíèè â Ïðàâèëà èç-
ìåíåíèé;
- ðåãèñòðàöèþ è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ.
Áëîê-ñõåìà ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè ïðåäñòàâëåíà â ïðèëîæåíèè N 2.
3.2. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-

òîâ.
3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ àäìèíèñòðàöèþ ïîñåëåíèÿ ñ êîìïëåêòîì
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïîäðàçäåëå 2.6 íàñòîÿ-
ùåãî àäìè

mailto:mosevon@atnet.ru;
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1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè "Ðàññìîòðåíèå ïðåäëîæåíèé ôèçè-
÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö  î âíåñåíèè èçìåíåíèé â
Ãåíåðàëüíûé ïëàí ïîñåëåíèÿ"  (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâ-
íûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷å-
ñòâà èñïîëíåíèÿ è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ðàññìîòðåíèå ïðåä-
ëîæåíèé ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö  î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â Ãåíåðàëüíûé ïëàí ïîñåëåíèÿ" (äàëåå - ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà), ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ
ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè è óñòàíàâëèâàåò
ñòàíäàðò è ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïî âíåñåíèþ èçìåíåíèé â Ãåíåðàëüíûé ïëàí
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ
"Ñåâåðîîíåæñêîå".

1.2. Â íàñòîÿùåì àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå èñ-
ïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ:

- Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíîì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñ-
ëóãà) - äåÿòåëüíîñòü ïî ðåàëèçàöèè ôóíêöèé îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
çàïðîñàì çàÿâèòåëåé â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïî ðåøåíèþ
âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, óñòàíîâëåííûõ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003
ãîäà ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"
(ïóíêò 20 ÷àñòè 1 ñòàòüè 14, ïóíêò 26 ÷àñòè 1 ñòàòüè 16)
è Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

- Çàÿâèòåëü - ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî (çà
èñêëþ÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è èõ òåððèòî-
ðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþä-
æåòíûõ ôîíäîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ),  ëèáî èõ óïîëíîìî÷åí-
íûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ñ çàïðîñîì î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàæåííûì â óñ-
òíîé, ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå;

- Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò - íîðìàòèâíûé ïðà-
âîâîé àêò, óñòàíàâëèâàþùèé ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå - ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ
òåõíîëîãèé, âêëþ÷àÿ èñïîëüçîâàíèå åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è (èëè) ðåãèî-
íàëüíûõ ïîðòàëîâ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, à òàêæå èñïîëüçîâàíèå óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîí-
íîé êàðòû, â òîì ÷èñëå îñóùåñòâëåíèå â ðàìêàõ òàêî-
ãî ïðåäîñòàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæ-
äó ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèÿìè è çàÿâèòåëÿìè. Â öåëÿõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ìîãóò èñïîëüçîâàòüñÿ äðóãèå ñðåäñòâà èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé â ñëó÷àÿõ
è ïîðÿäêå, êîòîðûå îïðåäåëÿþòñÿ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã -
ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà, îáåñïå÷è-
âàþùàÿ ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå äîñòóï çàÿâè-
òåëåé ê ñâåäåíèÿì î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóãàõ, ïðåäíàçíà÷åííûì äëÿ ðàñïðîñòðàíåíèÿ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ñåòè Èíòåðíåò è ðàçìåùåííûì â ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòå-
ìàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ âåäåíèå ðååñòðîâ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

- Ãåíåðàëüíûé ïëàí ïîñåëåíèÿ - ãåíåðàëüíûé ïëàí, â
òîì ÷èñëå âíåñåíèå èçìåíåíèé â òàêèå ïëàíû, óòâåðæ-
äàþòñÿ ñîîòâåòñòâåííî ïðåäñòàâèòåëüíûì îðãàíîì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïîñåëåíèÿ.

- Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè - äîêóìåíò
ãðàäîñòðîèòåëüíîãî çîíèðîâàíèÿ, êîòîðûé óòâåðæäà-
åòñÿ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îðãàíîâ ìåñò-

íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è â êîòîðîì óñòàíàâëèâàþòñÿ
òåððèòîðèàëüíûå çîíû, ãðàäîñòðîèòåëüíûå ðåãëàìåí-
òû, ïîðÿäîê ïðèìåíåíèÿ òàêîãî äîêóìåíòà è ïîðÿäîê
âíåñåíèÿ â íåãî èçìåíåíèé.

1.3. Çàÿâèòåëÿìè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà, ëèáî èõ óïîë-
íîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ ñ çàïðîñîì
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â èíèöèàòèâ-
íîì ïîðÿäêå ëèáî â ñëó÷àÿõ, åñëè â ðåçóëüòàòå ïðèìå-
íåíèÿ Ãåíåðàëüíîãî ïëàíà ïîñåëåíèÿ çåìåëüíûå ó÷àñò-
êè è îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íå èñïîëüçó-
þòñÿ ýôôåêòèâíî, ïðè÷èíÿåòñÿ âðåä èõ ïðàâîîáëàäàòå-
ëÿì, ñíèæàåòñÿ ñòîèìîñòü çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è îáúåê-
òîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, íå ðåàëèçóþòñÿ ïðà-
âà è çàêîííûå èíòåðåñû ãðàæäàí è èõ îáúåäèíåíèé.

1.4. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü  â ñåòè Èí-
òåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè Ïëåñåö-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà íà ñòðàíèöå ÌÎ "Ñåâå-
ðîîíåæñêîå", â ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íà èíôîðìàöèîí-
íûõ ñòåíäàõ. Ïîäðîáíàÿ èíôîðìàöèÿ îá îðãàíàõ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñîäåðæèòñÿ â ï.
2.2 íàñòîÿùåãî  ðåãëàìåíòà.

1.5. Èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå âíåñåíà â
ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ àäìè-
íèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, óòâåðæäåí-
íûé ïîñòàíîâëåíèåì ãëàâû ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå" îò
14 ÿíâàðÿ 2013 ãîäà ¹6.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: "Ðàññìîò-

ðåíèå ïðåäëîæåíèé ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö  î
âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ãåíåðàëüíûé ïëàí ïîñåëåíèÿ" (äà-
ëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

2.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ  ñïåöèà-
ëèñòîì   àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
"Ñåâåðîîíåæñêîå" Ïëåñåöêîãî ðàéîíà Àðõàíãåëüñêîé
îáëàñòè (äàëåå - àäìèíèñòðàöèÿ).

Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå": 164268 Àðõàíãåëüñêàÿ
îáëàñòü, Ïëåñåöêèé ðàéîí, ðï. Ñåâåðîîíåæñê, 2-é ìèê-
ðîðàéîí, äîì 9

Êîíòàêòíûå òåëåôîíû (äëÿ ñïðàâîê): 8(818-32) 64-846,
ôàêñ 8(818-32) 64-640

Àäðåñ ýëåêòðîííîé  ïî÷òû:  mosevon@atnet.ru;
Ãðàôèê ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã - ñ 8.30 äî 17.00

(ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî 14.00); ïÿòíèöà - ñ 8.30 äî
14.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)

âûõîäíûå äíè - ñóááîòà è âîñêðåñåíüå.
Ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, êîíòàêòíûõ òåëåôîíàõ

(òåëåôîíàõ äëÿ ñïðàâîê), Èíòåðíåò-àäðåñàõ ðàçìåùà-
þòñÿ: íà ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ "Ïëåñåöêèé ìóíèöè-
ïàëüíûé ðàéîí" - plesadm.ru, ñòðàíèöà ÌÎ "Ñåâåðîî-
íåæñêîå"

Àäìèíèñòðàöèÿ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñó-
ùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàí-
íûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, çà
èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è
èíôîðìàöèè, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â Ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

2.3. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ÿâëÿåòñÿ:

- ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèÿ î âíåñåíèè â Ãåíå-
ðàëüíûé ïëàí  ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðî-
îíåæñêîå" èçìåíåíèé;

- ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèÿ ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå" îá îòêëîíåíèè ïðåäëîæå-
íèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â Ãåíåðàëüíûé ïëàí ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" ñ óêàçàíèåì
ïðè÷èí îòêëîíåíèÿ.

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñîñòàâëÿåò íå áîëåå îäíîãî ãîäà ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ;

- îæèäàíèå â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ - íå
áîëåå 30 ìèíóò. Ïðèåì çàÿâèòåëåé âåäåòñÿ áåç ïðåäâà-
ðèòåëüíîé çàïèñè;

- ïðèåì îäíîãî çàÿâèòåëÿ äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - íå
áîëåå 15 ìèíóò;

- ïåðåäà÷à êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ äîëæíîñòíîìó ëèöó,
îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, - 1 äåíü;

- ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òîâ ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè - 5 äíåé;

- â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåäîñòàòî÷íûõ, íåäîñòîâåðíûõ
ñâåäåíèé ïîäãîòîâêà èíôîðìàöèîííîãî ïèñüìà çàÿâè-
òåëþ î ïðèîñòàíîâëåíèè â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ñ
ìîòèâèðîâàííûì îáúÿñíåíèåì ïðè÷èí ïðèíÿòîãî ðåøå-
íèÿ - 3 ðàáî÷èõ äíÿ;

- ïîäãîòîâêà îòâåòà ñ äîâåäåíèåì äî çàÿâèòåëÿ ðå-
àëüíûõ ñðîêîâ îêàçàíèÿ óñëóãè - 3 ðàáî÷èõ äíÿ;

- ïîäïèñàíèå ïðåäñåäàòåëåì êîìèññèè ïî çåìëåïîëü-
çîâàíèþ è çàñòðîéêå àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ îòâå-
òà çàÿâèòåëþ ñ ïðèíÿòûì ðåøåíèåì - 1 ðàáî÷èé äåíü;

- âûäà÷à îòâåòà - 3 ðàáî÷èõ äíÿ;
- âûäà÷à ðåøåíèÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ

î âíåñåíèè â  Ãåíåðàëüíûé ïëàí ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìåíåíèé - íå áîëåå 10
ìèíóò;

- ïðè ëè÷íîé ÿâêå çàÿâèòåëÿ îæèäàíèå â î÷åðåäè ïðè
ïîëó÷åíèè ðåøåíèÿ - íå áîëåå 10 ìèíóò.

2.5. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

- Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè îò 29.12.2004 ãîäà N 190-ÔÇ (÷àñòü 16 ñòàòüè 24)
("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N 290, 30.12.2004, "Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", 03.01.2005, N
1 (÷àñòü 1), ñò. 16, "Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà", NN 5 - 6,
14.01.2005);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ãîäà N 131-ÔÇ
"Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" (ïóíêò 20 ÷àñòè 1
ñòàòüè 14, ïóíêò 26 ÷àñòè 1 ñòàòüè 16) ("Ñîáðàíèå çàêî-
íîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", 06.10.2003, N
40, ñò. 3822, "Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà", N 186, 08.10.2003,
"Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N 202, 08.10.2003);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ãîäà ¹ 59-ÔÇ
"Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè"

("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", ¹ 95, 05.05.2006);
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ãîäà ¹ 210-

ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" ¹
168, 30.07.2010, "Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ",
02.08.2010, ¹ 31, ñò. 4179);

- Ïîëîæåíèåì "Î ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèÿõ", óòâåðæäåí-
íûì Ðåøåíèåì ìóíèöèïàëüíîãî Ñîâåòà ÌÎ "Ñåâåðîî-
íåæñêîå" îò 17 ìàÿ 2007 ãîäà ¹ 72;

- Ïðàâèëàìè çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè òåððè-
òîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå",
óòâåðæäåííûìè ðåøåíèåì ìóíèöèïàëüíîãî Ñîâåòà ÌÎ
"Ñåâåðîîíåæñêîå" îò 17.11.2009 ãîäà ¹ 51 (â ðåäàê-
öèè îò 02.11.2011 ãîäà ¹ 135) "Îá óòâåðæäåíèè Ïðà-
âèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè òåððèòîðèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" Ïëåñåöêîãî
ðàéîíà Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè";

- Ãåíåðàëüíûì ïëàíîì ïîñåëåíèÿ;
- Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîî-

íåæñêîå";
- íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.
2.6. Çàÿâèòåëåì ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ÿâëÿåòñÿ çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî.
2.6.1. Çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò ñâîè ïðåäëîæåíèÿ ïî

ïðîåêòó ãåíåðàëüíîãî ïëàíà.
2.6.2. Â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ

ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè çàïðàøèâàåò ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:

2.6.2.1. Êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñòêå â
ôåäåðàëüíîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè  "Êàäàñòðîâàÿ
ïàëàòà" ïî Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè.

2.6.2.2. Ñâåäåíèÿ î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà
çåìåëüíûé ó÷àñòîê â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîã-
ðàôèè ïî Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè.

Äàííûé äîêóìåíò çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâ-
ëÿòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

2.6.3. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñó-

ùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëå-
íèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå
â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå
íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé, â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè.

2.7. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íå óñòàíîâ-
ëåíû.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü:

- âûÿâëåíèå â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ íåäîñòî-
âåðíîé è (èëè) íåïîëíîé èíôîðìàöèè;

- ïðîòèâîðå÷èå ïðåäëîæåíèé çàÿâèòåëÿ ñ äåéñòâóþ-
ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì;

- îòñóòñòâèå äîñòàòî÷íûõ îáîñíîâàíèé â ïðåäëîæå-
íèÿõ î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ãåíåðàëüíûé ïëàí ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå".

2.9. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè
ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè: 30 ìèíóò.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðà-
öèè â òå÷åíèå 2 äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì.
2.12.1. Çäàíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå"

(äàëåå - çäàíèå), äîëæíî ðàñïîëàãàòüñÿ â ïåøåõîäíîé
äîñòóïíîñòè îò îñòàíîâîê îáùåñòâåííîãî òðàíñïîð-
òà. Âõîä â ïîìåùåíèå çäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ ðàñøèðåí-
íûìè ïðîõîäàìè, ïîçâîëÿþùèìè îáåñïå÷èòü áåñïðå-
ïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ,
èñïîëüçóþùèõ êðåñëà-êîëÿñêè. Âõîä è âûõîä èç ïîìå-
ùåíèé îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè.

Â çäàíèè ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóï-
íûõ ìåñò îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ) è õðà-
íåíèÿ âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé ñî ñâîáîäíûì äîñ-

òóïîì ê íèì â ðàáî÷åå âðåìÿ.
Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ óñëóãà, äîë-

æíû ñîîòâåòñòâîâàòü Ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì
ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì "Ãèãèåíè÷åñêèå òðåáîâàíèÿ ê
ïåðñîíàëüíûì ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíûì ìàøèíàì è
îðãàíèçàöèè ðàáîòû" ÑàíÏèÍ 2.2.2/2.4.1340-03, ââå-
äåííûì â äåéñòâèå ïîñòàíîâëåíèåì Ãëàâíîãî ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ñàíèòàðíîãî âðà÷à ÐÔ îò 03.06.2003 ¹ 118.
Ïîìåùåíèÿ îáîðóäóþòñÿ ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé
è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ; ñèñòåìîé îïîâåùåíèÿ î
âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè; ñèñòåìîé îõ-
ðàíû.

Ïîìåùåíèå äëÿ íåïîñðåäñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
ñïåöèàëèñòîâ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå"
ñ çàÿâèòåëÿìè îðãàíèçîâàíî â âèäå êàáèíåòà. Êàáèíåò
ïðè¸ìà çàÿâèòåëåé îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé òàá-
ëè÷êîé ñ óêàçàíèåì íîìåðà êàáèíåòà; ôàìèëèè, èìå-
íè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùåñòâëÿþ-
ùåãî ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè, âðåìåíè ïåðåðûâà íà
îáåä, òåõíè÷åñêîãî ïåðåðûâà. Ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèà-
ëèñòà îáîðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ
âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîí-
íûì áàçàì äàííûõ è îðãòåõíèêîé, ïîçâîëÿþùåé îðãà-
íèçîâàòü ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè.

Îòâåòñòâåííûì ëèöàì îáåñïå÷èâàåòñÿ äîñòóï ê íå-
îáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþ-
ùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâà.

Ìåñòî äëÿ ïðè¸ìà ãðàæäàí äîëæíî áûòü ñíàáæåíî
ñòóëîì è ñòîëîì äëÿ ïèñüìåííîãî îôîðìëåíèÿ îáðà-
ùåíèÿ.

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå îäíèì ñïåöèàëèñòîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ
ïðèåì èëè êîíñóëüòèðîâàíèå òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.12.2.Òðåáîâàíèå ê ìåñòàì îæèäàíèÿ è ìåñòàì äëÿ
çàïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðò-
íûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì
ðàáîòû äîëæíîñòíûõ ëèö. Ìåñòà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
íà ïðåäîñòàâëåíèå èëè ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ îáîðó-
äóþòñÿ ñòóëüÿìè, êðåñåëüíûìè ñåêöèÿìè, ñêàìüÿìè (áàí-
êåòêàìè). Êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñ-
õîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ
ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 4
ìåñò. Ìåñòî îæèäàíèÿ  äîëæíî íàõîäèòüñÿ â õîëëå
çäàíèÿ.

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáîðóäóþòñÿ ñòó-
ëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè) è îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöà-
ìè çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ, áëàíêàìè çàÿâëåíèé è êàí-
öåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè, èíôîðìàöèîííûìè ñòåí-
äàìè.

Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ ïðàâîâîé ãðàìîòíîñòè ãðàæäàí,
ôîðìèðîâàíèÿ çíàíèé ó  íàñåëåíèÿ î ïîëíîìî÷èÿõ
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ   è îïåðàòèâíîñòè
â ðàññìîòðåíèè  îáðàùåíèé ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ îáåñ-
ïå÷èâàþòñÿ  ïå÷àòíûìè èçäàíèÿìè ñðåäñòâ ìàññîâîé
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûìè áóêëåòàìè è ñïðàâî÷-
íèêàìè.

Â ìåñòàõ îæèäàíèÿ äîëæíî èìåòüñÿ  åñòåñòâåííîå
èëè èñêóññòâåííîå  îñâåùåíèå.

2.12.3. Òðåáîâàíèå ê ìåñòàì èíôîðìèðîâàíèÿ è èí-
ôîðìàöèîííûì ìàòåðèàëàì.

Ìåñòà èíôîðìèðîâàíèÿ, ðàñïîëîæåííûå â çäàíèè è
ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èí-
ôîðìàöèîííûìè ìàòåðèàëàìè, îáîðóäóþòñÿ èíôîð-
ìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè è ñòîëàìè äëÿ âîç-
ìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, êàíöåëÿðñêèìè ïðè-
íàäëåæíîñòÿìè.

Â çäàíèè óñòàíàâëèâàåòñÿ èíôîðìàöèîííûé ñòåíä,
íà êîòîðîì ñîäåðæèòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, ñîäåðæàùèõ íîðìû, ðåãóëèðóþùèå
äåÿòåëüíîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

- èçâëå÷åíèÿ èç òåêñòà àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà;

- ñâåäåíèÿ î  ìåñòîðàñïîëîæåíèè, ãðàôèêå ïðè¸ìà
ãðàæäàí, íîìåðàõ òåëåôîíîâ äîëæíîñòíûõ ëèö, âîï-
ðîñàõ, âõîäÿùèõ â èõ êîìïåòåíöèþ, àäðåñàõ îôèöèàëü-
íîãî Èíòåðíåò-ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
"Ñåâåðîîíåæñêîå" è ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíîâ, ó÷à-
ñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- òàáëèöà ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé è ìàê-
ñèìàëüíûõ ñðîêîâ      âûïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð, â òîì ÷èñëå âðåìåíè îæèäàíèÿ
ëè÷íîãî ïðè¸ìà, ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;

-  ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â
òåêñòîâîì âèäå);

- ïåðå÷åíü, ôîðìû äîêóìåíòîâ äëÿ çàïîëíåíèÿ, îá-
ðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ;

- îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé èëè áåç-
äåéñòâèÿ îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, èõ äîëæíîñòíûõ ëèö è ñïåöèàëèñòîâ.

2.13. Ïîêàçàòåëÿìè îöåíêè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- òðàíñïîðòíàÿ äîñòóïíîñòü ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îáåñïå÷åíèå áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà ëèö ñ
îãðàíè÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè ïåðåäâèæåíèÿ ê ïîìå-
ùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà;

- îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà â
àäìèíèñòðàöèþ ïîñåëåíèÿ ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå;

- ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

- îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñ èñïîëüçîâàíèåì âîçìîæíîñòåé Ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àðõàíãåëüñêîé îáëàñ-
òè;

- ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåò-
ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå".

Ïîêàçàòåëÿìè îöåíêè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- ñîáëþäåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

- îòñóòñòâèå ïîäàííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå æà-
ëîá íà ðåøåíèÿ èëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíÿòûå
èëè îñóùåñòâëåííûå ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

2.14. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñî-
áåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.14.1. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â
âèäå:

- èíäèâèäóàëüíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;
- ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;
- ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ â ôîðìå:
- óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;
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ï. Ñåâåðîîíåæñê
Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à îðäåðîâ íà ïðîâå-
äåíèå çåìëÿíûõ ðàáîò»

Ðàññìîòðåâ ïðîòåñò ïðîêóðàòóðû Ïëåñåöêîãî ðàéî-
íà îò 26.08.2013 ãîäà ¹ 1-602â-2013 íà ïîñòàíîâëå-
íèå ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îò 11.02.2013
ãîäà ¹ 44 «Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ðàñ-
ñìîòðåíèå ïðåäëîæåíèé ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö
î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ãåíåðàëüíûé ïëàí ïîñåëåíèÿ»
ñ öåëüþ ïðèâåäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèå ñ ïîëîæåíèÿìè ï.
10 ñò. 24 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ,

ï î ñ ò à í î â ë ÿ þ:
1. Îòìåíèòü ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû ÌÎ «Ñåâåðîîíåæ-

ñêîå» îò 11 ôåâðàëÿ 2013 ãîäà ¹44 «Îá óòâåðæäåíèè

Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè «Ðàññìîòðåíèå ïðåäëîæåíèé ôèçè-
÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ãåíå-
ðàëüíûé ïëàí ïîñåëåíèÿ».

2. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ðàñ-
ñìîòðåíèå ïðåäëîæåíèé ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö
î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ãåíåðàëüíûé ïëàí ïîñåëåíèÿ».

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåä-
ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëå-
íèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Ñåâåðîîíåæñêîå»
Þ.À.Ñòàðèöûí

ëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòå-
ëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøè-
áîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâ-
ëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðà-
áî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè. Ïðàâèòåëüñòâî Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè âïðàâå óñòàíîâèòü ñëó÷àè, ïðè
êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü ñî-
êðàùåí.

5.7. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò
îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìå-
íû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ  îðãà-
íîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷à-
òîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòå-
ëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîò-

ðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.8. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ

ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ï.5.7., çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.9. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòà-
òàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ, äîë-
æíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîò-
ðåíèþ æàëîá â ñîîòâåòñòâèè ñ ï.5.2., íåçàìåäëèòåëüíî
íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðà-
òóðû.

mailto:mosevon@atnet.ru;
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2.14.5. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå
î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè
ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà â îðãàí, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïó-
òåì íàïðàâëåíèÿ îòâåòîâ ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì, à
òàêæå ýëåêòðîííîé ïî÷òîé.

Ïðè èíäèâèäóàëüíîì ïèñüìåííîì èíôîðìèðîâàíèè
îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.14.6. Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìà-
öèè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îôèöèàëüíîì ñàéòå  ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ïëåñåöêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàé-
îí Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè, íà ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå íà èíôîðìàöèîí-
íûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.14.7. Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâå-
äåíèé î ïðîõîæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Äëÿ ïîëó-
÷åíèÿ ñâåäåíèé çàÿâèòåëåì óêàçûâàþòñÿ (íàçûâàþòñÿ)
äàòà ïîäà÷è èëè ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è åãî ðåãèñò-
ðàöèîííûé íîìåð.

Èíôîðìèðîâàíèå ïîëó÷àòåëåé î õîäå èñïîëíåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè  ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè, ïî òåëåôîíó, ïî ïèñüìåííûì îá-
ðàùåíèÿì çàÿâèòåëåé, âêëþ÷àÿ îáðàùåíèÿ ïî ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òå.

Çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ î òîì, íà êà-
êîì ýòàïå (â ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ êàêîé àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàõîäèòñÿ
ïðåäñòàâëåííûé èì ïàêåò äîêóìåíòîâ.

Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðîõîæäåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.14.8. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå îñóùåñòâëÿåòñÿ íà Ïîðòàëå ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àðõàíãåëüñêîé îáëàñ-
òè.

Îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè â ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûõ öåíòðàõ íå óñòàíàâëèâàþòñÿ  ââèäó îòñóò-
ñòâèÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà.

3. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû
3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò

â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
- ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ

äîêóìåíòîâ;
- ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-

ìåíòîâ;
- ïîäãîòîâêó Êîìèññèåé ïî çåìëåïîëüçîâàíèþ è çàñ-

òðîéêå  (äàëåå - Êîìèññèÿ) çàêëþ÷åíèÿ, ñîäåðæàùåãî
ðåêîìåíäàöèè î âíåñåíèè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòóïèâ-
øèì ïðåäëîæåíèåì èçìåíåíèÿ â  Ãåíåðàëüíûé ïëàí
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" (äà-
ëåå - Ãåíïëàí) èëè îá îòêëîíåíèè òàêîãî ïðåäëîæåíèÿ
ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêëîíåíèÿ;

- ïðèíÿòèå ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ ðåøåíèÿ
î ïîäãîòîâêå ïðîåêòà î âíåñåíèè â Ãåíåðàëüíûé ïëàí

èçìåíåíèé èëè îá îòêëîíåíèè ïðåäëîæåíèé î âíåñåíèè
èçìåíåíèÿ â Ãåíåðàëüíûé ïëàí ïîñåëåíèÿ ñ óêàçàíèåì
ïðè÷èí îòêëîíåíèÿ;

- ðàçðàáîòêó ïðîåêòà î âíåñåíèè â Ãåíåðàëüíûé ïëàí
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìå-
íåíèé íà îñíîâàíèè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ;

- ïðèíÿòèå ìóíèöèïàëüíûì Ñîâåòîì ÌÎ "Ñåâåðîî-
íåæñêîå" ðåøåíèÿ î âíåñåíèè â Ãåíåðàëüíûé ïëàí èç-
ìåíåíèé;

- ðåãèñòðàöèþ è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ.
Áëîê-ñõåìà ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ïðåäñòàâëåíà â ïðèëîæåíèè N 2.
3.2. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.
3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå îáðàùåíèÿ çàÿ-
âèòåëÿ àäìèíèñòðàöèþ ïîñåëåíèÿ ñ êîìïëåêòîì äîêó-
ìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïîäðàçäåëå 2.6 íàñòîÿùåãî àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.2.2. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðîâåðêó äîêó-
ìåíòîâ:

3.2.2.1. Â ñëó÷àå ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ óñòà-
íàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü
çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâå-
ðÿþùèé ëè÷íîñòü.

3.2.2.2. Ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ.
3.2.2.3. Ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêó-

ìåíòîâ, èñõîäÿ èç ñîîòâåòñòâóþùåãî ïåðå÷íÿ (ïåðå÷-
íåé) äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

3.2.2.4. Ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äî-
êóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿÿñü â òîì, ÷òî:

- â çàÿâëåíèè è ïðèëîæåííûõ äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñ-
òîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íå îãîâîðåí-
íûõ â íèõ èñïðàâëåíèé, ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå
ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;

- äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó-
÷àÿõ íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè,
èìåþò íàäëåæàùèå ïîäïèñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

- òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìå-
íîâàíèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíè-
åì èõ ìåñò íàõîæäåíèÿ;

- ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà
èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

- äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì.
3.2.2.5. Ñëè÷àåò ïðåäñòàâëåííûå ýêçåìïëÿðû îðèãèíà-

ëîâ è êîïèé äîêóìåíòîâ äðóã ñ äðóãîì.
3.2.2.6. Ïðè îòñóòñòâèè ó çàÿâèòåëÿ çàïîëíåííîãî çà-

ÿâëåíèÿ èëè íåïðàâèëüíîì åãî çàïîëíåíèè îêàçûâàåò
ñîäåéñòâèå â åãî çàïîëíåíèè.

3.2.2.7. Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõî-
äèìûõ äîêóìåíòîâ, íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ óêàçàííûì òðåáîâàíèÿì óâåäîìëÿåò çàÿâè-
òåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ äàëüíåéøåé ïðîâåðêè,
îáúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàò-
êîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è ïðåäëàãàåò ïðè-
íÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ.

3.3. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòîâ.

3.3.1. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó ðåøåíèÿ, îñóùåñòâëÿåò ïðî-
âåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ:

3.3.1.1. Íà íàëè÷èå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ ñîãëàñ-
íî óêàçàííîìó ïåðå÷íþ (ïîäðàçäåë 2.6 íàñòîÿùåãî àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà).

3.3.1.2. Íà ñîîòâåòñòâèå ïðèëîæåííûõ ê çàÿâëåíèþ
äîêóìåíòîâ íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" (ñðîê äåéñòâèÿ,
íàëè÷èå çàïèñè îá îðãàíå, âûäàâøåì äîêóìåíò, äàòû
âûäà÷è, ïîäïèñè è ôàìèëèè äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòòèñ-
êè ïå÷àòåé).

3.3.2. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè ñïåöèàëèñò, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó ðåøåíèÿ:

3.3.2.1. Â ñëó÷àå ïîëíîãî êîìïëåêòà ïðèëîæåííûõ äî-
êóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì 3.3.1.1 è ñîîò-
âåòñòâèÿ èõ òðåáîâàíèÿì, èçëîæåííûì â ïîäïóíêòå
3.3.1.2., ôîðìèðóåò ïàêåò äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ íà çàñåäàíèè Êîìèññèè.

3.3.2.2. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåïîëíîãî êîìïëåêòà ïðè-
ëîæåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì 3.3.1.1
è íåñîîòâåòñòâèÿ èõ òðåáîâàíèÿì, èçëîæåííûì â ïîä-
ïóíêòå 3.3.1.2, íàëè÷èÿ îñíîâàíèé, èçëîæåííûõ â ïóíêòå
2.8, - íàïðàâëÿåò èíôîðìàöèîííîå ïèñüìî çàÿâèòåëþ
çà ïîäïèñüþ ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèññèè î ïðèîñòàíîâëå-
íèè (îòêàçå) â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè-
÷èí ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ.

3.4. Ïîäãîòîâêà Êîìèññèåé ïî çåìëåïîëüçîâàíèþ è
çàñòðîéêå  (äàëåå - Êîìèññèÿ) çàêëþ÷åíèÿ, ñîäåðæàùå-
ãî ðåêîìåíäàöèè î âíåñåíèè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòó-
ïèâøèì ïðåäëîæåíèåì èçìåíåíèÿ â Ãåíåðàëüíûé ïëàí
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" (äà-
ëåå - Ãåíïëàí) èëè îá îòêëîíåíèè òàêîãî ïðåäëîæåíèÿ
ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêëîíåíèÿ.

3.4.1. Êîìèññèÿ â òå÷åíèå òðèäöàòè äíåé ñî äíÿ ïî-
ñòóïëåíèÿ ïðåäëîæåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ãåíï-
ëàí îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó çàêëþ÷åíèÿ, â êîòîðîì
ñîäåðæàòñÿ ðåêîìåíäàöèè î âíåñåíèè â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïîñòóïèâøèì ïðåäëîæåíèåì èçìåíåíèé â Ãåíïëàí èëè
îá îòêëîíåíèè òàêîãî ïðåäëîæåíèÿ ñ óêàçàíèåì ïðè-
÷èí îòêëîíåíèÿ, è íàïðàâëÿåò ýòî çàêëþ÷åíèå ãëàâå
ìåñòíîé àäìèíèñòðàöèè.

3.5. Ïðèíÿòèå ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ ðå-
øåíèÿ î ïîäãîòîâêå ïðîåêòà î âíåñåíèè â Ãåíïëàí
èçìåíåíèé èëè îá îòêëîíåíèè ïðåäëîæåíèé î âíåñåíèè
èçìåíåíèÿ â Ãåíïëàí ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêëîíåíèÿ.

3.5.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííîãî çàñåäàíèÿ Êî-
ìèññèè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó ðå-
øåíèÿ î ïîäãîòîâêå ïðîåêòà î âíåñåíèè â Ãåíïëàí
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìå-
íåíèé, íà îñíîâàíèè ðåêîìåíäàöèé, ñîäåðæàùèõñÿ â
çàêëþ÷åíèå Êîìèññèè, ïåðåäàåò ïîäãîòîâëåííûé ïðî-
åêò ðåøåíèÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ î ïîäãî-
òîâêå ïðîåêòà î âíåñåíèè â Ãåíïëàí ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ èçìåíåíèé èëè îá îòêëîíåíèè ïðåäëîæå-
íèé î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ãåíïëàí ñ óêàçàíèåì ïðè-
÷èí îòêëîíåíèÿ ïî âîïðîñàì, ðàññìîòðåííûì íà Êî-
ìèññèè, âìåñòå ñ çàêëþ÷åíèåì Êîìèññèè ãëàâå àäìèíè-
ñòðàöèè ïîñåëåíèÿ.

3.5.2. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ ðàññìàòðèâà-
åò ïðîåêò ðåøåíèÿ ñ ïðèëîæåííûì çàêëþ÷åíèåì Êî-
ìèññèè íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ íîðìàòèâíûì ïðà-
âîâûì àêòàì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Àðõàíãåëüñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæ-
ñêîå" (ñðîê äåéñòâèÿ, íàëè÷èå çàïèñè îá îðãàíå, âû-
äàâøåì äîêóìåíò, äàòû âûäà÷è, ïîäïèñè è ôàìèëèè
äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòòèñêè ïå÷àòåé è ò.ï.).

3.5.3. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ ïðîåêòà ðåøå-
íèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ãëàâà àäìèíèñòðà-
öèè ïîñåëåíèÿ ïîäïèñûâàåò ïðîåêò ðåøåíèÿ î ïîäãî-
òîâêå ïðîåêòà î âíåñåíèè â Ãåíïëàí ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìåíåíèé èëè îá îò-
êëîíåíèè ïðåäëîæåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ãåíï-
ëàí ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêëîíåíèÿ ëèáî îôîðìëÿåò
ïèñüìåííîå óêàçàíèå íà ñîîòâåòñòâóþùóþ êîððåêòè-
ðîâêó ïðîåêòà ðåøåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè
ñïåöèàëèñòó.

3.5.4. Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ ïèñüìåííîãî óêàçàíèÿ íà
ñîîòâåòñòâóþùóþ êîððåêòèðîâêó ïðîåêòà ðåøåíèÿ ñ
ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñò îáåñïå÷èâàåò
ñîîòâåòñòâóþùóþ êîððåêòèðîâêó, âíîñèò ñîîòâåòñòâó-
þùèå èçìåíåíèÿ è íàïðàâëÿåò ïðîåêò ðåøåíèÿ ãëàâå
àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ïóíêòîì 3.5.2.

3.5.5. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ ñ ó÷åòîì ðåêî-
ìåíäàöèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàêëþ÷åíèå êîìèññèè, â
òå÷åíèå òðèäöàòè äíåé ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïîäãîòîâ-
êå ïðîåêòà î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â Ãåíïëàí èëè îá

îòêëîíåíèè ïðåäëîæåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â Ãåíï-
ëàí ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêëîíåíèÿ è íàïðàâëÿåò êî-
ïèþ òàêîãî ðåøåíèÿ çàÿâèòåëÿì.

3.6. Ðàçðàáîòêà ïðîåêòà î âíåñåíèè â Ãåíïëàí ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìåíåíèé
íà îñíîâàíèè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ.

Ðàçðàáîòêà ïðîåêòà î âíåñåíèè â Ãåíïëàí ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìåíåíèé
îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ìóíèöèïàëüíîãî çàäà-
íèÿ.

3.7. Ïðèíÿòèå ìóíèöèïàëüíûì Ñîâåòîì ÌÎ "Ñåâåðî-
îíåæñêîå" ðåøåíèÿ î âíåñåíèè â Ãåíïëàí èçìåíåíèé.

3.7.1. Ïî ðåçóëüòàòàì óêàçàííîé â ÷àñòè 9 ñòàòüè 31
Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ïðîâåðêè ïðîåêòà î âíåñåíèå â Ãåíïëàí ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìåíåíèé
(äàëåå - Ïðîåêò) îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íà-
ïðàâëÿåò Ïðîåêò ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
èëè,  â ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ åãî íåñîîòâåòñòâèÿ òðåáî-
âàíèÿì è äîêóìåíòàì, óêàçàííûì â ÷àñòè 9 ñòàòüè 31
Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
â Êîìèññèþ íà äîðàáîòêó.

3.7.2. Ãëàâà ïîñåëåíèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðîâå-
äåíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî Ïðîåêòó â ñðîê íå ïî-
çäíåå ÷åì ÷åðåç äåñÿòü äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ òàêîãî
Ïðîåêòà. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ñî-
ñòàâëÿåò íå ìåíåå äâóõ è íå áîëåå ÷åòûðåõ ìåñÿöåâ ñî
äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ òàêîãî Ïðîåêòà. Â ñëó÷àå ïîäãî-
òîâêè ïðîåêòà î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ãåíïëàí â ÷àñòè
âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ãðàäîñòðîèòåëüíûé ðåãëàìåíò,
óñòàíîâëåííûé äëÿ êîíêðåòíîé òåððèòîðèàëüíîé çîíû,
ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé íå
ìîæåò áûòü áîëåå îäíîãî ìåñÿöà.

3.7.3. Ïóáëè÷íûå ñëóøàíèÿ ïî Ïðîåêòó èçìåíåíèé Ãåí-
ïëàíà ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîëîæåíèåì "Î
ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèÿõ" ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå".

3.7.4. Íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç äåñÿòü äíåé ñî äíÿ îêîí-
÷àíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé
çà ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ðåøåíèÿ î âíåñåíèè â Ãåíïëàí
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìå-
íåíèé, ïåðåäàåò ïîäãîòîâëåííûé ïðîåêò ðåøåíèÿ ãëà-
âû àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ  î íàïðàâëåíèè ïðîåêòà
î âíåñåíèè â Ãåíïëàí ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
èçìåíåíèé â ïðåäñòàâèòåëüíûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ ëèáî îá îòêëîíåíèè ïðîåêòà î âíåñåíèè â
Ãåíïëàí ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ èçìåíåíèé è î
íàïðàâëåíèè åãî íà äîðàáîòêó ñ óêàçàíèåì äàòû åãî
ïîâòîðíîãî ïðåäñòàâëåíèÿ âìåñòå ñ îáÿçàòåëüíûìè
ïðèëîæåíèÿìè (ïðîòîêîëû ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé è çàê-
ëþ÷åíèå î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé) è ïðîåê-
òîì ðåøåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî Ñîâåòà ÌÎ "Ñåâåðîî-
íåæñêîå" î âíåñåíèè â Ãåíïëàí ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìåíåíèé ãëàâå àäìèíèñò-
ðàöèè ïîñåëåíèÿ.

3.7.5. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ ðàññìàòðèâà-
åò ïðîåêò ðåøåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè íà
ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àê-
òàì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Àðõàíãåëüñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" (ñðîê
äåéñòâèÿ, íàëè÷èå çàïèñè îá îðãàíå, âûäàâøåì äîêó-
ìåíò, äàòû âûäà÷è, ïîäïèñè è ôàìèëèè äîëæíîñòíîãî
ëèöà, îòòèñêè ïå÷àòåé è ò.ï.).

3.7.6. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ ïðîåêòà ðåøå-
íèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ãëàâà àäìèíèñòðà-
öèè ïîñåëåíèÿ â òå÷åíèå ñåìè äíåé ïîñëå ïðåäñòàâëå-
íèÿ åìó Ïðîåêòà èçìåíåíèé â Ãåíïëàí, ïðîòîêîëà ïóá-
ëè÷íûõ ñëóøàíèé è çàêëþ÷åíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷-
íûõ ñëóøàíèé ïîäïèñûâàåò ïðîåêò ðåøåíèÿ î íàïðàâ-
ëåíèè ïðîåêòà î âíåñåíèè â Ãåíïëàí ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìåíåíèé â ïðåäñòà-
âèòåëüíûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî îá
îòêëîíåíèè ïðîåêòà î âíåñåíèè â Ãåíïëàí ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ èçìåíåíèé è î íàïðàâëåíèè åãî íà
äîðàáîòêó ñ óêàçàíèåì äàòû åãî ïîâòîðíîãî ïðåä-
ñòàâëåíèÿ, ñîãëàñîâûâàåò ïðîåêò ðåøåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî Ñîâåòà ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå" î âíåñåíèè â Ãåí-
ïëàí ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå"
èçìåíåíèé ëèáî îôîðìëÿåò ïèñüìåííîå óêàçàíèå íà
ñîîòâåòñòâóþùóþ êîððåêòèðîâêó ïðîåêòà ðåøåíèÿ ñ
ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñòó.

3.7.7. Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ ïèñüìåííîãî óêàçàíèÿ íà
ñîîòâåòñòâóþùóþ êîððåêòèðîâêó ïðîåêòà ðåøåíèÿ ñ
ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñò îáåñïå÷èâàåò
ñîîòâåòñòâóþùóþ êîððåêòèðîâêó, âíîñèò ñîîòâåòñòâó-
þùèå èçìåíåíèÿ è íàïðàâëÿåò ïðîåêò ðåøåíèÿ ãëàâå
àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ 3.7.6.

3.7.8. Ïðåäñòàâèòåëüíûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ ïðîåêòà î âíåñå-
íèè â Ãåíïëàí èçìåíåíèé è îáÿçàòåëüíûõ ê íåìó ïðèëî-
æåíèé (ïðîòîêîëû ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé è çàêëþ÷åíèå î
ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé) ïðèíèìàåò ðåøåíèå
î âíåñåíèè â Ãåíïëàí ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
"Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìåíåíèé ëèáî íàïðàâëÿåò ïðîåêò
î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ãåíïëàí ãëàâå àäìèíèñòðàöèè
ïîñåëåíèÿ íà äîðàáîòêó â ñîîòâåòñòâèè ñ ðåçóëüòàòà-
ìè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî óêàçàííîìó Ïðîåêòó.

3.7.9. Ïðîåêò î âíåñåíèè â Ãåíïëàí ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ "Ñåâåðîîíåæñêîå" èçìåíåíèé è ðåøåíèå
ïðåäñòàâèòåëüíîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
î âíåñåíèè â Ãåíïëàí èçìåíåíèé ïîäëåæàò îôèöèàëü-
íîìó îïóáëèêîâàíèþ è ðàçìåùåíèþ íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå àäìèíèñòðàöèè â ñåòè "Èíòåðíåò".

3.8. Ðåãèñòðàöèÿ è âûäà÷à äîêóìåíòîâ.
3.8.1. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó ðå-

øåíèÿ, ïîñëå ïîäïèñàíèÿ ðåøåíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðà-
öèè ïîñåëåíèÿ  ïðîñòàâëÿåò íîìåð è äàòó ðåãèñòðàöèè
ðåøåíèÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â æóðíàëå
ðåãèñòðàöèè.

3.8.2. Ðåãèñòðàöèÿ ðåøåíèÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ ïðîèçâîäèòñÿ â äåíü åãî ïîñòóïëåíèÿ ñïåöèà-
ëèñòó.

3.8.3. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó ðå-
øåíèÿ, âûäàåò çàÿâèòåëþ (óïîëíîìî÷åííîìó ëèáî äî-
âåðåííîìó ëèöó íà ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ) êîïèþ ðå-
øåíèÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïðè ïðåäúÿâ-
ëåíèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü (äîâåðåí-
íîñòü), ëèáî íàïðàâëÿåò ïðîåêò ðåøåíèÿ çàÿâèòåëþ ïî
ïî÷òå ñ ñîïðîâîäèòåëüíûì ïèñüìîì.

3.8.4. Âðåìÿ âûäà÷è çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ íå äîëæíî
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

3.8.5. Îäèí ýêçåìïëÿð ðåøåíèÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ (ïðîòîêîë ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé, çàêëþ-
÷åíèå î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé) ñ ïðèëîæå-
íèåì êîïèé äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì,
îñòàåòñÿ â äåëå ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ è íàõîäèòñÿ íà
õðàíåíèè â àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé íà-
ñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ  ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå".

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿÿ êîíòðîëü, âïðà-
âå:

  êîíòðîëèðîâàòü ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è óñëîâèé ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

  â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé òðåáîâàíèé íàñòî-
ÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà òðåáîâàòü óñò-
ðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé, äàâàòü ïèñüìåííûå ïðåäïè-
ñàíèÿ, îáÿçàòåëüíûå äëÿ èñïîëíåíèÿ;

  íàçíà÷àòü óïîëíîìî÷åííûõ äëÿ ïîñòîÿííîãî íàáëþ-
äåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4.2. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåò-
ñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èìååò ïðàâî:

- ïîëó÷àòü êîíñóëüòàöèè îò äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíè-
ñòðàöèè ÌÎ "Ñåâåðîîíåæñêîå",

- âíîñèòü ïðåäëîæåíèÿ ïî îïòèìèçàöèè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíîãî ëèöà,
îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, çàêðåïëÿåòñÿ â åãî äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèè.

4.3. Ãðàæäàíå è þðèäè÷åñêèå ëèöà ìîãóò ïðèíèìàòü
ó÷àñòèå â ýëåêòðîííûõ îïðîñàõ, ôîðóìàõ è àíêåòèðî-
âàíèè ïî âîïðîñàì óäîâëåòâîðåííîñòè ïîëíîòîé è
êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñî-
áëþäåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

5. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèé) îðãàíà,

ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå
äîëæíîñòíûõ ëèö èëè ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé  â àäðåñ
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ, çàìåñòèòåëÿ ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ â  ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñ-
ìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòî-
ðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè
îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà  îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íà-
ðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

5.2. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áó-
ìàæíîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îðãàí, ïðå-
äîñòàâëÿþùèé ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, ëèáî îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó. Æàëîáû íà
ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, ëèáî îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäàþòñÿ â âû-
øåñòîÿùèé îðãàí.

5.3. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé
ñåòè "Èíòåðíåò", îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèî-
íàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
çàÿâèòåëÿ.

Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà ïî ñëåäóþùèì ðåêâèçè-
òàì:

Äîëæíîñòíîå ëèöî ÔÈÎ
Àäðåñ: 164268 Àðõàíãåëüñêàÿ îáëàñòü Ïëåñåöêèé ðàéîí

ðï. Ñåâåðîîíåæñê, 2-é ìèêðîðàéîí, äîì 9
Êîíòàêòíûå òåëåôîíû: 8(818-32) 64-846, ôàêñ 64-640;
Àäðåñ ýëåêòðîííîé  ïî÷òû:  - mosevon@atnet.ru;
Àäðåñ ñàéòà:  àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ "Ïëåñåöêèé ìóíè-

öèïàëüíûé ðàéîí" plesadm.ru, ñòðàíèöà ÌÎ "Ñåâåðî-
îíåæñêîå"

5.4. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíîâ ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ óñòàíàâëèâàþòñÿ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè.

5.5. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-

ïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êî-
òîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),
ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî
ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäå-
íèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð
(íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êî-
òîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,  ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæà-
ùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñî-
ãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì), îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíî-
ñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòå-
ëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè),
ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.6. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ
îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâè-
òåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøè-
áîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâ-
ëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðà-
áî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè. Ïðàâèòåëüñòâî Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè âïðàâå óñòàíîâèòü ñëó÷àè, ïðè
êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü ñî-
êðàùåí.

5.7. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò
îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìå-
íû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ  îð-
ãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå-
÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿ-
âèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.8. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ

ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ï.5.7., çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.9. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòà-
òàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ, äîë-
æíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîò-
ðåíèþ æàëîá â ñîîòâåòñòâèè ñ ï.5.2., íåçàìåäëèòåëüíî
íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðà-
òóðû.

- ïèñüìåííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.
2.14.2. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå î

ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáåñ-
ïå÷èâàåòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - äîëæ-
íîñòíûå ëèöà), ëè÷íî ëèáî ïî òåëåôîíó.

Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå  èíôîðìèðîâàíèå î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáåñ-
ïå÷èâàåòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîñðåäñòâîì íàïðàâ-
ëåíèÿ çàÿâèòåëþ ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ ïî ôåäåðàëü-
íîé ïî÷òîâîé ñâÿçè  èëè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå (ïî e-
mail).

2.14.3.Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé
î ñòàäèè ïðîõîæäåíèÿ åãî îáðàùåíèÿ.

2.14.4. Ïðè èíôîðìèðîâàíèè çàÿâèòåëÿ î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíîñòíîå ëèöî
ñîîáùàåò èíôîðìàöèþ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

- êàòåãîðèè çàÿâèòåëåé, èìåþùèõ ïðàâî íà ïîëó÷å-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, òðåáóåìûõ îò çàÿâèòåëÿ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- òðåáîâàíèÿ ïî çàâåðåíèþ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé;
- ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- âðåìÿ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
- ñðîê ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ;
- ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðå-

øåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå ïî èíûì âîïðîñàì îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ òîëüêî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè äîëæíîñòíîå ëèöî
äîëæíî íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìàåìóþ
äîëæíîñòü è íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëå-
íèÿ, ïðåäëîæèòü ãðàæäàíèíó ïðåäñòàâèòüñÿ è èçëîæèòü
ñóòü âîïðîñà.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çâî-
íîê, ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðî-
ñû, òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñîâàí
(ïåðåâåäåí) íà äðóãîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè æå ïîëó-
÷àòåëþ äîëæåí áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé íîìåð, ïî
êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî ïðè îáùåíèè ñ çàÿâèòåëåì (ïî
òåëåôîíó èëè ëè÷íî) äîëæíî êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî
îòíîñèòüñÿ ê çàÿâèòåëþ, íå óíèæàÿ åãî ÷åñòè è äîñòîèí-
ñòâà. Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ
èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíî-äåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è.

Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîáõîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà
÷åòêî, èçáåãàòü "ïàðàëëåëüíûõ ðàçãîâîðîâ" ñ îêðóæà-
þùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå
ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò.

Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñïåöèàëèñò ïðèíè-
ìàåò âñå íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâ-
íîãî îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ
ïðèâëå÷åíèåì äðóãèõ äîëæíîñòíûõ ëèö.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå óñòíîå èíôîð-
ìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü èíôîðìèðîâàíèå çàÿ-
âèòåëÿ, âûõîäÿùåå çà ðàìêè ñòàíäàðòíûõ ïðîöåäóð è
óñëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðÿ-
ìî èëè êîñâåííî âëèÿþùåå íà èíäèâèäóàëüíîå ðåøå-
íèå ãðàæäàíèíà.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå èíäèâèäóàëüíîå
óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, äîëæíî ïðèíÿòü âñå íåîáõîäèìûå
ìåðû äëÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî îòâåòà íà ïîñòàâ-
ëåííûå âîïðîñû. Â ñëó÷àå íåâîçìîæíîñòè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ïîëíîé èíôîðìàöèè äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùå-
ñòâëÿþùåå èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå,
äîëæíî ïðåäëîæèòü ãðàæäàíèíó îáðàòèòüñÿ çà íåîá-
õîäèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì âèäå ëèáî íàçíà-
÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ íåãî âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èí-
ôîðìèðîâàíèÿ ïî èíòåðåñóþùåìó åãî âîïðîñó. Âðåìÿ
îæèäàíèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ïðè èíäèâèäóàëü-
íîì óñòíîì êîíñóëüòèðîâàíèè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 30
ìèíóò.

Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå êàæäîãî
çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ïðîâîäèòñÿ íå áîëåå 10 ìè-
íóò.
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